PREFEITURA MUNICIPAL DE PIEN
ESTADO DO PARANA

ANEXO Il - ATRIBUICOES DOS CARGOS PUBLICOS
ADVOGADO

Descricao Sumaria: Assessorar e representar juridicamente a Administracdo Publica Municipal
em juizo ou fora dele, nas agbes em que esta for parte ou interessada, para assegurar os direitos
pertinentes ou defender seus interesses.

Descricdo Detalhada: Estudar e/ou examinar documentos juridicos e de outra natureza,
analisando seu conteudo, com base nos cddigos, leis, jurisprudéncia e outros documentos, para
emitir pareceres fundamentados na legislacdo vigente. Representar a Administra¢do Publica
Municipal em juizo ou fora dele, acompanhando o processo, redigindo peticdes para defender
os interesses da Administracdo Municipal. Acompanhar processos administrativos externos em
tramitagdo no Tribunal de Contas, Ministério Publico, Secretarias do Estado ou outros drgaos
guando haja interesse da administracdo municipal. Prestar assisténcia as unidades
administrativas em assuntos de natureza juridica, elaborando e/ou emitindo pareceres nos
processos administrativos, como: licitacGes, contratos, convénios, consdrcios, questoes
trabalhistas e estatutdrias ligadas a administracdo de recursos humanos, etc, visando assegurar
o cumprimento de leis e regulamentos. Analisar minutas de editais de licitacbes e contratos
administrativos para verificar o atendimento dos requisitos da legislacdo vigente. Apreciar a
legalidade dos atos de admissdo de pessoal a qualquer titulo excluidas as nomeacdes para
cargos de livre nomeagdo e exoneracdo. Promover a cobranca judicial da divida ativa e de
gualquer outro crédito do municipio, visando o cumprimento de normas quanto a prazos legais
para liquidacdo dos mesmos. Redigir documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e
informacdes sobre questdes de natureza administrativa, fiscal, civil, trabalhista, penal e outras,
aplicando a legislagdo em questdo, para utilizd-los na defesa da Administragdo Municipal.
Participar de eventos especificos da area para se atualizar nas questées juridicas pertinentes a
Administracdo Municipal. Elaborar o texto de projetos de leis que serdo encaminhados a
camara, bem como examinar as emendas propostas pelo Poder Legislativo, elaborando
pareceres, quando for o caso, para garantir o cumprimento dos preceitos legais vigentes. Prestar
informagdes a Camara Municipal quando solicitadas. Sugerir e recomendar providéncias para
resguardar os interesses e dar seguranca aos atos e decisdes da administracdo. Redigir
correspondéncias que envolvam aspectos juridicos relevantes. Responder tecnicamente
perante o conselho de classe respectivo pelos servigos executados sob sua responsabilidade no
interesse da Administracdo Municipal, bem como aos demais 6rgdos de controle, quando
nomeado. Ndao havendo motorista disponivel para atender necessidade de deslocamento, em
carater excepcional, devidamente habilitado e autorizado pela Chefia imediata, dirigir veiculo
do municipio para o estrito cumprimento das atribuicGes do cargo. Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

ARQUITETO

Descricao Sumaria: Elaborar planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas etapas,
definindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e informacdes.
Elaborar planos e estudos associados desenvolvimento urbano, paisagismo; seus servigos afins



PREFEITURA MUNICIPAL DE PIEN
ESTADO DO PARANA

e correlatos. Fiscalizar e executar obras e servicos, desenvolver estudos de viabilidade
financeira, econbmica e ambiental.

Descricdo Detalhada: Elaborar planos, programas e projetos: identificar necessidades dos
usudrios; coletar informagGes e dados; analisar dados e informacdes; elaborar diagnédstico;
buscar um conceito arquitetonico compativel com a demanda; elaborar metodologia, estudos
preliminares e alternativas; pré-dimensionar o empreendimento proposto; compatibilizar
projetos complementares; definir técnicas e materiais; detalhamento técnico construtivo e
orcamento do projeto; buscar aprovacao do projeto junto aos érgaos competentes; registrar
responsabilidade técnica (ART). Fiscalizar obras e servigos: assegurar fidelidade quanto ao
projeto; fiscalizar obras e servicos quanto ao andamento fisico, financeiro e legal; conferir
medicdes; monitorar controle de qualidade dos materiais e servicos; ajustar o projeto a
imprevistos. Gerenciar execug¢do de obras e servigos: preparar cronograma fisico e financeiro;
elaborar o caderno de encargos; cumprir exigéncias legais de garantia dos servicos prestados.
implementar parametros de segurancga; selecionar prestadores de servicos, mdo de obra e
fornecedores; acompanhar execucdo de servicos especificos; aprovar os materiais e sistemas
envolvidos na obra; efetuar medicGes do servico executado; aprovar os servicos executados.
Desenvolver estudos de viabilidade: analisar documentacdo do empreendimento proposto;
verificar a adequacdo dos projetos a legislacdo, condicdes ambientais e institucionais; avaliar
alternativas de implantacdo de projeto; identificar alternativas de operacionalizacdo e de
financiamento; elaborar relatérios conclusivos de viabilidade. Ordenar uso e ocupagdo do
territério: coordenar e participar da elaboracdo de planos diretores e setoriais de
desenvolvimento urbano; analisar e sistematizar legislacdo existente; aplicar as diretrizes para
uso e ocupacao do espac¢o; monitorar aimplementacao da legislacdo urbanistica. Dirigir veiculos
oficiais para exercer atividades préprias do cargo, desde que devidamente habilitado e
autorizado pela chefia imediata ou autoridade superior. Utilizar recursos de informatica.
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Descricdo Sumaria: Prestar assisténcia a unidade de atuacdo através dos servicos
administrativos em geral, recebendo, instruindo e encaminhando documentos, expedientes e
processos, redigindo documentos, despachos, informagodes, oficios, relatdrios, etc, elaborando
editais, atas, contratos, analisando, consultando e arquivando documentos.

Descricao Detalhada: Assistir ao superior nos servigos técnicos e administrativos de seu setor
para auxiliar no desenvolvimento do mesmo. Receber documentos, expedientes e processos,
analisando-os, instruindo-os com informag¢des pertinentes, redigindo despachos, oficios,
informac&es para assinatura do superior, a fim de dar andamento ao mesmo. Coletar dados para
colaborar nos trabalhos técnicos e administrativos. Elaborar e digitar atos administrativos como
portarias, circulares, editais e outros solicitados pelo superior, para aprovac¢ao e conhecimento
publico. Promover a execugdo dos servigos gerais do escritdrio nas dreas de pessoal, financas,
compras, planejamento e outras, verificando os documentos, para garantir os resultados da
unidade. Controlar prazos ou datas de vencimento de documentos, contratos, convénios e
outros. Prestar informagdes pessoalmente ou por telefone, transmitindo aos interessados as
informagdes de que necessitam, normas, procedimentos e condutas inerentes ao setor.
Acompanhar e/ou participar de reunides, elaborando atas e atendendo as solicitacdes de
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superiores. Atuar nas comissdes de qualidade, seguranca, licitacdes, disciplinares e outras
inerentes a atividade administrativa. Elaborar planilhas, relatdrios, projetos e demais rotinas do
setor, auxiliando no preparo e realizacdo de audiéncias publicas. Efetuar cdlculos, conferéncias
e emissao de documentos. Informar processos administrativos. Alimentar banco de dados. Nao
havendo motorista disponivel para atender necessidade de deslocamento, em carater
excepcional, devidamente habilitado e autorizado pela Chefia imediata, dirigir veiculo do
municipio para o estrito cumprimento das atribuicbes do cargo. Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

ASSISTENTE SOCIAL

Descri¢do Sumadria: Prestar servicos de ambito social, individualmente e/ou em grupos,
identificando e analisando seus problemas e necessidades materiais e sociais, aplicando
métodos e processos basicos do servico social.

Descricao Detalhada: Organizar a participacdo dos individuos em grupo, desenvolvendo suas
potencialidades e promovendo atividades educativas, recreativas e culturais, para assegurar o
progresso coletivo e a melhoria do comportamento individual. Programar a acdo bdsica de uma
comunidade nos campos sociais e outros, através da analise dos recursos e das caréncias
socioeconOmicas dos individuos e da comunidade, de forma a orienta-los e promover seu
desenvolvimento. Planejar, executar e realizar analise socioeconémicas, educacionais e outras,
utilizando técnicas especificas para identificar necessidades e subsidiar programas sociais,
educacionais, habitacionais, de saude e formacdo de mao de obra. Oferecer orientacdo e apoio
socio-familiar. Efetuar triagem nas solicitagdes de géneros alimenticios, recursos financeiros e
outros. Acompanhar casos especiais como relacionamento familiar, drogas, alcoolismo e outros,
sugerindo o encaminhamento aos 6rgdos competentes de assisténcia, para possibilitar
atendimento dos mesmos. Responder tecnicamente perante o conselho de classe respectivo
pelos servigos executados sob sua responsabilidade no interesse da Administragao Municipal,
bem como aos demais drgaos de controle, quando nomeado. Nao havendo motorista disponivel
para atender necessidade de deslocamento, em carater excepcional, devidamente habilitado e
autorizado pela Chefia imediata, dirigir veiculo do municipio para o estrito cumprimento das
atribuicdes do cargo. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Descricdo Sumaria: Executar tarefas nas diversas unidades administrativas, como: digitagdo,
registro, controle e arquivo de documentos, recebimento, autuacdo, distribuicdo, instrucdo e
encaminhamento de processo administrativo, atendimento ao publico e demais servidores,
executar as atividades determinadas pela chefia imediata.

Descricao Detalhada: Executar servigos de digitacdao de correspondéncias internas e externas,
preenchimento de guias, notificagdes, formularios e fichas, para atender as rotinas
administrativas. Receber e expedir documentos diversos, registrando dados relativos a data e
ao destinatario em livros apropriados, para manter o controle de sua tramita¢do. Protocolar a
entrada e saida dos documentos do setor, garantindo o controle dos mesmos. Atender e efetuar
chamadas telefonicas, anotando ou enviando recados e dados de rotina, para obter ou fornecer
informagdes. Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade classificando-
os por assunto, cddigo ou ordem alfanumérica, para manter o nivel de organizagdo necessario
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a unidade de trabalho. Redigir memorandos, circulares, relatdrios, oficios entre outros. Efetuar
a conferéncia de dados. Executar tarefas operando computador, calculadoras, reprodugdes
graficas, manipulando-as para preencher formuldrios, efetuar registros e calculos e obter cépias
de documentos. Efetuar pesquisa de precos. Auxiliar na organizacdo de eventos, reunides e
outros. Agendar e organizar os compromissos de seu superior, dispondo hordrios de reunides,
entrevistas e solenidades, especificando dados pertinentes e fazendo as necessarias anotagdes
em agendas, para lembrar e facilitar-lhe o cumprimento de suas obrigacGes. Controlar a vigéncia
e o cumprimento de contratos. Efetuar atendimento ao publico interno e externo,
recepcionando o publico, procurando identifica-lo, averiguando suas pretensdes, para prestar-
Ihes informagBes e/ou encaminha-los as pessoas e/ou setores procurados. Analisar e conferir o
cadastramento de imédveis do Municipio, assim como conferir plantas, posturas e outros, com
vistas ao lancamento de tributos. Efetuar calculos de ISS, IPTU, e outros tributos para
recolhimento da Prefeitura. Organizar e atualizar arquivos, fichdrios e banco de dados, para
facilitar o controle e consulta. Arquivar documentos. Localizar documentos em arquivos. Expedir
certiddes de divida ativa de contribuintes com o Municipio, preenchendo ordens juridicas e/ou
citacdes para solucionar a situacdo dos devedores. Receber, registrar, armazenar, distribuir e
controlar mercadorias utilizadas pelas Secretarias Municipais. Verificar a posicao dos estoques,
encaminhando periodicamente a quantidade de material e calculando as necessidades futuras
para preparar os pedidos de reposicao. Conferir e controlar notas fiscais, pedidos e as
especificagdes com o material entregue por fornecedores. Zelar pela conservagdo do material
estocado, providenciando condi¢cGes necessarias, para evitar deterioracdo e perda. Efetuar o
registro dos materiais e das solicitacdes lancando os dados em livros, fichas ou mapas
apropriados para facilitar a elaboracdo de inventarios e condutas. Ndo havendo motorista
disponivel para atender necessidade de deslocamento, em cardter excepcional, devidamente
habilitado e autorizado pela Chefia imediata, dirigir veiculo do municipio para o estrito
cumprimento das atribuicGes do cargo. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

EDUCADOR SOCIAL

Descricdo Sumdria: Desenvolver atividades socioeducativas e de convivéncia e socializacdo
visando a atencdo, defesa e garantia de direitos e protecdo aos individuos e familias em
situagdes de vulnerabilidade e, ou, risco social e pessoal, que contribuam com o fortalecimento
da funcdo protetiva da familia.

Descricao Detalhada: Desenvolver atividades instrumentais e registro para assegurar direitos,
(re) construcdo da autonomia, autoestima, convivio e participacdo social dos usudrios, a partir
de diferentes formas e metodologias, contemplando as dimensdes individuais e coletivas,
levando em consideragdo o ciclo de vida e agBes intergeracionais. Assegurar a participacdo social
dos usuarios em todas as etapas do trabalho social. Apoiar e desenvolver atividades de
abordagem social e busca ativa. Atuar na recep¢dao dos usudrios possibilitando ambiéncia
acolhedora. Apoiar na identificacdo e registro de necessidades e demandas dos usudrios,
assegurando a privacidade das informagGes. Apoiar e participar no planejamento das agdes.
Organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades individuais e coletivas de vivéncia nas
unidades e, ou, na comunidade. Acompanhar, orientar e monitorar os usuarios na execugao das
atividades. Apoiar na organizacao de eventos artisticos, lidicos e culturais nas unidades e, ou,
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na comunidade. Apoiar no processo de mobilizacdo e campanhas intersetoriais nos territérios
de vivéncia para a prevencdo e o enfrentamento de situagdes de risco social e, ou, pessoal,
violacdo de direitos e divulgacdo das acdes das Unidades socioassistenciais. Apoiar na
elaboracdo e distribuicdo de materiais de divulgacdo das acdes. Apoiar os demais membros da
equipe de referéncia em todas as etapas do processo de trabalho. Apoiar na elaboragdo de
registros das atividades desenvolvidas, subsidiando a equipe com insumos para a relagdo com
os Orgdos de defesa de direitos e para o preenchimento do Plano de Acompanhamento
Individual e, ou, familiar. Apoiar na orienta¢do, informacdo, encaminhamentos e acesso a
servigos, programas, projetos, beneficios, transferéncia de renda, ao mundo do trabalho por
meio de articulagdo com politicas afetas ao trabalho e ao emprego, dentre outras politicas
publicas, contribuindo para o usufruto de direitos sociais. Apoiar no acompanhamento dos
encaminhamentos realizados. Apoiar na articulacdo com a rede de servicos socioassistenciais e
politicas publicas. Participar das reuniGes de equipe para o planejamento das atividades,
avaliacdo de processos, fluxos de trabalho e resultado. Desenvolver atividades que contribuam
com a prevencdo de rompimentos de vinculos familiares e comunitdrios, possibilitando a
superacdo de situacOes de fragilidade social vivenciadas. Apoiar na identificacdo e
acompanhamento das familias em descumprimento de condicionalidades. Informar, sensibilizar
e encaminhar familias e individuos sobre as possibilidades de acesso e participacdo em cursos
de formacdo e qualificacao profissional, programas e projetos de inclusdo produtiva e servicos
de intermediacdo de mao de obra. Acompanhar o ingresso, frequéncia e o desempenho dos
usudrios nos cursos por meio de registros periddicos. Apoiar no desenvolvimento dos mapas de
oportunidades e demandas. Desenvolver atividades, realizar aces e visitas no ambito dos
Programas Municipais, Estaduais e Federais, conforme adesdo e/ou participagdo do municipio,
seguindo as orientacdes da Supervisdo e da Coordenacao responsavel; Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

ENFERMEIRO

Descricao Sumaria: Planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar os servigos de assisténcia
de enfermagem.

Descri¢do Detalhada: Executar servicos de enfermagem, empregando processos de rotina e/ou
especificos, para possibilitar a prote¢do e a recupera¢ao da saude individual e coletiva.
Supervisionar a equipe de enfermagem, treinando, coordenando e orientando sobre o uso de
equipamentos, medicamentos e materiais mais adequados com a devida prescri¢dao, para
assegurar o tratamento ao paciente. Promover a integragao da equipe como unidade de servico,
organizando reunides para resolver os problemas que surgem, apresentando solugGes através
de didlogo com os funciondrios e avaliando os trabalhos e diretrizes. Aplicar a sistematizacdo da
assisténcia de enfermagem aos pacientes e implementar a utilizacdo dos protocolos de
atendimento. Assegurar e participar da prestacdo de assisténcia de enfermagem segura,
humanizada e individualizada aos pacientes. Prestar assisténcia ao paciente, realizar consultas
e prescrever acoes de enfermagem. Prestar assisténcia direta a pacientes graves e realizar
procedimentos de complexidade. Registrar observagdes e analisar os cuidados e procedimentos
prestados pela equipe de enfermagem. Padronizar normas e procedimentos de enfermagem e
monitorar o processo de trabalho. Planejar a¢des de enfermagem, levantar necessidades e
problemas, diagnosticar situa¢des, estabelecer prioridades e avaliar resultados. Implementar
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acoes e definir estratégias para a promocao da saude, bem como, participar de trabalhos de
equipes multidisciplinares. Participar, conforme a politica interna da instituicdo de projetos,
cursos, comissdes, eventos, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao. Elaborar
relatdrios e laudos técnicos de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e preservacao
ambiental. Manter os equipamentos e aparelhos em condi¢Ges de uso imediato, verificando
periodicamente seu funcionamento e providenciando sua substituicdo ou solicitacdo de
conserto, para assegurar o desempenho adequado aos trabalhos de enfermagem. Desenvolver
os programas de salde e executar a¢Oes de prevengao de doengas em criancas, adolescentes,
mulheres, adultos, idosos, homens e gestantes. Participar de reunides de cardter administrativo
e técnico de enfermagem, visando o aperfeicoamento dos servigos prestados. Efetuar e registrar
os atendimentos, tratamentos executados e ocorréncias verificadas em relacdo ao paciente,
anotando em prontuarios, fichas de ambulatdrio e relatdrios de enfermagem da Unidade. Fazer
estudos e previsdo de pessoal e materiais necessarios as atividades, elaborando escalas de
servico e atribuicOes diarias, especificando e controlando materiais permanentes e de consumo
para assegurar o desempenho adequado dos trabalhos de enfermagem. Participar e coordenar
acGes de educacdo em saude, realizando grupos educativos. Participar de atendimento
programatico prestando assisténcia integral a salde individual e coletiva ao longo do ciclo vital.
Responder tecnicamente perante o conselho de classe respectivo pelos servicos executados sob
sua responsabilidade no interesse da Administracdo Municipal, bem como aos demais érgaos
de controle, quando nomeado. Ndo havendo motorista disponivel para atender necessidade de
deslocamento, devidamente habilitado e autorizado pela Chefia imediata, dirigir veiculo do
municipio para o estrito cumprimento das atribuicdes do cargo. Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

ENGENHEIRO AMBIENTAL

Descricao Sumaria: Planejar, criar e aplicar tecnologias de diagndstico, monitoramento e gestao
do meio fisico, visando minimizar impactos ambientais e recuperar espag¢des degradados, numa
visdo globalizante e que permita compreender os aspectos culturais, éticos e sociais da gestado
ambiental.

Descricao Detalhada: Planejar, criar, executar e gerenciar programas e projetos ambientais no
municipio. Atuar em programas de qualidade ambiental, estudar e emitir relatérios de impacto
ambiental, proceder avaliacdo e controle de efeitos de impactos ambientais. Responsabilidade
e elaborac¢do de documentagdo para emissdo das licengas ambientais (dos servigos publicos)
necessarias junto aos drgaos competentes. Projetar e executar o gerenciamento de recursos
hidricos. Realizar diagndsticos e pareceres ambientais. Realizar andlise de riscos e pericias.
Utilizacdo de softwares e métodos de sensoriamento remoto. Fiscalizar servigos e projetos de
topografia altimétrica e planimétrica. Planejamento, projeto, fiscalizacdo e execugdo de acudes,
barragens e represas. Acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo de redes de distribuicdo de
agua e sistemas coletores. Acompanhamento do gerenciamento e fiscalizacdo de estagdes de
agua e esgoto, da coleta, transporte, tratamento e disposicdo de residuos solidos domésticos,
industriais, sobretudo os perigosos. Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades préprias do
cargo, desde que devidamente habilitado e autorizado pela chefia imediata ou autoridade
superior. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.
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ENGENHEIRO CIVIL

Descricao Sumaria: Elaborar estudos preliminares, anteprojetos, projetos basicos, estimativas
de custo e cronogramas fisico-financeiros de obras publicas. Fiscalizar e medir projetos
terceirizados, obras publicas e servicos de engenharia. Analisar, emitir pareceres e laudos
técnicos para emissao de licencgas relacionadas a modalidade civil.

Descricao Detalhada: Elaborar estudos preliminares para analise de viabilidade de obras
publicas. Elaborar anteprojetos para definicdo do projeto basico da obra publica. Elaborar
projeto bdsico, contendo todos os detalhes e memoriais descritivos, necessdrios para licitacdo
da obra publica. Elaborar estimativas de custo para definicao do valor maximo da obra publica.
Elaborar cronogramas fisico-financeiros para definicdo do prazo de execuc¢do da obra publica.
Fiscalizar a execucdo da obra licitada, através de visitas técnicas, garantindo as especificacdes
contidas no projeto com qualidade, seguranca e funcionalidade. Elaborar planilha de medicao
atestando as quantidades reais executadas na obra. Fiscalizar projetos técnicos terceirizados
para garantir qualidade, seguranca e funcionalidade do objeto contratado. Fiscalizar servicos de
engenharia terceirizados para garantir qualidade, seguranca e funcionalidade do objeto
contratado. Analisar e elaborar pareceres técnicos quanto a obras publicas, projetos técnicos,
servicos de engenharia, licencas e outros assuntos na modalidade civil de interesse da
Prefeitura. Analisar e elaborar laudo técnico quanto a obras publicas, projetos técnicos, servicos
de engenharia, licencas e outros assuntos na modalidade civil de interesse da Prefeitura.
Analisar e aprovar projetos técnicos, mapas, memoriais descritivos e outros documentos de
terceiros, baseado nas leis aprovadas do Plano Diretor de Uso e Ocupac¢do do Solo Municipal,
vigente. Manter arquivo digital e/ou fisico de fotos e documentos relacionados ao cargo. Utilizar
softwares (CAD, planilha eletrénica, editor de texto, editor de fotos e imagens, editor de
apresentacdes) para desenvolvimento das atividades descritas do cargo. Ndo havendo motorista
disponivel para atender necessidade de deslocamento, em carater excepcional, devidamente
habilitado e autorizado pela Chefia imediata, dirigir veiculo do municipio para o estrito
cumprimento das atribuicGes do cargo. Atuar como facilitador entre Prefeitura Municipal e
CREA-PR e responder tecnicamente perante o conselho de classe respectivo pelos servigos
executados sob sua responsabilidade no interesse da Administracdo Municipal, bem como aos
demais drgdos de controle, quando nomeado.

FARMACEUTICO

Descricdo Sumdria: Executar tarefas diversas relacionadas com o fornecimento de
medicamentos e outros preparados, para atender a receita médica e odontoldgica.

Descricao Detalhada: Gerenciar, assessorar, responder técnica e legalmente pelas atividades
relacionadas a assisténcia farmacéutica, entre elas, selecdo, programacdo, aquisicdo,
armazenamento, distribuicdo e dispensac¢do de insumos farmacéuticos. Organizar e estruturar
a central de abastecimento farmacéutico e a farmacia do Municipio, de acordo com as normas
vigentes. Participar da elaboracdo da politica de salde e de assisténcia farmacéutica do
Municipio. Coordenar a elaboracdo de normas e procedimentos na sua area de atuagdo.
Coordenar e participar dos processos de selecao e padronizacao de medicamentos com base em
protocolos clinicos reconhecidos pelas sociedades cientificas e instituicGes congéneres.
Coordenar, monitorar e responsabilizar-se pelo fracionamento de medicamentos, quando
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necessario. Participar da comissdao de farmacia e terapéutica do Municipio. Participar com
outros profissionais da saude, de atividades de planejamento, execucdo, acompanhamento e
avaliacdo, de atividades relacionadas as acdes de saude e a programas municipais. Analisar
custos relacionados a medicamentos, promovendo a racionalizacdo dos recursos financeiros
disponiveis. Promover, no seu ambito de atuacdo, o uso racional de medicamentos e o
acompanhamento farmacoterapéutico. Identificar a necessidade e promover a educacdo
permanente dos profissionais que se encontrem sob sua responsabilidade de atuagdo.
Promover e participar de debates e atividades informativas com a populagdo e com profissionais
e entidades representativas, acerca dos temas relacionados a sua atividade. Atuar, em conjunto
com a vigilancia sanitaria, ambiental e epidemiolégica, nas a¢des de educacdo em saude e nas
de investigacOes epidemioldgicas e sanitarias. Divulgar as atividades de farmacovigilancia aos
profissionais de saude, notificando aos érgaos competentes os desvios de qualidade e reacées
adversas a medicamentos. Acolher, orientar e prestar informacgGes aos usuarios e aos outros
profissionais acerca dos medicamentos e demais assuntos pertinentes a assisténcia
farmacéutica. Responder tecnicamente perante o conselho de classe respectivo pelos servigos
executados sob sua responsabilidade no interesse da Administracdao Municipal, bem como aos
demais 6rgaos de controle, quando nomeado. Ndo havendo motorista disponivel para atender
necessidade de deslocamento, em cardter excepcional, devidamente habilitado e autorizado
pela Chefia imediata, dirigir veiculo do municipio para o estrito cumprimento das atribuicdes do
cargo. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

FISCAL MUNICIPAL

Descricdo Sumaria: Realizar atividades que envolvam: a fiscalizacdo tributdria de
estabelecimentos comerciais, industriais e de prestacdao de servicos para assegurar a correta
observancia e aplicacdo da legislacdo tributaria municipal; a fiscalizagcdo de obras em execucdo
no Municipio para assegurar a correta observancia do Cdédigo de Obras do Municipio,
garantindo-se a aplicagdo dos padrdes minimos de seguranga, higiene, salubridade e conforto
das edificagGes no territério municipal; e a fiscalizacdo do cumprimento da legislagdo municipal
pertinente a posturas, em matéria de higiene, seguranga, ordem publica, bem-estar publico,
funcionamento de estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores de servigos.

Descricdo Detalhada: Fiscalizar, para fins de tributagdo, os estabelecimentos industriais,
comerciais, prestadores de servicos, diversGes publicas e pessoas fisicas e juridicas,
contribuintes ou ndo, quanto a pratica de atividades sujeitas a fiscalizagdo municipal, através do
exame de mercadorias, livros, arquivos, documentos, papéis e outros necessarios para a
verificacdo da regularidade do licenciamento para o funcionamento e a correta inscricdo quanto
ao tipo de atividade desenvolvida, do recolhimento de tributos e taxas municipais, visando o
cumprimento das normas legais pertinentes. Executar comandos legais, notificando e/ou
autuando o contribuinte ou o responsavel que exerce atividade sujeita a fiscalizagdo municipal
sem a devida licenga, como os ambulantes e comerciantes em feiras livres ou logradouros
publicos, para evitar fraudes e irregularidades que prejudiquem o erario publico e o bem estar
social. Proceder ao exame e verificagdo de mercadorias, livros fiscais e contdbeis, notas fiscais,
comprovantes de recolhimento de tributos, arquivos fisicos e magnéticos, equipamentos de
processamento de dados, papéis e/ou documentos comerciais e fiscais, e demais documentos
necessarios a fiscalizagdo dos tributos municipais. Notificar e autuar os contribuintes que
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cometeram infracdo tributdria e informa-los sobre a legislacdo vigente, com o objetivo de
regularizar a situacdo e garantir o cumprimento da lei. Apreender livros, arquivos fisicos ou
magnéticos, equipamentos de processamento de dados, documentos, papéis, mercadorias etc,
nos limites legais. Proceder a constituicdo do crédito tributdrio do Municipio, qguando o mesmo
deva ser constituido de oficio. Intimar o contribuinte ou responsdvel tributdrio a apresentar,
perante a reparticao fazendaria ou em juizo, livros, arquivos, documentos, papéis etc, bem como
informagbes, comunicagbes, esclarecimentos ou comparecimento, no interesse da
Administracdo Tributaria. Requisitar o auxilio da forca publica estadual ou federal, civil ou
militar, quando vitima de embaraco ou desacato no exercicio de suas fung¢des, ou, em
decorréncia delas, quando seja necessario a efetivacdo de medidas previstas na legislacdo
tributdria, ainda que nao se configure fato definido em lei como crime ou contravencao.
Fiscalizar a rede arrecadadora, os controles e comprovantes relativos a arrecadacao de tributos
municipais. Expedir intimagGes, lavrar termos de inicio, de prorrogacdo ou término de
fiscalizacdo, de ocorréncia, de verificacao fiscal e de apreensdo, bem como quaisquer outros
procedimentos necessarios a formalizacdo da acdo fiscal. Verificar, em relagdo aos contribuintes
do ICMS estabelecidos no territério do Municipio, a Declaragdo de Informag6es Econ6mico Fiscal
- DIEF e a apuracdo do valor adicionado, com o propésito de assegurar a integridade dos valores
pertencentes ao Municipio na arrecadagao do referido tributo (CF/88, art. 156, IV). Manter sigilo
sobre suas atividades, na forma em que estabelecido pela legislacdo pertinente. Proceder a
cobranca dos tributos ndo pagos e a inscricdo do correspondente crédito tributario em Divida
Ativa, da qual procede-se a emissao do titulo executivo extrajudicial denominado Certiddo de
Divida Ativa, que viabiliza o inicio da fase de cobranca judicial. Efetuar levantamento dos iméveis
passiveis de tributagdo municipal, verificando as areas existentes, para inscricao e atualizacdo
cadastral. Efetuar a vistoria nos imdveis em construcdo no Municipio, verificando se os projetos
estdo aprovados e com devido alvara da construgdo, se possuem o recuo obrigatdrio, efetuando
as medicGes para comparar se as construcdes estdo de acordo com as plantas aprovadas pelo
Municipio. Fiscalizar e verificar reformas de estabelecimentos residenciais, comerciais e
industriais, observando se possuem o alvara expedido pela prefeitura, visando o cumprimento
das normas municipais estabelecidas e a repressdao as construcdes clandestinas. Fiscalizar
servigos de demoligao de construgdes, a fim de preservar a segurancga e bem estar da populagao.
Vistoriar os imdveis de construcdo civil em fase de acabamento, efetuando a devida medicdo e
verificando se estdo de acordo com o projeto, para expedi¢do do "habite-se". Providenciar, de
conformidade com a autoridade competente, o embargo de obras iniciadas sem a aprovagdo ou
em desconformidade com a planta aprovada. Intimar, comunicar, notificar, embargar e autuar
as obras que ndo estiverem de acordo com o Cddigo de Obras do Municipio e demais
regulamentos pertinentes. Efetuar levantamento e verificacbes em imdveis para atualizacdo do
Imposto Predial e Territorial Urbano, a fim de assegurar a exatiddo dos mesmos. Executar
medidas relacionadas as atividades de policia administrativa municipal. Fiscalizar o
cumprimento da legislagdo municipal pertinente a posturas, em matéria de higiene, seguranca,
ordem publica, bem-estar publico, funcionamento de estabelecimentos comerciais, industriais
e prestadores de servigos. Fiscalizar o horario de funcionamento dos estabelecimentos
industriais e comerciais em geral, como plantdes de farmacias e outros, para assegurar o
cumprimento das normas legais. Apurar as reclamag¢bes do publico e denudncias quanto a
problemas que comprometam o bem estar, higiene, seguranca e ordem publica, com referéncia
as residéncias, bens publicos, estabelecimentos comerciais, industriais ou prestadores de
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servicos, adotando providéncias como vistoria, inclusive de suas dependéncias, notificacdo e
autuacdo das infragGes constatadas, a fim de que se cumpram as disposicdes do Cddigo
Posturas. Realizar diligéncias exigidas pelo servico e para verificacdo das alegacbes dos
contribuintes. Apurar denuncias e exercer a fiscalizagao sistematica nas areas tributdria, obras
e posturas. Informar processos administrativos relacionados a sua area de competéncia. Auxiliar
na elaboracdo de a¢ées municipais de educacdo e orientacdo relacionadas ao seu setor. Elaborar
relatérios e boletins estatisticos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente
informada a respeito das irregularidades encontradas. Auxiliar em estudos visando o
aperfeicoamento e atualizacao dos procedimentos fiscais. Fazer a operacionalizacdo do Sistema
Tributdrio informatizado. Expedir certiddes e declaragdes relacionadas aos tributos, cadastro
imobiliario e cadastro mobilidrio/econdmico. Expedir alvara de localizacdo, funcionamento e
obras. Receber e fazer a analise inicial de consultas, dendncias, impugnacdes e pedidos de
restituicdo de tributos e outros. Efetuar lancamentos de tributos municipais (Taxas, IPTU, ISS,
ITBI, etc.). Manter organizado os registros, processos e arquivos do seu setor. Em razdo das
atribuices do cargo, sujeitar-se a executar os servigos a noite, finais de semana e feriados. Nao
havendo motorista disponivel para atender necessidade de deslocamento, em carater
excepcional, devidamente habilitado e autorizado pela Chefia imediata, dirigir veiculo do
municipio para o estrito cumprimento das atribuicGes do cargo. Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

MEDICO

Descricdo Sumdria: Realizar consultas médicas, emitir diagndstico, solicitar exames quando
necessario, prescrever medicamentos e outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica, para promover a
saude e o bem estar do paciente.

Descricdo Detalhada: Examinar o paciente, através de anamnese, ausculta, palpacdo e
percussdo, utilizando instrumentos especiais para determinar o diagndstico ou, sendo
necessario, requisitando exames complementares para encaminhd-lo ao especialista. Registrar
a consulta médica, anotando em prontuario proprio a queixa, os exames fisicos e
complementares, a prescricdo, efetuando a orientacdo adequada. Analisar e interpretar
resultados de exames radioldgicos, bioquimicos e outros, comparando-os com padrdes normais,
para confirmar ou informar o diagndstico. Prescrever medicamentos, indicando dosagem,
horarios e respectiva via de administra¢do, assim como cuidados a serem observados, para
conservar ou restabelecer a saude do paciente. Efetuar exames médicos destinados a admissao
de candidatos a cargo em ocupacgdes definidas na Prefeitura Municipal de Pién, baseando-se nas
exigéncias da capacidade fisica e mental dos mesmos, observando a legislagdo vigente, para
possibilitar o aproveitamento dos mais aptos. Prestar atendimento de urgéncia e emergéncia
no Pronto Atendimento, referenciando através do cadastro na Central de Leitos e/ou Hospitais
contratados, acompanhando pacientes com risco eminente de vida durante a transferéncia do
mesmo para o ambiente hospitalar e em casos de acidentes de trabalho ou altera¢des agudas
de saude, orientando e/ou executando a terapéutica adequada, para prevenir consequéncias
mais graves ao paciente. Emitir atestados de saude, sanidade e aptid3do fisica e mental e de
Obito, para atender as determinac¢des legais. Participar de programas de saude publica,
acompanhando a implantagdo e avaliagdo de saude, ag¢bes educativas e campanhas de
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prevencdao as doencas, visando preservar a saude no municipio. Participar de reunides e
educacdo continuada de ambito local, distrital ou regional, mantendo constantes informacgdes
sobre as necessidades de melhora na qualidade do atendimento para promover a saude e o bem
estar da comunidade. Zelar pela conservacdo de boas condicdes de trabalho, relacionamento
interpessoal e interprofissional, bem como quanto ao ambiente fisico, equipamentos, limpeza e
arejamento adequados, visando proporcionar aos pacientes um melhor atendimento. Executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. Responder tecnicamente
perante o conselho de classe respectivo pelos servicos executados sob sua responsabilidade no
interesse da Administracdo Municipal, bem como aos demais érgaos de controle, quando
nomeado. Ndo havendo motorista disponivel para atender necessidade de deslocamento, em
carater excepcional, devidamente habilitado e autorizado pela Chefia imediata, dirigir veiculo
do municipio para o estrito cumprimento das atribuicdes do cargo. Observar e respeitar o Codigo
de Etica Médica e a Lei do exercicio profissional do seu respectivo Conselho.

MEDICO VETERINARIO

Descricdo Sumaria: Praticar clinica médica veterindria em todas as suas especialidades;
contribuir para o bem-estar animal; promover acGes de saude publica; exercer defesa sanitaria
animal; desenvolver atividades de pesquisa e extensdo; atuar nas producdes industrial e
tecnolégica e no controle de qualidade de produtos. Fomentar producdo animal; atuar nas dreas
de biotecnologia e de preserva¢do ambiental; elaborar laudos, pareceres e atestados; assessorar
a elaboracdo de legislacdo pertinente.

Descricao Detalhada: Responsavel pelos trabalhos do castra mdvel e toda a organizacdo e
realizacdo do programa. Responsavel pelo programa PIAB (Programa de inseminagao artificial
em bovinos) do municipio, realizando todo a organizagdo, implementacdo e execuc¢do do
programa; Fomentar produgdo animal: Dimensionar plantel; estudar viabilidade econémica da
atividade; estabelecer interface entre informatica e produgdao animal; realizar analise
zootécnica; realizar diagndstico de eficiéncia produtiva; desenvolver programas de controle
sanitario de plantéis; elaborar projetos de instalagdes e equipamentos zootécnicos; desenvolver
programas de melhoramento genético; avaliar caracteristicas reprodutivas de animais; elaborar
programas de nutricdo animal; projetar instalacGes para animais; supervisionar implantacdo e
funcionamento dos sistemas de produgdo; aprimorar projetos de instalagdes e equipamentos
zootécnicos; supervisionar qualidade dos ingredientes utilizados na alimentacdo animal;
orientar criagdo de animais silvestres em cativeiro; controlar servigos de inseminagao artificial;
adaptar tecnologia de informatica a produ¢do animal; Praticar clinica médica veterinaria, em
todas as suas especialidades: Realizar e interpretar resultados exame clinico de animais;
diagnosticar patologias; prescrever tratamento; indicar medidas de prote¢do e prevencao;
realizar sedacdo, anestesia, e tranquilizagdo de animais; realizar cirurgias e intervengbes de
odontologia veterindria; coletar material para exames laboratoriais; realizar exames auxiliares
de diagndstico; realizar necrépsias; Exercer defesa sanitdria animal: Elaborar diagndstico
situacional para elaboracdo de programas; elaborar e executar programas de controle e
erradicacdo de doengas; coletar material para diagndstico de doengas; executar atividades de
vigilancia epidemioldgica; realizar sacrificio de animais; analisar relatdrio técnico de produtos
de uso veterinario; analisar material para diagndstico de doengas; avaliar programas de controle
e erradicacdo de doengas; notificar doencas de interesse a salde animal; controlar transito de
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animais, eventos agropecuarios e propriedades; Promover saude publica: Avaliar riscos do uso
de insumos; coletar e analisar produtos para analise laboratorial; Elaborar laudos, pareceres e
atestados: Emitir atestado de saude animal; emitir laudo de necrdpsia; emitir parecer técnico;
emitir laudo técnico; realizar atividades de peritagem em demandas judiciais; elaborar projetos
técnicos; Atuar na producdo industrial, tecnologia e controle de qualidade de produtos: - Atuar
na drea de biotecnologia: Manipular genes e embrides de animais; manipular microorganismos
e subunidades, para utilizagdo em processos biotecnolédgicos; utilizar técnicas de
criopreservacdo de material bioldgico; realizar fertilizagdo in vitro; desenvolver produtos com
técnica de biologia molecular; participar em comissdes de biosseguranca; adotar medidas de
biosseguranca; Utilizar recursos de Informatica; Executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

MONITOR DE EDUCAGAO INFANTIL

Descricdo Sumaria: Executa, sob supervisdo, servicos de atendimento as criangas em suas
necessidades diarias, cuidando da alimentacgao, higiene e recreacao.

Descricao Detalhada: Apoiar o professor nas acdes do cuidar e educar, procurando se espelhar
em sua maneira de agir, falar e gesticular. Auxiliar as criangas na higiene pessoal, sempre que
necessario e nos horarios estabelecidos pela direcdo da instituicdo. Colaborar e auxiliar o
professor na hora do repouso, organizando os colchonetes, lengdis, travesseiros e fronhas, para
maior conforto das criancas. Responsabilizar-se pelas criancas que aguardam os pais apés o
horario de saida do CMEI, zelando pela sua seguranca e bem estar. Fazer a limpeza e desinfeccdo
dos brinquedos e demais equipamentos de recreacdo. Auxiliar nas refei¢cdes, alimentando as
criancas nos horarios pré-estabelecido, de acordo com o carddpio estipulado por faixa etdria.
Estimular a participacdo das criancas nas atividades de socializacdo e grupos como jogos,
brincadeiras, estimulagdo e afetividade visando o desenvolvimento das mesmas. Auxiliar o
professor nas anotagdes das agendas das criangas relatando os acontecimentos do dia a dia para
manter os pais informados. Auxiliar nas atividades pedagdgicas, estimulagdes psicomotoras e
capacidades comunicativas de acordo com a orientagdao da professora. Zelar e controlar os
objetos e roupas individuais das criancas e do CMEI. Recepcionar as criangas cuidadosamente,
bem como os pais. Acompanhar o processo de ensino aprendizagem das criangas e, quando
detectada a existéncia de problemas devera comunicar ao professor. Participar de capacitagdes
e reunides quando solicitado. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

MOTORISTA

Descricao Sumdria: Dirigir e conservar veiculos automotores da frota da Administragdo Publica
Municipal, tais como, automéveis, ambuldncias, micro-6nibus, motocicletas e 6nibus,
manipulando os comandos de marcha e dire¢do, conduzindo-os em trajeto determinado, de
acordo com as normas de transito e as instrucGes recebidas, para efetuar o transporte de
servidores, autoridades, materiais, alunos, pacientes e outros.

Descricdao Detalhada: Inspecionar o veiculo antes da saida, verificando o estado dos pneus, os
niveis de combustivel, dgua e éleo de carter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se
de suas condi¢des de funcionamento. Dirigir o veiculo, obedecendo ao Cdédigo Nacional de
Transito, seguindo mapas, itineradrios ou programas estabelecidos, para conduzir usuarios e



PREFEITURA MUNICIPAL DE PIEN
ESTADO DO PARANA

materiais aos locais solicitados ou determinados. Zelar pela manutencdo do veiculo,
comunicando falhas e solicitando reparos, para assegurar o seu perfeito estado. Efetuar reparos
de emergéncia no veiculo, para garantir o seu funcionamento. Manter a limpeza do veiculo,
deixando-o em condi¢des adequadas de uso. Efetuar anotacdes de viagens realizadas, pessoas
transportadas, quilometragem rodada, itinerdrios e outras ocorréncias, seguindo normas
estabelecidas. Recolher o veiculo apds o servico, deixando-o estacionado e fechado
corretamente, para possibilitar sua manutencdo e abastecimento. Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

NUTRICIONISTA

Descrigdo Sumdria: Prestar assisténcia nutricional a individuos e coletividades (sadios e
enfermos). Planejar, organizar, administrar e avaliar unidades de alimentacdo e nutricdo.
Participar de programas de educac¢ao nutricional. Planejar, coordenar e supervisionar servicos
ou programas de nutricdo e alimentagdo para as creches e estabelecimentos de ensino do
Municipio, avaliando o estado de caréncias nutricionais dos comensais, elaborando cardapios e
dietas e orientando na preparacdo dos alimentos a fim de contribuir para a criacdo de habitos e
regimes alimentares adequados. Planejar planos alimentares e orientagdes importantes para
criancas, adolescentes, adultos, idosos e gestantes.

Descricao Detalhada: Planejar e elaborar o carddpio mensalmente, baseando-se na aceitacdo
dos alimentos pelos comensais, para oferecer refeicbes balanceadas e evitar desperdicio.
Orientar e supervisionar o preparo, a distribuicio e o armazenamento das refei¢Ges, para
possibilitar um melhor rendimento do servico. Programar e desenvolver treinamento com os
servidores, realizando reunides e observando o nivel de rendimento, de habilidade, de higiene
e de aceitacdo dos alimentos, para racionalizar e melhorar o padrdo técnico dos servigos.
Elaborar relatério mensal, baseando-se nas informagdes recebidas para estimar o custo médio
da alimentagdo. Zelar pela ordem e manutencdao da qualidade e higiene dos géneros
alimenticios; orientar e supervisionar a sua elaboracdo, para assegurar a confeccdo de
alimentos. Prestar assisténcia nutricional a individuos e/ou coletividades (sadios ou enfermos).
Prestar atendimento ambulatorial. Participar da coordenacdo no ambito municipal do SISVAN.
Efetuar avaliagdes com todos os beneficidrios do Programa Bolsa Familia e fazer diagndsticos
nutricionais dos mesmos. Efetuar avaliagdes com todos os beneficidrios do Programa do Leite e
fazer diagnésticos nutricionais dos mesmos. Enfatizar atendimento com criangas que
apresentam algum disturbio alimentar ou apresentar diagndsticos nutricionais diferente ao
eutroéfico. Efetuar avaliagbes com todas as gestantes e puérperas. Efetuar o acompanhamento
de todas as gestantes cadastradas no sistema do acompanhamento do pré-natal (SIS Pré-Natal),
inclusive acompanhar todos os exames, do primeiro e segundo trimestre, alimenta¢do durante
a gestacdo e pds-parto. Distribuir as Suplementacdes (Sulfato Ferroso e Acido Félico) durante a
gestacdo e pds-parto, orientando os pontos principais e importantes do uso dos mesmos.
Prestar atendimento domiciliar a todos os pacientes acamados ou ndo que necessitem de um
suporte nutricional adequado para a patologia apresentada. Responder tecnicamente perante
o conselho de classe respectivo pelos servigos executados sob sua responsabilidade no interesse
da Administragdo Municipal, bem como aos demais érgdos de controle, quando nomeado. N3o
havendo motorista disponivel para atender necessidade de deslocamento, em carater
excepcional, devidamente habilitado e autorizado pela Chefia imediata, dirigir veiculo do
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municipio para o estrito cumprimento das atribuicdes do cargo. Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

ODONTOLOGO

Descricdo Sumadria: Diagnosticar e tratar afeccdes da boca, dentes e regido maxilofacial,
utilizando processos clinicos ou cirdrgicos, para promover e recuperar a saude bocal.

Descri¢cdao Detalhada: Examinar os dentes e a cavidade bucal, utilizando aparelhos por via direta,
para verificar a presenca de caries e outras afec¢des. Identificar as afec¢des, quanto a extensao
e profundidade; valendo-se de instrumentos especiais, exames radioldgicos e/ou laboratoriais,
para estabelecer o plano de tratamento. Executar servicos de extracdes, utilizando boticdes,
alavancas e outros instrumentos, para prevenir infeccGes mais graves. Restaurar as caries
dentdrias, empregando instrumentos, aparelhos e substdncias especiais para evitar o
agravamento do processo e estabelecer a forma e funcdo do dente. Fazer limpeza profilatica
dos dentes e gengivas, extraindo tartaro, para eliminar a instalacdo de focos e infecgbes.
Executar servigos inerentes ao tratamento de afec¢des da boca, usando procedimentos clinicos,
cirdrgicos e protéticos, para promover a conservacdo de dentes e gengivas. Verificar os dados
de cada paciente, registrando os servigos a executar e os ja executados, utilizando fichas
apropriadas, para acompanhar a evolucdo do tratamento. Orientar a comunidade quanto a
prevencdo das doencas da boca e seus cuidados, coordenando a Campanha de Prevencdo da
Saude Bucal, para promover e orientar o atendimento a populacdo em geral. Zelar pelos
instrumentos utilizados no consultério, limpando-os, esterilizando-os para assegurar sua higiene
e utilizacdo; Supervisionar o auxiliar de saude bucal. Executar tomada radiografica. Revelar e
montar radiografias intraorais. Responder tecnicamente perante o conselho de classe
respectivo pelos servigcos executados sob sua responsabilidade no interesse da Administracao
Municipal, bem como aos demais érgdos de controle, quando nomeado. Ndo havendo motorista
disponivel para atender necessidade de deslocamento, em carater excepcional, devidamente
habilitado e autorizado pela Chefia imediata, dirigir veiculo do municipio para o estrito
cumprimento das atribui¢des do cargo. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

OPERADOR DE MAQUINAS

Descricao Sumaria: Operar mdaquinas, conduzindo-as e operando seus comandos, para escavar,
nivelar, aplainar, gradear, descompactar e compactar terra e matérias similares, fazer consertos
nas estradas e outros, auxiliando na execucdo de obras publicas.

Descricao Detalhada: Zelar pela conservacgao e limpeza das maquinas, acessérios e ferramentas,
que utiliza na execucgdo de suas tarefas. Operar maquinas montadas sobre rodas ou sobre
esteiras e providas de pd mecanica ou cagamba, para escavar e mover terra, pedras, areias,
cascalho e materiais analogos. Operar maquinas providas de laminas para nivelar solos, na
construcdo de pistas, estradas e outras obras. Operar maquinas providas de rolos compressores,
para compactar e aplainar os materiais utilizados na constru¢do de estradas. Movimentar a
maquina, acionando seus pedais e alavancas de comando, corte, elevacdo e abertura, assim
como seus comandos de tra¢do e os hidrdulicos, para escavar, carregar, levantar, descarregar
material, mover pedra, terra e materiais similares. Executar servicos de terraplanagem, tais
como remocdo, distribuicdo e nivelamento de superficies, cortes de barrancos, acabamentos e
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outros. Conduzir a maquina, acionando o motor e manipulando os dispositivos, para posiciona-
la, segundo as necessidades do trabalho. Executar as tarefas relativas a verter, em caminhdes e
veiculos de carga pesada, os materiais escavados, para o transporte dos mesmos. Efetuar
servicos de manutencdo de mdquina, abastecendo-a, lubrificando-a e executando pequenos
reparos, para assegurar seu bom funcionamento. Realizar a acoplagem dos implementos
mecanicos para execucao das atividades de lavra de solo e preparo para o plantio. Selecionar os
implementos desejados, separando os diversos tipos de acordo com a textura do solo e a espécie
de cultura, para acopla-los ao trator. Engatar as pecas ao sistema mecanizado, acionando os
dispositivos do veiculo, para proceder a lavra da terra. Executar as etapas de cultivo do solo,
como aracgdo, descompactacao, nivelamento, plantio e outros tratos culturais, acionando os
dispositivos de comando do trator e controle e manobrando-o pelas dreas determinadas.
Abastecer os dispositivos do trator com adubos, sementes e outras substancias, dosando-as nas
qguantidades determinadas, para distribui-las no solo durante as operac¢des de preparo e plantio.
Testar a regulagem do veiculo na area de trabalho, acionando os controles do sistema mecanico,
para verificar o funcionamento da maquina. Manobrar a maquina pelas areas cultivadas,
movimentando-a dentro das técnicas exigidas e observando as linhas de cultura, as
irregularidades do terreno e as curvas de nivel, para efetuar a colheita mecanica do produto.
Registrar as operagoes realizadas, anotando os tipos e os periodos de trabalho, os processos
utilizados, para permitir o controle dos resultados. Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

PSICOLOGO

Descricdo Sumdria: Prestar assisténcia a saude mental, bem como atender e orientar a area
educacional, organizacional de recursos humanos e social, elaborando e aplicando técnicas
psicolégicas para possibilitar a orientacdo e o diagndstico clinico. Promover a liberdade,
dignidade, igualdade e integridade do ser humano, apoiado nos valores que embasam a
declaragdo universal dos direitos humanos. Promover a saude mental, através de psicoterapias,
avaliac¢Oes, orientacOes e prevencdo no ambito da saude publica, educacional e social.

Descricao Detalhada: Prestar atendimento a comunidade e aos casos encaminhados a unidade
de saude, visando o desenvolvimento psiquico, motor e social do individuo, em relagdo a sua
integracdo a familia e a sociedade. Prestar atendimento aos casos de saude mental como
toxicOmanos, alcodlatras, organizando-se em grupos homogéneos, desenvolvendo técnicas de
terapia de grupo, para solu¢ao dos seus problemas. Prestar atendimento psicoldgico na area
educacional, visando o desenvolvimento psiquico, motor e social das criangas e adolescentes
em relagdo a sua integracdo a escola e a familia, para promover o seu ajustamento. Organizar e
aplicar testes, provas e entrevistas, realizando sondagem de aptiddes e capacidade profissional,
objetivando o acompanhamento do pessoal para possibilitar maior satisfacdo no trabalho.
Efetuar analises de ocupag¢Ges e acompanhamento de avaliacdo de desempenho pessoal,
colaborando com equipes multiprofissionais, aplicando testes, métodos ou técnicas da
psicologia aplicada ao trabalho. Oportunizar aos usuarios do sistema de saude publica avaliacdo
psicoldgica, psicoterapia individual, em grupo, domiciliar aos impossibilitados de locomogao,
assim como, orienta¢des e palestras, acompanhando trabalhos de grupos na prevengao e
assisténcia juntamente com equipes multiprofissionais. Possibilitar acompanhamento ou
terapias em grupos de acordo com as necessidades, proporcionando suporte na drea de saude
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mental, para toxicbmanos, usudrios com etilismo, transtornos mentais e psiquiatricos.
Proporcionar assisténcia psicolégica na area educacional visando auxiliar no processo ensino
aprendizagem, compreendendo as varidveis internas e externas. Trabalhar aspectos cognitivos,
psicomotor e social, possibilitando intervencdo no cotidiano escolar e familiar, objetivando
promover a salde mental e auxiliar nas dificuldades vivenciadas no processo de escolarizagdo e
desenvolvimento estrutural do ser humano. Realizar anamneses, avaliagbes de perfil
psicolégico, de aptiddo e de capacidade intelectuais. Desenvolver as agBes de acolhida,
entrevistas, orientacées, referenciamento e contra-referenciamento, articulagdes institucionais
dentro e fora do territdrio de abrangéncia. Prestar escuta qualificada durante os atendimentos.
Elaborar, junto com as familias/individuos, o Plano de Acompanhamento Individual e/ou
Familiar, considerando as especificidades e particularidades de cada caso. Realizacdo de
acompanhamento especializado, por meio de atendimentos familiar, individuais ou em grupo.
Realizar atividades coletivas de cunho socioeducativo e de convivio. Fomentar a facilitacdo de
grupos, estimulando processos contextualizados, auto-gestionados, praxicos e valorizadores das
alteridades. Oferecer procedimentos profissionais em defesa dos direitos humanos e sociais.
Sistematizar as informagdes que possibilitam a construcdo de indices territorializados das
situacdes de vulnerabilidades e riscos que incidem sobre pessoas/familias nos diferentes ciclos
de vida. Visitas domiciliares as familias que se encontram em situacao de vulnerabilidade ou
sofreram alguma violagao de direito. Realizagdo de encaminhamentos monitorados para a rede
socioassistencial, demais politicas publicas setoriais e drgados de defesa de direito. Participagado
nas atividades de planejamento, monitoramento e avaliagdo dos processos de trabalho. Pautar-
se em referenciais tedricos, técnicos e éticos, participando de processos de formacdo
continuada. Executar tarefas correlatas com os pardmetros de sua funcao, determinadas pelos
superiores, desde que estejam em consonancia com os principios do cddigo de ética inerentes
a profissdao e fung¢do, tendo o dever de posicionar-se de forma critica, quando as tarefas nao
condizem com os principios do cddigo de ética do profissional da psicologia. Responder
tecnicamente perante o conselho de classe respectivo pelos servigos executados sob sua
responsabilidade no interesse da Administracdo Municipal, bem como aos demais érgdos de
controle, quando nomeado. Ndo havendo motorista disponivel para atender necessidade de
deslocamento, em cardter excepcional, devidamente habilitado e autorizado pela Chefia
imediata, dirigir veiculo do municipio para o estrito cumprimento das atribuicées do cargo.
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

TECNICO AGROPECUARIO

Descricdo Sumaria: Executar tarefas de carater técnico relativas a programagdo, assisténcia
técnica e controle dos trabalhos agricolas, orientando os agricultores nas tarefas de preparacdo
do solo, plantio, colheita e beneficiamento de espécies vegetais, combate a parasitas e a outras
pragas, para auxiliar os especialistas de formacdo superior no desenvolvimento da producdo
agricola.

Descri¢cao Detalhada: Organizar o trabalho em propriedades agricolas, promovendo a aplicacdo
de técnicas novas ou aperfeicoadas de tratamento e cultivo de terras, para alcangar um
rendimento maximo aliado a um custo minimo. Efetuar a coleta e analise de amostras de terra,
realizando testes de laboratérios e outros, para determinar a composicdo da mesma e selecionar
o fertilizante mais adequado. Estudar os parasitas, doencas e outras pragas que afetam a
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producdo agricola, realizando testes, analises de laboratério e experiéncia, para indicar os meios
mais adequados de combate a essas pragas. Orientar a preparacao de pastagens ou forragens,
utilizando técnicas agricolas, para assegurar a qualidade e quantidade da producdo. Registrar
resultados e outras ocorréncias, elaborando relatérios, para submeter a exame e decisdo
superior. Ndo havendo motorista disponivel para atender necessidade de deslocamento, em
carater excepcional, devidamente habilitado e autorizado pela Chefia imediata, dirigir veiculo
do municipio para o estrito cumprimento das atribuicdes do cargo. Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

TECNICO EM EDIFICAGOES

Descricdo Sumaria: Desenvolver e legalizar projetos de edificacGes sob supervisdo de um
engenheiro civil; planejar a execugdo, orcar e providenciar suprimentos e supervisionar a
execucdo de obras e servicos; treinar mao de obra e realizar o controle tecnoldgico de materiais
e do solo.

Descricdo Detalhada: Desenvolver projetos sob supervisdo: coletar de dados do local,
interpretar projetos, elaborar plantas seguindo as normas e especificagGes técnicas, auxiliar na
elaboracdo de projetos arquitetonicos, desenvolver projetos de estrutura de concreto, elaborar
projetos de estrutura metalica, instalacdes hidrossanitdrios, elétricas, telefénicas, de prevencao
e combate a incéndios, de ar condicionado e cabeamento estruturado. Legalizar projetos e
obras: Conferir projetos, selecionar documentos para legalizacdo da obra, encaminhar projetos
para aprovagao junto aos érgaos competentes, controlar prazo de documentagdo, organizar
arquivo técnico. Planejar o trabalho de execug¢do de obras civis: elaborar plano de acdo,
participar da definicdio de métodos e técnicas construtivas, listar maquinas, equipamentos e
ferramentas, elaborar cronograma de suprimentos, racionalizar o canteiro de obras,
acompanhar os resultados dos servigos. Orcar obras: fazer estimativa de custos, interpretar
projetos e especificagdes técnicas, fazer visita técnica para levantamento de dados, levantar
guantitativos de projetos e edificaces, cotar precos de insumos e servicos, fazer composicao
de custos diretos e indiretos, elaborar planilha de quantidade e de custos, comparar custos,
elaborar cronograma fisico-financeiro. Supervisionar execucdo de obras: inspecionar a
qualidade dos materiais e servigos, controlar o estoque e o armazenamento de materiais, seguir
as instrugbes do fabricante, racionalizar o uso de materiais, cumprir cronograma
preestabelecido, conferir execucdo e qualidade dos servigos, fiscalizar obras, realizar medicdes,
fazer diario de obras, solucionar problemas de execucdo, zelar pela organizagdo, seguranga e
limpeza da obra, padronizar procedimentos. Executar a manutengao e conservagao de obras:
fazer visita técnica para diagndstico, verificar responsabilidade, apresentar solucGes
alternativas, orgar servigos, providenciar reparos, supervisionar a execu¢ao dos servigos. Dirigir
veiculos oficiais para exercer atividades préprias do cargo, desde que devidamente habilitado e
autorizado pela chefia imediata ou autoridade superior. Utilizar recursos de informatica.
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Descricao Sumaria: Executar os servicos de enfermagem nas unidades de salde e no Programa
de Saude da Familia, zelando pelas metas e rotinas de trabalho, para auxiliar no atendimento
aos pacientes.
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Descricdo Detalhada: Auxiliar na elaboracdo do plano de enfermagem, baseando-se nas
necessidades identificadas, para determinar a assisténcia a ser prestada pela equipe, no periodo
de trabalho. Desenvolver programas de orientacdo as gestantes, as doencgas transmissiveis e
outras, desenvolvendo com o enfermeiro, atividades de treinamento e reciclagem, para manter
os padrbes desejaveis de assisténcia aos pacientes. Participar de trabalhos com criancas,
desenvolvendo programas de suplementacdo alimentar, para prevencao da desnutricdo.
Executar diversas técnicas de enfermagem, observando e seguindo as etapas corretas. Preparar
e esterilizar material e instrumental, bem como organiza ambientes e equipamentos,
obedecendo a normas e rotinas preestabelecidas, para a realizacdo de exames. Preparar os
pacientes para consultas e exames, acomodando-os adequadamente, para facilitar sua
realizacdo. Orientar o paciente sobre a medicacdo e sequencia do tratamento prescrito,
instruindo sobre o uso de medicamentos e material adequado ao tipo de tratamento, para
reduzir a incidéncia de acidentes. Seguir normas e procedimentos de enfermagem
padronizados, realizando as técnicas corretamente. Efetuar coleta de material para exames de
laboratério, atuando sob a supervisdo do enfermeiro ou médico, para facilitar o
desenvolvimento das tarefas de cada membro da equipe. Realizar anota¢Ges de enfermagem
referente aos cuidados de enfermagem prestados aos pacientes. Supervisionar e manter salas,
consultdorios e demais dependéncias em condicdes de uso, assegurando sempre a sua
higienizacdo e limpeza dentro dos padrdes de seguranca exigidos. Trabalhar segundo normas
técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e preservacdo ambiental. Participar
junto aos programas de salde, executando ac¢des de prevencdo de doengas em criangas,
adolescentes, mulheres, adultos, idosos, homes e gestantes. Participar de atendimentos
programaticos prestando assisténcia integral e coletiva ao longo do ciclo vital. Efetuar e registrar
os atendimentos e ocorréncias verificadas em relacdo ao paciente anotando em prontudrios,
fichas e livros de ambulatédrio e relatérios de enfermagem da Unidade. Assegurar e participar da
prestacdo de assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada aos pacientes,
sob a supervisdao do Enfermeiro. Elaborar relatérios técnicos em sua area de especialidade.
Acompanhar pacientes durante transferéncias pré e hospitalares de maneira segura. Cumprir
prescricées de assisténcia médica e de enfermagem. Auxiliar nos atendimentos de urgéncia e
emergéncia. Auxiliar na prevengao e controle das doengas transmissiveis em geral, em
programas de vigilancia epidemioldgica e no controle sistematico de infeccdo hospitalar.
Verificar sinais vitais e as condi¢Ges gerais dos pacientes, segundo prescricdo médica e de
enfermagem. Efetuar o controle didrio do material utilizado, bem como, requisitar, conforme as
normas da instituicdo, o material necessario a prestacdo da assisténcia a saude do paciente.
Controlar materiais, equipamentos e medicamentos sob sua responsabilidade. Responder
tecnicamente perante o conselho de classe respectivo pelos servicos executados sob sua
responsabilidade no interesse da Administracdo Municipal, bem como aos demais érgdos de
controle, quando nomeado. N3o havendo motorista disponivel para atender necessidade de
deslocamento, devidamente habilitado e autorizado pela Chefia imediata, dirigir veiculo do
municipio para o estrito cumprimento das atribuicGes do cargo. Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

TECNICO EM HIGIENE DENTAL
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Descricdo Sumaria: Executar tarefas de carater técnico, na clinica odontoldgica, visando a
agilizacao dos servicos prestados. Prevenir doencas bucais participando de projetos educativos
e de orientagdo de higiene bucal.

Descricao Detalhada: Marcar consultas, identificar e convocar faltosos. Realizar atividades
relativas a administragdo do consultdrio (ou clinica). Manter em ordem os arquivos, ficharios e
controle de estoque de materiais. Receber os pacientes com horarios previamente marcados,
identificando suas necessidades. Realizar trabalho de escovac¢do dentdria supervisionada, para
gue o publico infantil consiga fazer uma higiene bucal eficaz. Fazer aplica¢Oes tdpicas de fllor e
selante nos pacientes, mediante indicacdo do odontdlogo. Prestar instrucdes aos pacientes,
sobre os cuidados necessdrios apds a aplicacao de flior nos dentes. Ministrar palestras sobre
saude bucal, com demonstracdo de escovacdo nas escolas. Supervisionar a aplicacdao de fluor
nas escolas. Revelagdo de placa bacteriana. Raspagem. Marcar os procedimentos realizados, na
ficha de cada paciente, que assegurem uma sequéncia ordenada do trabalho. Elaborar relatério
mensal dos servicos realizados na clinica odontolégica, bem como nas aplicages do flior. Zelar
pelos instrumentos utilizados no consultério, limpando-os, esterilizando para assegurar sua
higiene e utilizacdo. Remover sutura. Supervisionar atividade e participar de treinamento de
capacitacdo de ASB e agentes multiplicadores. Participar de levantamentos e estudos
epidemioldgicos exceto na categoria de examinador. Remover placa bacteriana (profilaxia) de
acordo com a indicacdo do odontdlogo. Exercer todas as competéncias no ambito hospitalar,
bem como instrumentar o odontélogo em ambiente clinico e hospitalar. Ndo havendo motorista
disponivel para atender necessidade de deslocamento, em cardter excepcional, devidamente
habilitado e autorizado pela Chefia imediata, dirigir veiculo do municipio para o estrito
cumprimento das atribuicbes do cargo. Executar outras atividades correlatas ao cargo e
determinadas pelo superior imediato.

TECNICO EM INFORMATICA

Descricdo Sumaria: Viabilizar para todos os integrantes da Administracdo Publica Municipal o
uso de ferramentas de informatica necessaria e adequadas, apoiando o desenvolvimento de
suas diversas atividades.

Descricdao Detalhada: Tirar duvidas quanto a operagdo de equipamentos e softwares. Instalar e
desinstalar equipamentos e softwares. Fazer o controle fisico do parque de equipamentos e
softwares. Executar a manutengdo preventiva ou corretiva simples e gerencia a contragdo de
manuteng¢do por terceiros. Treinar os usuarios na operagdao de equipamentos e softwares.
Desenvolver e documentar softwares aplicativos, apoiar usuarios no seu desenvolvimento, e/ou
gerencia o desenvolvimento por terceiros. Manter organizada a documentagao de
equipamentos e softwares, disponibilizando para consulta quando necessario. Administrar rede
local e executar a gerencia e manuteng¢do de arquivos de seguranga. Administrar bancos de
dados e apoiar usudrios na consulta dos mesmos. Acompanhar o mercado fornecedor,
identificando, testando e recomendando equipamentos, softwares, materiais e servigos.
Elaborar especificagbes de equipamentos, softwares, materiais e prestacdo de servicos e
participar de comissGes de licitagdo. N3o havendo motorista disponivel para atender
necessidade de deslocamento, em cardter excepcional, devidamente habilitado e autorizado
pela Chefia imediata, dirigir veiculo do municipio para o estrito cumprimento das atribui¢cdes do
cargo. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. Técnico em Meio
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Ambiente Descricao Sumaria: Prestar assisténcia técnica aos assuntos de Meio Ambiente; fazer
cumprir a legislacdo de preservacdo e defesa do meio ambiente; exercer a fiscalizagdo
ambiental, realizar vistorias, orientar, notificar e aplicar penalidades. Descricdo Detalhada:
Garantir o cumprimento do que determina a legislacdo na area de meio ambiente, ordenamento
da ocupacdo e do uso do solo. Colaborar na execugao de agGes integradas de fiscalizagdo com
outros 6rgaos publicos fiscalizadores. Supervisionar a execucao de atividades florestais, desde a
construcdo de viveiros florestais e infraestrutura, producdo de mudas e colheita florestal até o
manejo de florestas nativas. Inventariar florestas e planejar atividades florestais. Auxiliar na
elaboracdo de laudos e documentos técnicos. Manter unidades de conservacgao e de producao,
atuando na preservacdo e conservacdo ambientais. Fiscalizar e monitorar fauna e flora. Auxiliar
profissionais de nivel superior na implementacdo de projetos, gestdo ambiental e coordenacao
de equipes de trabalho. Participar na coordenacdo de processos de controle ambiental,
utilidades, tratamento de efluentes e levantamentos meteorolégicos. Organizar a reproducgdo
de animais aquaticos, como peixes e ras, dentre outros. Monitorar qualidade da agua, alimentar,
capturar e beneficiar animais aqudaticos de viveiros, e tanques. Fazer coleta e andlise de amostras
na diversidade ambiental do Municipio. Orientar e coordenar os trabalhos relacionados com a
defesa de fendmenos que possam causar desequilibrios variados. Fiscalizar as empresas,
industrias, residéncias, instituicdes de prestacdes de servicos privados, 6rgdos de servigo publico
e outras instituicdes, com vistas a orientar quanto a legislacio ambiental aplicavel. Efetuar
vistorias permanentes ou periddicas com finalidade de garantir a preservacao e a defesa do meio
ambiente, orientando, notificando e aplicando, quando necessario, as penalidades previstas em
lei ou regulamento. Efetuar diligéncias para verificacdo das dentncias apresentadas contra o
meio ambiente. Tomar as medidas necessarias para interromper o fato gerador de danos
ambientais. Sugerir e acompanhar programas de controle de poluicdo, de minimizacdo de
consumo de agua, energia, matéria prima, insumos e fiscalizar os processos de redugdo de
residuos, reciclagem e reutilizacdo. Fiscalizar terrenos baldios, poluicdo sonora, atmosférica e
visual. Prestar assisténcia técnica e auxiliar na elaborag¢do de projetos. Zelar pela manutencao,
limpeza, conservacdo, guarda e controle de todo o material, aparelhos, equipamentos e de seu
local de trabalho. Participar de programa de treinamento, quando convocado. Executar tarefas
pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos de medi¢cdo e de programas de
informatica. Ndo havendo motorista disponivel para atender necessidade de deslocamento, em
carater excepcional, devidamente habilitado e autorizado pela Chefia imediata, dirigir veiculo
do municipio para o estrito cumprimento das atribuicdes do cargo. Executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

TECNICO EM VIGILANCIA SANITARIA Secretaria Municipal de Salude - Vigilancia em Saude
Descricdo Sumaria: Desenvolver trabalho educativo com individuos e grupos, realizando
campanhas de preven¢dao de doengas, visitas e entrevistas, para preservar a saude na
comunidade. Realizar planejamento das acdes que norteiam os procedimentos em Vigilancia
Sanitdria, possibilitando a Gestdo Plena de Ateng¢do Basica, bem como a pactuacgdo das a¢des de
alta e média complexidade. Programar atividades em Vigilancia Sanitdria em alimentos,
cosméticos, medicamentos e correlatos, dgua para o consumo humano, radia¢des ionizantes e
demais produtos e servicos de saude. Participar da normatizagao, fiscalizagcdo e controle dos
servicos de saude de alimentos de origem animal nas instituicdes e empresas publicas e
privadas.
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Descricao Detalhada: Dentro da Secretaria de Saude: Programar e efetuar visitas domiciliares,
seguindo plano preparado e de acordo com a rotina do servigo e as peculiaridades de cada caso,
e difundir nogdes gerais de saude e saneamento. Inspecionar os estabelecimentos comerciais,
feiras, bares e outros, adentrando no local para verificar a higiene. Investigar os casos e surtos
relacionados ao uso de alimentos, produtos e servigos de salde e de interesse a saude. Analisar
processos com obrigatoriedade de registro de alimentos junto a Anvisa. Participar da elaboracgao
de planos e/ou projetos de contingéncia de agravos. Participar e acompanhar o programa de
controle de infecgdo em servigos de salde. Inspecionar empresas fabricantes de cosméticos,
produtos de higiene pessoal, perfumes, medicamentos, saneamento e farmacias. Adotar
medidas sanitarias pertinentes, frente ao recebimento de laudos laboratoriais. Realizar coleta
de amostras laboratoriais e inspecdes do Programa Estadual Leite das Criancas. Regular a
producdo e comercializacdo de alimentos, no ambito municipal, obedecendo aos padroes
estabelecidos pelas legislacGes federal e estadual vigente. Participar de reuniGes, treinamentos
e web conferéncias promovidas pelo Estado do Parand. Realizar agGes de vigilancia ambiental
como: coleta e andlise de 4gua para consumo humano, como determinado pela Portaria
518/MS, investiga os acidentes com animais peconhentos e efetua a identificacdo dos mesmos.
Realizar palestras e visitas domiciliares, bem como verifica cemitérios e borracharias para
controle e prevencdo de uma possivel infestacdo pelo mosquito Aedes Aegypti. Fiscalizar e
controlar as atividades desenvolvidas nos ambientes de trabalho, que direta ou indiretamente
ocasione ou possam vir a ocasionar risco ou danos a saude, a vida ou a qualidade de vida.
Informar aos trabalhadores e as entidades sindicais quando solicitado, da situacdo de saude e
das condicdes de risco no ambiente de trabalho. Nao havendo motorista disponivel para atender
necessidade de deslocamento, em cardter excepcional, devidamente habilitado e autorizado
pela Chefia imediata, dirigir veiculo do municipio para o estrito cumprimento das atribuicdes do
cargo. Executar outras atividades correlatas determinadas pelo superior imediato. Secretaria
Municipal de Agricultura e Meio Ambiente Descricdo Sumdria: Desenvolver trabalho educativo
com individuos e grupos, realizando campanhas de preveng¢do de doengas, visitas e entrevistas,
para preservar a salde animal. Realizar planejamento das a¢des que norteiam os procedimentos
do Servico de Inspecdo Municipal. Participar da normalizacdo, fiscalizacdo e no controle do
abate, fabricagdes e manipulagdo de alimentos de origem animal nas instituicdes e empresas
publicas e privadas. Detalhada dentro da Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente: Coordenar
e orientar os trabalhos, bem como realizar os levantamentos analiticos, relativos a transmissao
de doengas veiculadas por animais domésticos (Zoonoses) ou pelos alimentos produzidos a
partir de produtos de origem animal, com origem desconhecida (clandestinos) e sem a devida
inspegdo pelo drgao fiscalizador; Colaborar com outros profissionais afins, para a identificagao
de surtos veiculados por alimentos contaminados, que causem baixas hospitalares, sejam
veiculados por produtos de origem animal, ou através de manipuladores portadores; Realizar as
vistorias periédicas nos estabelecimentos que produzem alimentos, orientando, quando
necessario, visto que as orienta¢des ndo foram seguidas, no que diz respeito as condi¢Ges de
higiene do estabelecimento, seus utensilios ou manipuladores de alimentos; Lavrar intimagdes,
notificagdes e autos de infragdo no ambito do Servico de Inspe¢do Municipal SIM, fazendo uso
da legislacdo vigente; Prestar assisténcia técnica aos criadores municipais (de diferentes
espécies), no sentido de assegurar-lhes, em func¢do de planejamentos simples e racionais uma
exploragdo zootécnica econOGmica; Estimular o desenvolvimento das criagGes ja existentes no
municipio, especialmente a de animais de pequena producdo, bem como a implantagdo
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daquelas economicamente mais aconselhdveis; Instruir criadores sob problemas de técnica
pastoril, especialmente o de sele¢do, alimentacdo e de defesa sanitdria; Atestar o estado de
sanidade de produtos de origem animal, se responsabilizando tecnicamente pela Inspecao
Municipal; Adequar o Servico de Inspecdo Municipal a fim de compatibilizar com a legislacao
Estadual e Federal; Executar tarefas afins, inclusive as previstas no respectivo regulamento
profissional; Conduzir veiculo da Administracdao Municipal, desde que devidamente habilitado e
autorizado para tal.

PROFESSOR
ATRIBUICOES: Compete ao Professor, no exercicio de suas fungdes:

1) Docéncia na Educacgdo Infantil e nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, incluindo entre
outras, as seguintes atribuicGes: - Participar na elaboracdo da proposta pedagdgica da
instituicdo educacional; - Elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a proposta pedagdgica
da instituicdo educacional; - Zelar pela aprendizagem das criancas; - Estabelecer e implementar
estratégias de recuperacdo para as criancas de menor rendimento; - Ministrar os dias letivos e
horas-aula estabelecidas; Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo e ao desenvolvimento profissional; - Colaborar com as atividades de articulacdo da
instituicdo educacional com as familias e a comunidade; - Divulgar as experiéncias educacionais
realizadas; - Incumbir-se das demais tarefas indispensdveis ao atingimento dos fins educacionais
da instituicdo educacional e ao processo de ensino-aprendizagem.

2) Atividades de Suporte Pedagdgico direto a docéncia na Educacdo Infantil e nos Anos Iniciais
do Ensino Fundamental, incluindo entre outras, as seguintes atribuicdes: - Coordenar a
elaboragdo e a execugdo da proposta pedagdgica da instituicao educacional; - Administrar o
pessoal e os recursos materiais e financeiros da instituicdo educacional, tendo em vista o
atingimento de seus objetivos pedagdgicos; - Assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas-
aula estabelecidas; - Zelar pelo cumprimento do plano de trabalho de cada docente; - Prover
meios para recuperacdo das criancas de menor rendimento; - Promover a articulacdo com as
familias e a comunidade criando processos de integracdo da sociedade com a instituicdo
educacional; - Informar os pais e responsaveis sobre a frequéncia e o rendimento das criancas,
bem como sobre a execugdo da proposta pedagdgica da instituicdo educacional; - Coordenar,
no ambito da instituicdo educacional, as atividades de planejamento, avaliagdo e
desenvolvimento profissional; - Acompanhar o processo de desenvolvimento dos estudantes,
em colaboragdo com os docentes e as familias; - Elaborar estudos, levantamentos qualitativos e
quantitativos indispensaveis ao desenvolvimento do sistema ou rede de ensino ou da instituicao
educacional; - Elaborar, acompanhar e avaliar os planos, programas e projetos voltados para o
desenvolvimento do sistema e/ou rede de ensino e da instituicdo educacional em relagdo a
aspectos pedagdgicos, administrativos, financeiros, de pessoal e de recursos materiais; -
Acompanhar e supervisionar o funcionamento das instituicdes educacionais, zelando pelo
cumprimento da legislacdo e normas educacionais e pelo padrdao de qualidade de ensino; -
Incumbir-se de outras tarefas especificas que lhe forem atribuidas, de acordo com as normas
emanadas da Secretaria Municipal de Educagdo.



