ANEXO I - LEI COMPLEMENTAR N° 02 DE 25 DE MARCO DE 2004.
ATRIBUICOES DE CARGOS EFETIVOS e FUNCOES GRATIFICADAS
GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE:

Realizar mapeamento de sua area; cadastrar as familias que estdo em sua area de atuacdo e
atualizar permanentemente o cadastro; identificar individuos e familias expostas a situacdo de
risco; identificar areas de risco; orientar as familias para utilizacdo adequada dos servicos de
saide, encaminhando-as servicos, conforme orientacdo de sua coordenacdo local; realizar
acOes e atividades, no nivel de sua competéncia, nas areas prioritarias da Atencdo Baisica;
realizar, por meio de visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as familias sob sua
responsabilidade; realizar busca ativa de casos como tuberculose, hanseniase e todas demais
doencas de cunho epidemioldgico; estar sempre bem informado e informar aos demais
membros das equipes, sobre a situagdo das familias acompanhadas, particularmente aquelas
em situacdo de risco; desenvolver acdes de educacdo e vigilancia a saide, com énfase na
promocao da sadde e na prevencdo de doencas; monitorar as familias com criangas menores
de 01 (um) ano, consideradas em situacdo de risco; acompanhar o crescimento e
desenvolvimento das criancas de 0 (zero) a 5 (cinco) anos; identificar e encaminhar gestantes
para o servico de pré-natal na Unidade de Saude da Familia; realizar acdes educativas para
prevencdo do cancer cérvico-uterino e de mama encaminhando as mulheres em idade fértil
para a realiza¢do de exames periddicos nas unidades de referéncia; promover a educagdo e a
mobilizacdo comunitaria, visando desenvolver acdes coletivas de saneamento e melhoria do
meio ambiente, entre outras dentro do planejamento da equipe, sob a coordenacdo do
profissional enfermeiro; traduzir para a Equipe de Satude da Familia a dinamica social da
comunidade, suas necessidades potencialidades e limites; identificar parceiros e recursos
existentes na comunidade que possam ser potencializadas pela equipes; outras acdes e
atividades a serem definidas de acordo com prioridades locais durante o desenvolvimento do
Programa. (Incluido pela L.ei Complementar n® 85, de 09.10.2013)

AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS:

Realizar o controle de endemias; realizar inspe¢cdes zoo-sanitarias; pesquisar a presenca de
focos de agentes transmissores de doengas; coletar, identificar e enviar amostras para na;alises;
aplicar produtos quimicos; sensibilizar e orientar a comunidade quanto aos procedimentos para
evitar a proliferacdo de vetores e transmissores; promover a¢des de imunizagdes de animais ou
delas participar, visando a preven¢do de doengas transmissiveis ao homem; apreender animais
de pequeno e grande porte em vias publicas; remover animais doentes; limpar, desinfetar
canis; gatis, estabulos e veiculos de apreensdo de animais; alimentar animais, dar destinacao
final a animais conforme procedimentos definidos; participar de acdes que envolvam o
controle ambiental; executar outras atividades correlatas. (Incluido pela Lei Complementar n°
85, de 09.10.2013)




ATENDENTE DE CONSULTORIO DENTARIO

Colaborar em programas educativos e de satde bucal; marcar consultas; preparar paciente e
auxiliar no atendimento; instrumentar profissionais junto a cadeira operatdria; promover
isolamento do campo operatorio; manipular materiais de uso odontologico; cuidar da
conservacao de equipamento odontolégico; efetuar aplicagdo de métodos preventivos a cérie
dentéria; proceder a desinfeccao e esterilizagdo de instrumentos; revelar e montar radiografias
intra-orais; instruir técnica de escovacgio e uso de fio dental; manter fichas clinicas.

Executar outras atividades correlatas.

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Recepcionar pacientes em hospital, prepara-los e operar aparelho de eletrocardiograma,
registrar dados e encaminhar para laudo; preparar pacientes para consultas, exames e
tratamentos; observar e descrever sinais e sintomas, no seu nivel de qualificacdo; executar
tratamentos prescritos ou de rotina; prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente e zelar
por sua seguranca, alimentando-o quando necessério e zelando pela limpeza dos materiais e
unidades de satde; participar de atividades de educacao em sauide, orientando pacientes quanto
ao cumprimento de prescricdes médicas e de enfermagem; diluir solucdes e ministrar
medicamentos via oral e parenteral; realizar controle hidrico; efetuar curativos; aplicar
oxigenoterapia, nebulizacdo, enteroclisma, enema de calor ou frio; zelar e garantir a
conservacao de vacinas e aplica-las; efetuar o controle de pacientes e de comunicantes em
doencas transmissiveis; realizar testes padroes e fazer sua leitura, subsidiando diagnosticos;
colher materiais para exames de laboratério; efetuar instrumentacdo em sala de cirurgia;
executar atividades de desinfeccdo e esterilizagdo; auxiliar nos procedimentos pos-morte.
Controlar estoque de roupa, programar, distribuir e controlar atividades de lavanderia,
confeccdo e consertos de artigos de vestuario, cama, mesa e banho.

Coletar e remeter notificacdes, efetuar bloqueios, auxiliar na investigacdo e controle de
doencas infecto-contagiosas e outras agdes na area de saide comunitaria; manter controle de
auséncias nos programas de vacinacdo e em outras agdes programadas de vigilancia
epidemioldgica; realizar agdes de saude em unidades de educacdo, reunides com comunidade e
atendimento de enfermagem domiciliar, em casos especiais; controlar encaminhamento de
exames relacionados a doengas infecto-contagiosas; observar animais agressores para adocao
de medidas voltadas a profilaxia da raiva; efetuar vigilancia epidemioldgica de acidentes com
animais peconhentos.

Desenvolver a¢des de vigilancia sanitiria/epidemioldgica, e de satde do trabalhador.

Triar clientela em recepc¢do de centro de sadde, verificar e registrar dados vitais; auxiliar na
consulta médica; efetuar curativos, coletar material para exames, administrar medicamentos,
limpar, preparar e esterilizar materiais; aplicar vacinas, agendar doses subseqiientes e reforgos;
manter controle de faltosos nos programas de sadde; orientar comunidade sobre atencdo
primaria a sadde; realizar entrega de medicamentos e solicitar sua reposi¢do; realizar acdes de
saude em atividades externas ao centro de saide, como terapia de reidratacdo oral e orientacao
para continuidade de tratamento.

Atender publico em farmécias de médio e grande porte, dispensando medicamentos segundo
prescricoes médicas; preencher registros para receitas externas e guias do SUS.

Auxiliar na desinfec¢do, limpeza e organizagdo de unidade de atendimento mével, e zelar pela
conservacao e manuten¢do de materiais utilizados na unidade; orientar pessoas quanto a



exames complementares de diagnéstico e tratamento; buscar, receber, conferir, distribuir e
armazenar materiais; efetuar registros e controles administrativos na unidade.
Executar outras atividades correlatas.

AUXILIAR DE OFICINAS

Auxiliar execucdo de atividades em oficinas de manutencdo de veiculos e equipamentos,
desmontando, inspecionando, montando e lavando pecas, e fornecendo ferramentas para
mecanicos; lavar veiculos leves, médios e pesados, enxugar e dar polimento; abastecer
veiculos, drenar impurezas em reservatorios, verificar volume de combustivel, registrar dados,
calibrar pneus, completar reservatérios de dgua, bateria e outros componentes de veiculos e
equipamentos; desmontar, inspecionar, consertar e trocar pneus e componentes; lubrificar
veiculos e equipamentos, trocar 6leo e filtros, completar reservatorios, verificar, solucionar ou
informar vazamentos.

Executar outras atividades correlatas.

AUXILIAR DE SERVICOS DE SAUDE

Atender ao publico em Unidade de Saudde, efetuando agendamento de consultas e exames e
registros pertinentes as atividades desenvolvidas; auxiliar no controle, requisicdo e
organizacdo de materiais; atuar em atividades de educacao sanitaria; executar outras atividades
correlatas. (Redacdo dada pela Lei Complementar n°® 28, de 16.07.2007)

COVEIRO
Realizar tarefas manuais inerentes ao sepultamento e traslado de corpos em cemitério.
Executar outras atividades correlatas.



EDUCADOR SOCIAL

Participar da manuten¢ao da seguranca e disciplina de alunos em unidades de ensino; orientar
e controlar horérios; organizar entrada e saida de alunos; acompanhar atividades em intervalos
de aulas; conduzir alunos a postos de saude e residéncias em situacdes especiais; buscar e
entregar materiais.

Receber e entregar criancas aos seus responsiveis conforme horarios e controlar freqiiéncia
dessas em unidades de contra-turno escolar; atender criancas na sua educacio, higiene, saide,
alimentacdo, descanso, passeios, recreacdo, orientando-as na aquisicao de habitos; desenvolver
atividades com criancas em oficinas; identificar problemas de natureza educativa e de saide
nas criangas, solicitando encaminhamento.

Desenvolver atividades de atendimento as criangas e adolescentes, em unidades de abrigo,
quanto a entrada, adaptacdo e saida, alimentacdo, higiene, cuidados bésicos de limpeza e
saude, repouso, atividades ludicas e pedagogicas; detectar e informar eventuais irregularidades
com os abrigados; acompanhar abrigado em atendimentos médico, odontolégico e psicoldgico;
manter a execucao de acdes com o abrigado, em termos de convivio social e condi¢cdes do
espaco fisico.

Receber e entregar criangas aos responsaveis e controlar freqiiéncia dessas em centros de
desenvolvimento infantil; promover a adaptacdo de criangas recém-admitidas; atender criangas
em atividades externas quanto a educacdo, higiene, saide, alimentacdo e repouso, incluindo
dar banho, trocar fraldas, dar mamadeiras e refeicdes para criancas em idade especifica;
organizar e manter a ordem e seguranca no ambiente de desenvolvimento de atividades com as
criancas; identificar problemas de aprendizagem, de saide e sociabilizacdo de criangas,
adotando orientacdes especificas; orientar € acompanhar criangas nas refeicoes e nos cuidados
com a higiene pessoal.

Ministrar cursos de atividades manuais, como pintura, croché, tricd, bordado e outros, junto a
grupos sociais do Municipio; levantar necessidades e solicitar materiais para as atividades;
participar na organizacdo e execucdo de eventos; desenvolver atividades recreativas e
educativas junto a grupos sociais de diversas faixas etarias.

Abordar na rua criangas e adolescentes em situagdo de risco social, estabelecendo vinculo para
posterior encaminhamento; estabelecer parcerias de trabalho com entidades afins; observar o
cotidiano das ruas para conhecimento da realidade e levantamento de informacdes; entrevistar,
cadastrar e providenciar encaminhamento de usudrios; comunicar ao Conselho Tutelar
situagdes de criangas e adolescentes que se encontrem em risco pessoal ou social.

Identificar pessoas de diversas faixas etarias que perambulam pelas ruas, observando-as como
potencial clientela a ser atendida por programas sociais, fazer abordagem e cadastrar clientela;
viabilizar alternativas para retorno de pessoas aos seus locais de origem; acompanhar pessoas
até seu embarque, em casos especificos.

Executar outras atividades correlatas.

ELETRICISTA DE EQUIPAMENTOS

Inspecionar, desmontar, reparar, trocar, montar e testar componentes elétricos em geral de
veiculos leves, pesados e equipamentos.

Executar outras atividades correlatas.



MECANICO

Inspecionar, desmontar, reparar, trocar, montar e testar componentes em geral de veiculos
leves, pesados e equipamentos. Executar reparos em pecas danificadas, operando aparelho de
solda elétrica e bico de oxigénio.

Executar outras atividades correlatas.

MECANICO DE EQUIPAMENTOS PESADOS:

Avaliar Equipamentos Pesados, pertencentes a Frota Municipal, para determinar os defeitos e
anormalidades de funcionamento, executar servicos de manutencdo mecinica corretiva e
preventiva em Equipamentos Pesados; inspecionar, desmontar, limpar, montar e ajustar partes
relacionadas com motores, pistdes, mancais, transmissdo, diferencial, embreagem, sistema de
freios, sistema de injecdo eletronica, sistema de lubrificacdo, sistema de ignicdo, sistema de
alimentacdo de combustiveis e outros sistemas mecanicos, utilizando ferramentas e
instrumentos apropriados para assegurar as caracteristicas funcionais e o funcionamento
regular do sistema ou peca; providenciar o alinhamento da dire¢do e regulagem dos far6is do
equipamento; elaborar relatério de falhas e avarias apresentadas no equipamento, solicitando
a reposicdo de pecas quando necessario; identificar e prescrever necessidades de servigos de
terceiros, mediante relatério escrito e assinado, encaminhado a chefia imediata; executar
reparos, converter ou adaptar pecas danificadas, operando aparelho de solda elétrica ou a oxigénio;
inspecionar e testar o funcionamento de Equipamentos Pesados; lubrificar pontos
determinados das partes modveis, para proteger o equipamento a fim de assegurar um bom
rendimento e vida qtil; socorrer Equipamentos Pesados imobilizados por falha mecanica; zelar
pela limpeza, conservacdo e manutencio dos aparelhos, ferramentas e ambientes de trabalho; zelar
pela saide, seguranga e meio ambiente pessoal e dos alheios, atentando-se constantemente para
operacdes perigosas com riscos de acidentes, bem como utilizando equipamento de protecao
individual , quando necessério, a fim de manter a integridade fisica propria e a de terceiros; solicitar
a orientacdo do superior imediato, quando do surgimento de duvidas atinentes ao desenvolvimento
das tarefas e executar outras atividades correlatas. (Incluido pela Lei Complementar n® 96, de

26.11.2014)

MECANICO PARA ONIBUS E CAMINHAO:

Avaliar 6nibus e caminhdes, pertencentes a Frota Municipal, para determinar os defeitos e
anormalidades de funcionamento; executar servicos de manutencdo mecanica corretiva e
preventiva em Onibus e caminhdes; inspecionar, desmontar, limpar, montar, consertar e ajustar
partes relacionadas com motores, pistdes, mancais, transmissdo, diferencial, embreagem,
sistema de freios, sistema de lubrificacdo, sistema de ignicdo, sistema de alimentacdo de
combustiveis, sistema de inje¢do eletronica e outros sistemas mecanicos, utilizando
ferramentas e instrumentos apropriados para assegurar as caracteristicas funcionais e o
funcionamento regular do sistema ou peca; providenciar o alinhamento da dire¢do e regulagem
dos fardis do veiculo; elaborar relatério de falhas e avarias apresentadas no veiculo,
solicitando a reposicdo de pecas quando necessario; identificar e prescrever necessidades de



servicos de terceiros, mediante relatério escrito e assinado, encaminhado a chefia imediata;
executar reparos, converter ou adaptar pecas danificadas, operando aparelho de solda elétrica ou a
oxigénio; inspecionar e testar o funcionamento do veiculo; lubrificar pontos determinados das
partes moéveis, para proteger o veiculo a fim de assegurar um bom rendimento e vida util;
socorrer Onibus e ou caminhdo imobilizado por falha mecanica; zelar pela limpeza, conservacao e
manuten¢do dos aparelhos, ferramentas e ambientes de trabalho; zelar pela sadde, seguranca e meio
ambiente pessoal e dos alheios, atentando-se constantemente para operagdes perigosas com riscos
de acidentes, bem como utilizando equipamento de protecdo individual, quando necessario, a fim
de manter a integridade fisica prdpria e a de terceiros; Solicitar a orientacdo do superior imediato,
quando do surgimento de duvidas atinentes ao desenvolvimento das tarefas; executar outras
atividades correlatas. (Incluido pela Lei Complementar n°® 96, de 26.11.2014)

MECANICO PARA VEICULOS LEVES (CARROS PEQUENOS)

Avaliar veiculos leves, pertencentes a Frota Municipal, para determinar os defeitos e
anormalidades de funcionamento; executar servicos de manutencdo mecanica corretiva e
preventiva em veiculos leves; inspecionar, desmontar, limpar, montar, consertar e ajustar
partes relacionadas com motores, pistdes, mancais, transmissdo, diferencial, embreagem,
sistema de freios, sistema de lubrificacdo, sistema de ignicdo, sistema de alimentacdo de
combustiveis, sistema de inje¢do eletronica e outros sistemas mecanicos, utilizando
ferramentas e instrumentos apropriados para assegurar as caracteristicas funcionais e o
funcionamento regular do sistema ou pec¢a; providenciar o alinhamento da dire¢do e regulagem
dos fardis do veiculo; elaborar relatério de falhas e avarias apresentadas no veiculo,
solicitando a reposicdo de pecas quando necessario; identificar e prescrever necessidades de
servigos de terceiros, mediante relatorio escrito e assinado, encaminhado a chefia imediata;
executar reparos, converter ou adaptar pecas danificadas, operando aparelho de solda elétrica ou a
oxigénio; inspecionar e testar o funcionamento do veiculo; lubrificar pontos determinados das
partes moveis, para proteger o veiculo a fim de assegurar um bom rendimento e vida util;
socorrer carros pequenos imobilizado por falha mecanica; zelar pela limpeza, conservagdo e
manutenc¢do dos aparelhos, ferramentas e ambientes de trabalho; zelar pela satide, seguranca e
meio ambiente pessoal e dos alheios, atentando-se constantemente para operagdes perigosas com
riscos de acidentes, bem como utilizando equipamento de protec¢@o individual , quando necessério,
a fim de manter a integridade fisica propria e a de terceiros; solicitar a orientacdo do superior
imediato, quando do surgimento de duvidas atinentes ao desenvolvimento das tarefas; executar
outras atividades correlatas. (Incluido pela Lei Complementar n® 96, de 26.11.2014)

MOTORISTA

Transportar pessoas e materiais em geral, em veiculos leves, furgdes e/ou ambulancias, em
caminhdes e/ou Onibus, e em veiculos articulados, conforme habilitacdo especifica para
conducdo desses. Registrar entrada e saida do veiculo, quilometragem e percurso; realizar
manutencdo de operagdo do veiculo, verificando niveis de abastecimento de combustivel,
lubrificagdo, condi¢des dos pneus e outras, informando necessidades de manutengdes e
promovendo respectivos abastecimentos.



Executar outras atividades correlatas.

OFICIAL DE OBRAS E MANUTENCAO

Confeccionar, reparar e instalar caixilhos, entalhes, chanfros, prateleiras, portas, janelas, tetos,
assoalhos, batentes, etc; colocar ferragens como dobradicas, fechaduras e puxadores; serrar e
plainar tabuas, caibros e sarrafos; confeccionar ou reparar formas de caixaria para concreto,
efetuar escoramentos e coberturas; confeccionar ou reparar caixas de drenagem em geral,
escoramento de valas e outros em obras civis. Executar pequenos reparos em moveis.

Realizar a manutencdo predial de instalagdes elétricas de prédios proprios e locados,
substituindo ou reparando pecas defeituosas; instalar e realizar manutencdo das redes de
aparelhos telefonicos e de computagdo; consertar e revisar parte elétrica de equipamentos,
montar e testar componentes de sistemas elétricos prediais em geral.

Instalar, montar, testar e executar reparos de componentes de sistemas hidraulicos prediais,
tais como: canos, torneiras, registros € outros.

Fazer pequenas fundacdes de obras, levantar cantos de construgdo, colocar azulejos, lajotas,
fazer reboco e calfinagem; levantar ou desmanchar paredes e efetuar retoques; montar
ferragens em geral; construir calgadas, meios fios, canteiros de alvenaria, caixas de
escoramento e drenagens; fazer caixas de captacdo de aguas pluviais; confeccionar manilhas,
lajotas e meios fios.

Lixar, preparar tintas e diluentes e pintar paredes, portas, janelas, caixilhos, etc, de alvenaria,
madeira e de metal. Realizar montagem visual e pintar placas de sinaliza¢do de obras, faixas,
placas indicativas de transito e de eventos. Preparar tintas e pintar vias publicas, manualmente
ou com auxilio de maquina; pintar e colocar placas de sinalizacdo em vias publicas.

Distribuir, orientar, controlar e executar atividades com equipe de auxiliares em canteiro de
obras, tais como: carregar e descarregar materiais, abrir valetas, colocar manilhas, quebrar
pedras para revestimento, construir e reparar cal¢adas, meios fios e ruas de paralelepipedo, e
preparar massas.Executar outras atividades correlatas.

OPERADOR DE EQUIPAMENTOS PESADOS

Operar equipamentos tais como: retroescavadeira, escavadeira, motoniveladora, trator de
esteira, rolo compressor, pad carregadeira, na realizacdo de servigcos de obras. Registrar
registros de horas de operacdo e controle de abastecimento e lubrificagdo do equipamento,
verificando condicdes gerais de operacdo, informando necessidades de manutencdes e
abastecimento.

Executar outras atividades correlatas.

PREPARADOR DE ALIMENTACAO

Preparar e servir refeicdes, chd, café, lanches e dietas especiais; levantar e informar
necessidade de suprimento de materiais e ingredientes; orientar auxiliares no preparo e coc¢ao
dos géneros; zelar pelas condi¢des de manipulacdo, conservagado e distribuicao dos alimentos,
limpeza e conservacao das instalacdes, equipamentos e utensilios utilizados.

Verificar, controlar e utilizar géneros alimenticios para preparacao da alimentacio de criangas
de bercario, maternal e em dieta especial; preparar alimentacdo, conforme faixa etaria,



hordrios e normas de manipulacdo; esterilizar mamadeiras e outros utensilios de uso em
lactario; abastecer mamadeiras; auxiliar no fornecimento de alimentacdo a criangas; lavar
brinquedos; efetuar limpeza, guarda e organizacdo de géneros, utensilios, equipamentos e
dependéncias de lactéario; verificar estoque e solicitar reposi¢do de géneros alimenticios e
materiais utilizados. Executar outras atividades correlatas.

SERVENTE MASCULINO

Auxiliar execugdo de atividades de confeccdo e reparos nas areas de carpintaria, marcenaria,
alvenaria, pintura, reparos a instalacdes hidraulicas e elétricas; limpar areas de trabalho,
separar e dispor lixo para retirada; carregar e descarregar materiais € equipamentos; limpar
canteiros, parques e jardins; podar arvores e

arvoredos; plantar e aparar grama; preparar plantio e cuidar da producido de mudas em viveiro;
plantar arvores e flores em logradouros publicos.

Executar atividades desenvolvidas em canteiro de obras, tais como: carregar e descarregar
materiais, abrir valetas, colocar manilhas, quebrar pedras para revestimento, construir e reparar
calgcadas, meios fios e ruas de paralelepipedo, preparar massas.

Executar outras atividades correlatas.

SERVENTE FEMININO

Auxiliar no preparo de refeicdes, preparar lanches e pequenas refeicoes intermediarias, cha e
café; receber e conferir géneros alimenticios; separar refeicdes, montar bandejas, distribuir
refeicoes e lanches; higienizar e desinfectar mamadeiras, bicos, arruelas e capuzes; limpar
utensilios, equipamentos e instalacdes de manipulagdo de alimentos. Executar tarefas de
limpeza geral interna de unidades; higienizar e abastecer bebedouros e dependéncias
sanitarias; realizar desinfeccao em leitos hospitalares, centros cirdrgico e obstetricio, unidades
de saude e bergérios; recolher, separar e dispor lixo para coleta; recolher, separar, lavar, secar,
passar, confeccionar e consertar artigos de vestudrio, cama, mesa e banho.

Executar outras atividades correlatas.

TELEFONISTA

Receber e realizar chamadas telefonicas internas, externas e interurbanas, transferido-as para
os ramais solicitados; registrar ligacdes interurbanas para fins de controle; elaborar e atualizar
agenda de ndmeros e ramais telefOnicos; prestar informacdes de acordo com padrdes
estabelecidos; observar funcionamento da central telefonica e solicitar reparos necessarios;
operar aparelho fax simile, recepcionando e encaminhando documentos.

Executar outras atividades correlatas.



ANEXO I - LEI COMPLEMENTAR N° 02 DE 25 DE MARCO DE 2004.
ATRIBUICOES DE CARGOS EFETIVOS e FUNCOES GRATIFICADAS
GRUPO OCUPACIONAL ADMINISTRATIVO

AGENTE ADMINISTRATIVO

Datilografar, digitar, arquivar, separar, distribuir e controlar documentos. Preparar, calcular,
lancar, conferir e atualizar dados. Elaborar e emitir relatérios, correspondéncias e expedientes
administrativos em geral. Organizar, manter e manusear arquivos. Controlar agendas; receber
e realizar chamadas telefOnicas, transferindo-as internamente. Atender publico, prestar
informacdes e orientacdes e proceder encaminhamento conforme assunto. Controlar prazos de
contratos. Elaborar certiddes, memorandos e outros expedientes. Efetuar pesquisa de mercado
e contatar fornecedores para servicos e materiais; Montar e promover divulgacdo de editais e
convites para processos licitatorios e concursos publicos. Efetuar controles financeiros e
fechar caixa. Elaborar atas, minutas de contratos, distratos, rescisoes de contratos e aditivos
contratuais. Receber, conferir, organizar, controlar, separar, carregar, entregar € manter
registros de niveis de estoque de materiais, bem como preparar pedidos de reposicdo de
material. Realizar inventirios de patrimonio. Receber, protocolar, classificar, expedir,
distribuir e arquivar documentos escolares. Organizar e assinar transferéncias e matriculas de
alunos. Organizar e classificar dados de histdricos escolares e estatisticos. Controlar a
atualizac@o e organizacdo dos registros de chamada de alunos. Operar e controlar maquinario
necessario ao desempenho das fungdes. Auxiliar administrativamente os agentes publicos em
geral, executando outras atividades correlatas conforme solicitagdo e disponibilidade.



ANEXO I - LEI COMPLEMENTAR N° 02 DE 25 DE MARCO DE 2004.
ATRIBUICOES DE CARGOS EFETIVOS e FUNCOES GRATIFICADAS
GRUPO OCUPACIONAL FISCAL E TECNICO

AGENTE FISCAL

Fazer inspecao em feiras livres; fiscalizar o cumprimento dos horéarios de feirantes, qualidade
e precos dos produtos expostos. Fiscalizar Alvard de Licenca para Localizacio e
funcionamento em estabelecimento comercial; prestar orientagcdes; emitir notificacdes, autos
de infracdo e multa; efetuar medi¢cao de placa de publicidade instalada no Municipio para o
recolhimento de taxas.

Vistoriar obras e servicos para expedi¢ao de alvards, certiddes, certificados e consultas;
promover a autuacdo e embargo de obra e servico irregular; fiscalizar o comércio ambulante,
orientar comerciantes, lavrar auto de infracao.

Fiscalizar o cumprimento de dias e horarios do recolhimento de lixo; orientar, notificar e
autuar infrator; fiscalizar balanca da empresa contratada, horario de saida e chegada de
veiculo, quilometragem, equipamento e outros; verificar natureza do lixo depositado no aterro
sanitario do lixo normal; fiscalizar a coleta de lixo hospitalar nos estabelecimentos; fiscalizar
execucdo das atividades de varricdo e rocadas de ruas, lavagem de ruas e logradouros
publicos.

Fiscalizar operagdo de linhas de 6nibus em pontos de parada; verificar condi¢do operacional
de taxi, documentagdo do veiculo e condutor; organizar embarque de passageiros em Onibus e
taxis em locais de grande concentracdo de pessoas; emitir registro de ocorréncias; verificar
condi¢des operacionais e horarios de entrada e saida de veiculos para liberar fretamentos em
situagoes especificas.

Prestar orientacdes aos contribuintes sobre procedimentos especificos de recolhimentos do ISS
e obtencdo de alvards no municipio.

Fiscalizar contribuintes do Imposto Sobre Servicos (ISS) visando a manutencdo ou
encerramento das empresas, efetuar visitas, notificacdes e revisdes fiscais bem como
protocolos e demais procedimentos relativos ao processo de fiscalizagao.

Efetuar controle de pagamentos e revisdes de ISS relativos ao exercicio, etiquetando livros
fiscais, efetuando lancamentos no sistema, verificando compatibilidade de movimento e
imposto recolhidos e arbitrando quando houver diferengas entre valores.

Informar processos de impugnacdo de autos de infracdo para encaminhamento de
providéncias.

Atualizar valores em carnés de ISS de contribuintes em atraso e prestar informagdes ao
usudrio.

Preencher guias avulsas para recolhimento de ISS, ISS Eventual e ISS Obras.

Manter o contribuinte informado sobre leis e decretos relativos a alteragdes de procedimentos
do ISS, enviando prospectos ou efetuando visitagoes.

Classificar, ordenar e entregar carnés de ISS aos contribuintes.

Preparar processos de parcelamento do ISS, negociando valores com os contribuintes,
elaborando requerimentos e encaminhando para instancias superiores, para deferimento.
Manter organizados arquivos de guias, alvards, processos e documentos do sistema de
contribuigio.

Manter atualizada listagem das empresas cadastradas no municipio, para possibilitar
adequacdo na prestacdo de informacdes a comunidade interessada.



Efetuar revisao de documentos, digitacdo e codificacdo de requerimentos referentes a alvaras
de empresas e profissionais autdnomos, procedendo abertura, baixa e alteragdes dos mesmos.
Preencher Certidoes Comprobatdrias de empresas e autdnomos em atividades, empresas para
baixa e autbnomos.

Efetuar controle de pagamentos de ISS, ISS avulsos, reten¢des na fonte e parcelamentos.
Manter atualizada listagem de empresas cadastradas no municipio, para possibilitar adequacao
na prestacao de informagdes a comunidade interessada.

Classificar, ordenar e entregar carnés de ISS aos contribuintes.

Efetuar autorizacdes de blocagens para notas fiscais requeridas pelos contribuintes e os
devidos registros em Livro de Prestacdo de Servigos.

Emitir Certidoes Negativas, efetuando requerimentos, € encaminhando a setores internos para
liberagao do documento.

Preencher Certidoes Comprobatdrias de empresas e autdnomos em atividades, empresas para
baixa e autbnomos.

Classificar, ordenar e entregar carnés de ISS aos contribuintes.

Fiscalizar Alvards de Licenca para Localizagdo e funcionamento em estabelecimentos
comerciais, efetuando visitas, emitindo notificacdes, orientando sobre procedimentos, emitir
notificagcdes, autos de infracdo e multas no caso de irregularidades.

Prestar informagOes para instru¢do de processos de abaixo assinados efetuados pela
comunidade, efetuando vistorias nos locais, apurando fatos, verificando alvards e
encaminhando anélises para a area juridica.

Efetuar medigdes de placas de publicidade instaladas no municipio visando o recolhimento de
taxas.

mecanicoe-outros. (Revogado pela Lei Complementar n°
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integralmente-de-capacitacioatualizacio-ereeciclagem. (Extinto pela Lei Complementar n° 28,
de 16.07.2007)

TECNICO EM CONTABILIDADE

Analisar escrituracao de livros contabeis; elaborar balancetes, balancos e outras demonstracoes
contdbeis; efetuar a conciliacdo de contas; examinar fluxo de caixa; organizar relatorios
contébeis; participar da elaboracdo de programas contabeis; elaborar prestacdes de contas
anual de Fundos Municipais; elaborar planos de trabalho de termos de cooperacdo técnica-
financeira;

Prestar assessoramento na elaboracdo de prestagdo de contas das entidades cadastradas nos
respectivos conselhos; emitir parecer contdbil nas prestacdes de contas; contabilizar
documentos; elaborar demonstracdes mensais de receitas e despesas; manter controles da
execucado orcamentaria e elaborar balancetes anuais.

TECNICO EM EDIFICACOES

Elaborar desenhos técnicos, diagramas, quadros, fluxogramas, graficos, mapas, plantas e
outros projetos relacionados a engenharia, arquitetura e cartografia; detalhar projetos, quadros
demonstrativos e outros relativos a constru¢do, reparacdo e conservacdo de prédios,
edificacdes, pavimentacdo e obras em geral de engenharia; realizar estudos em obras,
procedendo medicdes, analisando amostras de solos, efetuando célculos e especificacdes
técnicas; preparar estimativa sobre quantidade de materiais € mao de obra; inspecionar
materiais a serem utilizados em obras; elaborar certidoes de medidas e confrontacOes de areas;
auxiliar na elaboracdo de cartas topograficas e cadastros urbanos; coletar precos para
elaboragdo de tabelas de custos unitarios relativos a projetos de obras e edificacdes; elaborar
or¢camentos de custos de projetos de edificagdes, de drenagem, saneamento e pavimentacao;
analisar e determinar correcdes em projetos de obras publicas e privadas; analisar
documentagdo para aprovagdo de projetos de obras publicas e particulares; localizar iméveis
no mapa do Municipio, definindo pardmetros de uso e ocupacio do solo e fazer adequacdo do
local ao uso pleiteado; analisar, corrigir e aprovar projetos de unificacdo, sub-divisdo e
loteamento; atualizar plantas de loteamentos; vistoriar obras e servigos técnicos, necessirios a
expedicao de alvaras, certiddes, certificados e consultas.

Interpretar plantas e projetos de obras e manutencdo de prOprios municipais, tais como:
escolas, creches, postos de saude, pontes, ruas, etc, para dimensionamento e distribuicao de
equipe de campo; programar, distribuir e orientar equipes de manutencdo em campo,
equacionando necessidades, solicitando e inspecionando materiais, definindo deslocamentos
de maquinéario, equipes e materiais, e definindo alternativas de altera¢des técnicas de projetos
em campo, bem como registrar quantitativos de materiais, tempo, medi¢des gerais e alteracdes
efetuadas.

TECNICO EM ENFERMAGEM
Assistir ao enfermeiro na programagao, orientagdo e supervisio das atividades de assisténcia
de enfermagem; prestar cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave;



participar nas atividades de prevencdo e controle de infec¢ao hospitalar; atuar na prevencgao e
controle sistematico de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante sua
assisténcia.

Garantir inicio e término seguro do plantdo das unidades do SIATE no que se refere as
condi¢des da ambulancia, checagem de medicamentos psicotropicos e aparelhos diversos;
conferir e organizar materiais recebidos das ambulancias para lavagem e esterilizagdo, e repor
material para as unidades ambulantes; separar roupas e materiais para reparo ou substitui¢cdo;
acompanhar a entrega do lixo hospitalar da ambulancia; controlar e manter a Central de
Material e Almoxarifado.

Desenvolver acdes de vigilancia sanitaria/epidemiolégica, e de saide do trabalhador.

TECNICO EM HIGIENE DENTAL

Ministrar programas educativos de saide bucal; participar na realizacdo de levantamentos
epidemioldgicos; efetuar demonstragdo de técnicas de escovacdo; promover a prevencdo da
carie dental através de orientacdes, aplicacdes de fldor e outros métodos; instrumentar
profissional junto a cadeira operatdria; realizar profilaxia bucal; inserir, condensar, esculpir e
dar polimento em substincias restauradoras; proceder a limpeza e anti-sepsia do campo
operatdrio antes e apOs atos cirirgicos; remover suturas; preparar materiais de prote¢ao pulpar
e restauradores; cuidar da manutencdo e conservagao do equipamento odontolégico; executar
identificacdo de placa bacteriana; realizar radiografias periapicais.

TECNICO EM LABORATORIO

Coletar materiais, preparar amostras, solucdes e reagentes de trabalho; efetuar anélise,
documentar e proceder a entrega de laudos dos exames; executar limpeza e esterilizagcdo e
condicionamento dos materiais de uso do laboratério.

TECNICO EM SANEAMENTO

Participar da execucdo de atividades de promocdo da saide da comunidade, em reunides e
campanhas de vigilancia sanitaria; executar e supervisionar programas e projetos de orientacao
em saude comunitiria, através de coleta de dados, constatacio de nivel e condi¢des de
saneamento basico e vigilancia sanitéria, identificando problemas na drea sanitéria; controlar
cumprimento de normas sanitarias por estabelecimentos comerciais, industriais, residenciais e
de prestacdo de servicos, publicos e particulares; orientar na execugdo de projetos de sistemas
individuais de abastecimento de 4gua, coleta de esgoto sanitario e de lixo; supervisionar e
executar coleta de amostras de dgua e produtos sob suspeita ou dentdncia de irregularidades,
para andlise laboratorial; executar e orientar servicos internos de vigilancia sanitaria; avaliar e
encaminhar aos 0rgdos competentes processos para registro de alimentos e produtos; liberar
licenga sanitdria para estabelecimentos industriais, comerciais, € prestadores de servigos
publicos e particulares, de interesse para a saide, para encaminhar processo de liberagdao para
funcionamento; participar de comissdes de avaliagdo de produtos de interesse para a saude.
Desenvolver acdes de vigilancia sanitaria/epidemiolégica, e de saide do trabalhador.



TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Analisar e propor medidas voltadas a preven¢ao de acidentes e doencas originadas durante o
trabalho; analisar locais de trabalho para detec¢@o de riscos ambientais que possam resultar em
danos organicos ao trabalhador; avaliar procedimentos de seguranca do trabalho adotados,
para otimizd-los e implementa-los de maneira considerada mais eficiente; propor
equipamentos de protecao coletivos e individuais, bem como treinar e conscientizar chefias e
trabalhadores sobre sua necessidade.

Desenvolver acdes de vigilancia sanitaria/epidemiolégica, e de saide do trabalhador.

TECNICO EM RADIOLOGIA

Preparar paciente, observar cuidados especificos, e operar aparelho de raio X, acionando
comandos e observando instrucdes de funcionamento, para provocar descarga correta sobre a
area especifica; revelar chapas e filmes radioldgicos; controlar radiografias realizadas; zelar
pela conservacdo e manuten¢do do aparelho de raios X e seus componentes.

Executar outras atividades correlatas.

TECNICO AGRICOLA:

Atuar em atividades de assisténcia técnica, associativismo, pesquisa, analise, experimentacao,
ensaio e divulgacdo técnica junto aos pequenos produtores participantes do Plano Municipal
de Agricultura e Abastecimento; planejar, organizar e monitorar as hortas comunitarias;
executar e fiscalizar os procedimentos relativos ao preparo do solo pela Patrulha Agricola da
Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento, assim como pelo manejo e regulagem
de maquinas e implementos agricolas; realizar a medi¢do e demarcacdo de levantamentos
topogréficos, projetar conduzir trabalhos topograficos; efetuar a exploracao e manejo do solo,
matas e florestas, de acordo com suas caracteristicas; desenvolver alternativas de otimizacao
dos fatores climaticos e seus efeitos no crescimento e desenvolvimento das plantas e dos
animais; planejar e acompanhar a colheita e a pos-colheita; monitorar € acompanhar a
qualidade, a classificagdo e os precos dos produtos comercializados nos Equipamentos
Puablicos de Comercializagdo; realizar coleta e interpretacdo de anélises de solo. (Incluido pela
Lei Complementar n°® 96, de 26.11.2014)




ANEXO I - LEI COMPLEMENTAR N° 02 DE 25 DE MARCO DE 2004.
ATRIBUICOES DE CARGOS EFETIVOS e FUNCOES GRATIFICADAS
GRUPO OCUPACIONAL GUARDA MUNICIPAL

GUARDA MUNICIPAL

Executar policiamento ostensivo, preventivo, uniformizado e armado na prote¢do da
populacdo, bens, servicos e instalacdes do Municipio; desempenhar atividades de protecdo do
patrimdnio publico; fiscalizar, orientar e controlar o transito municipal; operar equipamentos
de comunicacido e equipamentos tecnoldgicos de monitoramento de alarmes e cameras de
video; dirigir viaturas conforme escala de servico; elaborar relatérios de suas atividades;
prestar colaboragdo e orientar o publico em geral; apoiar e garantir as acdes fiscalizadoras e o
servico de responsabilidade do Municipio; executar atividades de socorro e protecao as
vitimas de calamidades, participando de acdes de defesa civil; fazer manutencdo do
armamento em nivel 1° escaldo; cumprir fielmente as ordens emanadas de seus superiores
hierarquicos; colaborar na preservacdo e combate a incéndios, € no suporte basico de vida,
quando necessario; desempenhar outras atividades correlatas.



ANEXO I - LEI COMPLEMENTAR N° 02 DE 25 DE MARCO DE 2004.
ATRIBUICOES DE CARGOS EFETIVOS e FUNCOES GRATIFICADAS
GRUPO OCUPACIONAL SUPERIOR

ADMINISTRADOR

Elaborar e revisar planos de investimentos; analisar e propor alternativas para problemas de
origem econOmico-financeira; racionalizar procedimentos administrativos em geral e os
relativos a operacionalizagdo do planejamento econdmico; elaborar pareceres, relatdrios,
planos e projetos técnicos, bem como realizar pesquisas e andlises pertinentes ao campo da
administracao.

Realizar levantamento de sistemas existentes, métodos e rotinas de trabalho; executar projetos
voltados a simplificacio de rotinas e procedimentos administrativos; elaborar impressos,
formularios, organogramas, fluxogramas e diagramas.

Fiscalizar contribuintes do Imposto Sobre Servicos, efetuando visitas, notificacdes e revisdes
fiscais; controlar pagamentos, revisdes de ISS, retencdes na fonte e parcelamentos; verificar
compatibilidade de movimento e impostos recolhidos; prestar orientagdes aos contribuintes;
atualizar carn€s de ISS dos contribuintes em atraso; preparar processos de parcelamento do
ISS e negociar valores; prestar informacdes sobre alvards no Municipio; revisar documentos
de empresas e profissionais autdnomos; elaborar atos administrativos.

ADVOGADO

Pesquisar sobre questdes juridico-legais, incluindo doutrina, jurisprudéncia e direito aplicado a
realidade administrativa local; analisar e emitir pareceres sobre questdes de natureza juridico-
legal; prestar assessoria juridica ao Procurador Geral e as Secretarias Municipais; assessorar
na andlise e elaboracdo de legislacdes em geral; emitir pareceres em expedientes
administrativos; analisar e aprovar minutas de editais de licitacdo, contratos, acordos e
convénios; efetuar o preparo de ag¢des judiciais; efetuar levantamento de processos judiciais;
controlar e acompanhar acdes em andamento; acompanhar publicacdes do Judiciério; controlar
os prazos judiciais a serem cumpridos; elaborar pecas processuais; participar e atuar em
audiéncias, comissoes e conselhos, representar o Municipio judicial e extrajudicialmente.

ANALISTA DE SISTEMAS

Fazer levantamento de dados, dimensionar e definir caracteristicas, viabilidade técnica e
relacdo custo/beneficio de implantacdo e/ou alteracdo de sistemas; elaborar anteprojeto,
desenvolver e testar sistemas, inclusive elaborar programas em linguagens especificas;
executar e/ou orientar a elaboracdo e atualizacdo de documentacdo de sistemas; pesquisar,
analisar e emitir pareceres sobre aquisicao de softwares e equipamentos de informética; prestar
suporte técnico a usudrios na utilizagdo dos equipamentos e softwares; atualizar e manter
sistemas implantados; analisar propostas de servicos na area de informética.



ARQUITETO

Elaborar projetos arquitetonicos de edificagdes publicas, equipamentos publicos, urbanizacao
e paisagismo; efetuar gerenciamento e gestdo de projetos e diretrizes de planejamento urbano;
elaborar projetos de unificacdo e sub-divisdo de areas urbanas e rurais, projetos relativos a
levantamentos topograficos, e de loteamentos.

Analisar e determinar correcdes em projetos de obras publicas e privadas; analisar
documentacgdo para aprovagdo de projetos de obras publicas e particulares; analisar, corrigir e
aprovar projetos de unificacdo, sub-divisdo e loteamento; atualizar plantas de loteamentos;
vistoriar obras e servigos técnicos, necessarios a expedi¢do de alvards, certiddes, certificados e
consultas.

ASSISTENTE SOCIAL

Elaborar, executar e avaliar planos, programas e projetos que objetivam a melhoria das
condig¢des socio-econdmicas de municipes em geral, quanto a utilizacdo de recursos publicos,
comunitarios ou particulares para atendimento de suas necessidades; participar do
detalhamento de acdes para programas especificos na area de promocao social; levantar e
avaliar dados e indicadores sociais e executar ou acompanhar processos de intervencao
envolvendo grupos de diversas faixas etarias, comunidades, associacdes, individuos e outros;
avaliar situacdes socio-econdmica de municipes e emitir parecer social conclusivo sobre a
situacdo analisada; atender e encaminhar pessoas que procuram Servigos e orientacoes;
participar do desenvolvimento de programas de educacao preventiva da populagdo na area de
AIDS-DST e de problemas relacionados a dependéncias quimicas; realizar visitas de
investigacao social.

BIBLIOTECARIO

Efetuar preparo técnico de livros, revistas, jornais e folhetos; promover o registro e controle do
material documental, incluindo catalogagdo, classificacdo e disposi¢do fisica, bem como,
atualizacdo das linguagens de indexacdo pertinentes e classificacdes especializadas; montar
fichas catalograficas; realizar intercambios interbibliotecédrios; coordenar a distribuicdo de
livros e revistas; solicitar e controlar o recebimento de assinaturas de revistas; elaborar
relatérios sobre movimento da Biblioteca; promover palestras com temas especiais a
comunidade; atender e orientar publico em pesquisa ao acervo; manter o acervo bibliografico.



BIOLOGO

Desenvolver e manter Herbarium, Laboratério de Taxidermia, Acervo de Mineralogia,
Arqueologia e Antropologia; preparar “Kits” didaticos de historia natural; promover permuta
de acervos com outras institui¢des e a divulgacdo do museu de Histéria Natural.

Elaborar e executar pesquisa basica e aplicada em recursos naturais (flora, fauna e dgua), para
subsidiar controle em saneamento basico; elaborar e executar projetos, programas e pesquisas
em fauna, flora, zoonoses e vetores bioldgicos; vistoriar empresas no tocante a aspectos
sanitarios; emitir pareceres e laudos técnicos; investigar e interpretar causas e efeitos
maléficos das enfermidades e distirbios parasitologicos generalizados no organismo de seres
vivos, para efeito de controle sanitario; participar do controle de infec¢do hospitalar municipal
e de equipe multidisciplinar de programas de identificagdo de fontes de infecc¢do e vetores de
doencas.

Participar de Comissao de Controle de Infeccao Hospitalar.

Desenvolver acdes de vigilancia sanitaria/epidemiolégica, e de saide do trabalhador.

Levantar, cadastrar e fiscalizar fontes poluidoras e dreas verdes; elaborar e executar programas
de pesquisa em biologia geral voltados ao conhecimento, producdo e adequacdo de animais em
cativeiro (peixes, anfibios, répteis, aves, mamiferos, etc); participar da execugdo de programas
de educacao ambiental.

CIRURGIAO DENTISTA

Examinar e tratar clientes na area odontoldgica; supervisionar trabalho de auxiliares e
técnicos; participar de equipe multidisciplinar, conduzindo e desenvolvendo programas
de Saidde de e de acdes comunitarias; propor normas, padrdes e técnicas aplicaveis a
odontologia integral; prescrever e administrar medicamentos.

Desenvolver acdes de vigilancia sanitaria/epidemioldgica, e de saide do trabalhador; orientar
comunidade sobre cuidados de saude bucal; realizar e/ou colaborar em pesquisa cientifica na
area de saude.

Elaborar relatérios e analisar indices de producdo por unidades de atendimento odontoldgico;
fiscalizar, controlar e avaliar atividades realizadas por prestadores de servicos vinculados ao
SUS.

Participar de Comissao de Controle de Infec¢do Hospitalar.

COMUNICADOR SOCIAL

Triar manuscritos e propostas de comunicacdo e selecionar matérias; cobrir eventos realizados
pela Prefeitura para montagem de textos, revisando-os e submetendo-os a aprovacdo para
divulgacdo; acompanhar noticias na imprensa, selecionando-as e divulgando-as aos
interessados, e efetuar sinopses de noticias do dia, anotando assuntos de relevancia; participar
e/ou organizar entrevistas individuais e coletivas de interesse da Prefeitura com a imprensa;
redigir e revisar matérias, textos, artigos e “releases” acerca de programagdes da Prefeitura,
selecionando “midia” para divulgacdo e providenciando sua publicacdo; participar na
realizagcdo de reportagens fotograficas, como coberturas de solenidades, encontros,
festividades, visitas; executar programas de divulgagcdo interna, como boletins, “house-
organs”, jornais, etc.

Analisar correspondéncias, providenciando e encaminhando respostas conforme diretrizes para
as acoes de relacdes publicas; interagir com entidades publicas e privadas na realizacdo de



eventos realizados pela Prefeitura e de interesse dessa; elaborar e controlar calendarios de
promocdes, eventos e datas comemorativas; organizar € manter atualizado cadastro de
autoridades municipais, estaduais e federais, além de mala direta do publico alvo de interesse
da Prefeitura; elaborar quadros de aviso, exposi¢des e mostras que envolvem a imagem da
Prefeitura e politica de atuacdo da administracdo dessa; recepcionar consultas e pedidos dos
publicos interno e externo, providenciando encaminhamentos especificos; recepcionar,
analisar, enviar, controlar e elaborar notas e matérias para publicacido em jornais do Estado e
pagina da Prefeitura na Internet; elaborar textos para publicacdo nos veiculos de comunicacao
social utilizados pela Prefeitura.

Elaborar ou acompanhar elaboragdo de material de publicidade de acdes da Prefeitura,
controlar sua divulgacdo e analisar resposta do publico visado.

CONTADOR

Analisar escrituracdo dos livros contdbeis; elaborar balancetes, balancos e outras
demonstracdes contibeis, apresentando resultados parciais e totais da situa¢do patrimonial;
efetuar a conciliacdo de contas; examinar o fluxo de caixa; organizar relatorios contabeis;
participar da elaboracdo de programas contdbeis; efetuar a programagdo or¢camentaria
e financeira e proceder o acompanhamento da execucdo dos programas realizados; elaborar
projecdes e analises sobre a capacidade de pagamento e endividamento do Municipio; elaborar
o planejamento tributdrio; prestar assessoria em procedimentos relativos a prestacdes de
contas.

Fiscalizar contribuintes do Imposto Sobre Servicos, efetuando visitas, notificacdes e revisodes
fiscais; controlar pagamentos, revisdes de ISS, retencdes na fonte e parcelamentos; verificar
compatibilidade de movimento e imposto recolhidos; prestar orientagdes aos contribuintes;
atualizar carnés de ISS dos contribuintes em atraso; preparar processos de parcelamento do
ISS e negociar valores; prestar informagdes sobre alvards no Municipio; revisar documentos
de empresas e profissionais autdnomos; elaborar atos administrativos.

ECONOMISTA

Participar da elaboragdo de planos e programas para a realizacdo de diagndsticos ambientais e
sOcio-econdmicos; pesquisar, compilar, analisar e consolidar dados para composi¢ao de
documentos especificos, elaborando mapas, graficos, fluxogramas, tabelas e instrumentos de
apoio.

Fiscalizar contribuintes do Imposto Sobre Servicos, efetuando visitas, notificacdes e revisoes
fiscais; controlar pagamentos, revisdes de ISS, retengdes na fonte e parcelamentos; verificar
compatibilidade de movimento e imposto recolhidos; prestar orientagdes aos contribuintes;
atualizar carnés de ISS dos contribuintes em atraso; preparar processos de parcelamento do
ISS e negociar valores; prestar informagdes sobre alvards no Municipio; revisar documentos
de empresas e profissionais autdnomos; elaborar atos administrativos.

ENFERMEIRO

Realizar busca ativa, elaborar indices, normas e rotinas de cuidados de enfermagem, de
desinfeccdo e esterilizacdo, controle de qualidade de materiais, e prestar orientacdo sobre
controle de infec¢ao hospitalar; proceder levantamentos epidemiol6gicos; treinar funcionarios



de enfermagem e laboratdrio; supervisionar indicacio de procedimentos invasivos,
imunossupressivos e antibidticos; planejar, coordenar, acompanhar e executar atividades
técnicas, administrativas e auxiliares da area de enfermagem; prestar consultoria interna e
emitir pareceres sobre matérias de enfermagem; efetuar prescricoes da assisténcia de
enfermagem; prestar cuidados diretos a pacientes; elaborar e participar de programas e
atividades de prevencao sanitaria; prestar assisténcia a gestantes, parturientes, puérperas e a
recém-nascidos; efetuar assisténcia obstétrica em situacOes de emergéncia e executar partos
sem distocia.

Participar de Comissao de Controle de Infeccao Hospitalar.

Participar de programas de saide comunitdria; coordenar campanhas e intensificacdo de
vacinas no Municipio; registrar e acompanhar execu¢do de metas de vacinagdo; treinar e
supervisionar servigos de auxiliares; controlar boletins mensais de transfusdo sangiiinea
emitidos por hospitais.

Desenvolver acdes de vigilancia sanitaria/epidemiolégica, e de saide do trabalhador.

Planejar, executar, coordenar e controlar atividades de enfermagem em emergéncias e
tratamentos diversos; executar acdes e orientar as equipes de enfermagem em Centro de
Saude; efetuar visitas domiciliares, programa de saude em creches e escolas, reunides com a
comunidade, e agdes de vigilancia epidemioldgica; coordenar atividades de prevencdo e
controle de infeccio em Centro de Sadde; prescrever medicamentos estabelecidos em
programas de saude publica, definidos em rotina.

Supervisionar fluxo de materiais para atendimento do SIATE, auto-ambulancias e hospitais da
rede, acompanhando e elaborando mapas de controle de estoque; desencadear procedimentos
de compra de materiais; manter cadastro de fornecedores e prestadores de servicos; assegurar a
manutencdo preventiva de equipamentos; vistoriar veiculos, materiais e equipamentos de uso
no SIATE; realizar palestras e cursos especificos em institui¢des diversas.

ENGENHEIRO

Na édrea cartogréfica

Manter atualizadas cartas topograficas e mapas cadastrais do Municipio; elaborar cartas
topogréaficas e mapas cadastrais de novas areas, manuseando dados e informacdes diversos.

Na area civil

Organizar e promover atividades relacionadas a projeto, construcdo, reconstru¢do, adaptacao,
reparo, ampliacdo, conservagao, melhoria, manuten¢do e implantacio de pavimentacdo e de
obras civis em geral do Municipio; pesquisar e propor métodos de construcdo e materiais a
serem utilizados em obras; definir especificacdes de carater técnico na area de construcio
civil, pavimentacdo e saneamento a serem adotados em obras executadas e fiscalizadas pelo
Poder Publico; organizar e supervisionar pesquisa de mercado e composi¢do de custos de
obras e/ou servicos; acompanhar as licitaces e contratos de obras e/ou servigos afetos ao
Municipio.

Elaborar projetos de pavimentacdo, de galerias de dguas pluviais e de saneamento, e, de obras
de artes publicas em geral; executar célculos estruturais de obras civis; elaborar tabelas de
custos unitirios relativos a projetos de obras e edificagdes publicas; preparar orcamentos
quantitativos de projetos de edificagdes; elaborar orcamentos quantitativos e de custos



relativos a projetos de pavimentacdo, saneamento, galerias de 4guas pluviais e demais projetos
urbanos.

Analisar e determinar corre¢cdes em projetos de obras publicas e privadas; analisar
documentagdo para aprovagao de projetos de obras publicas e particulares; analisar, corrigir e
aprovar projetos de unificagdo, sub-divisdo e loteamento; atualizar plantas de loteamentos;
vistoriar obras e servigos técnicos, necessarios a expedi¢do de alvaras, certiddes, certificados e
consultas.

Na area sanitdria

Desenvolver agdes de vigilancia sanitaria/epidemiolégica, e de satde do trabalhador; executar
e supervisionar programas e projetos de orientacdo em satde comunitaria; controlar o
cumprimento de normas sanitarias por estabelecimentos comerciais, residenciais e de
prestacdo de servicos; identificar problemas na area sanitaria, submetendo-os a analise técnica
para comunicagdo e integracdo com Orgdos responsaveis pelas a¢des subseqiientes; orientar a
comunidade na execucdo de projetos de sistemas individuais de abastecimento de dgua, coleta
de esgoto sanitario e de lixo; supervisionar e executar coleta de amostras de 4gua sob suspeita
ou denuncia de irregularidades; realizar inspecdes e emitir parecer técnico em area de
saneamento basico; participar na avalia¢ao técnica dos componentes de saneamento bésico, de
projetos de edificacdes e de obras em geral.

Participar de Comissao de Controle de Infec¢ao Hospitalar.

Na area florestal

Executar programas e projetos relativos a preservagdo e exploragcdo de recursos naturais, e
supervisionar projetos relativos a preservacdo e expansdo de areas florestais; controlar e
fiscalizar areas verdes; efetuar pericias e vistorias em locais de delito e assuntos florestais;
planejar e controlar o plantio e corte das arvores; identificar espécies de arvores e condicoes de
adaptabilidade ao meio ambiente; efetuar estudos sobre producdo de sementes, genética
vegetal, melhoramento vegetal, fitotecnia e microbiologia vegetal; participar da execucdo de

programas de educacido ambiental; emitir pareceres e laudos técnicos de sua area.

Na area quimica

Analisar estudos e projetos técnicos para implantacdo de equipamentos anti-poluentes e de
reducdo da poluicdo; participar na elaboragdo de planos de a¢do, anélise, acompanhamento e
assessoria técnica de programas e projetos na area de controle e planejamento ambiental;
elaborar relatérios, cadastramento, realizar vistorias, emitir laudos e pareceres técnicos em
avaliacoes e pericias na area de controle ambiental; realizar o controle ambiental e
monitoramento de fontes poluidoras; realizar pesquisas hidrobioldgicas e de ar e classificar
aguas; realizar andlises quantitativas e qualitativas de compostos organicos € inorganicos;
participar de programas de educag¢dao ambiental; emitir pareceres e laudos técnicos de sua area.

Na area do trafego

Coordenar as atividades de operagdo e conservacao dentro da sua area de atuacio;

Deslocar-se em viatura especifica para acompanhamento de eventos significativos na cidade
como: obras, acidentes e outros;




Conhecimento especifico necessario da Legislacdo: Codigo Nacional de Transito, e legislacao
complementar, Constituicao Federal pertinente, Constituicao Estadual pertinente;
Conhecimento de todos os Manuais de Operagao;

Nocodes de Operacao de Transito; Primeiros socorros;

Nocoes de Engenharia de Transito e outras atribuicdes correlatas.

Na area de Seguranca do Trabalho - Elaborar normas e procedimentos visando preservar o
servidor dos riscos de satde inerentes as suas atividades e do ambiente em que sdo executadas;
indicar medidas de controle sobre o grau de exposicdo a agentes de riscos fisicos, quimicos,
bioldgicos e ergondmicos, caracterizando as atividades e/ou locais em insalubres e/ou
perigosos; organizar agdes voltadas a prevencdo de doencas ocupacionais € a seguranca no
trabalho; emitir laudo técnico a fim de subsidiar os trabalhos de pericia médica; analisar e
propor medidas voltadas a prevencao de acidentes do trabalho; especificar, analisar, aprovar e
fiscalizar os materiais de seguranca, uniformes de trabalho e equipamentos de protecdo a fim
de adequé-los as necessidades e condi¢des de riscos; emitir laudo técnico a fim de caracterizar,
ou nao, o acidente do trabalho; fornecer subsidios e auxiliar na elaboracio de manuais,
normas, procedimentos e programas de treinamento referentes a seguranca e prevengao de
acidentes do trabalho; propor e participar da elaboracdo e implantacdo de agdes e programas
voltados para higiene, seguranga e analise ergdbnomica; elaborar mapas de riscos; informar ou
complementar documentos relativos a pessoal, que exijam o conhecimento ou parecer técnico
do Engenheiro de Seguranca do Trabalho; atuar como assistente técnico em processos
judiciais que envolvam o Municipio; estudar instalacdes, maquinas e equipamentos,
identificando seus pontos de riscos e projetando dispositivos de seguranca; supervisionar,
coordenar e orientar tecnicamente os servigos de Seguranca do Trabalho junto aos técnicos de
seguranca e responsaveis pela seguranga do trabalho; supervisionar a execucdo de obras e
servicos decorrentes da adocdo de medidas de seguranca e prevencdo; executar outras
atividades correlatas. (Descricdo acrescida pela L.ei Complementar n°® 17, de 07.12.2005)

Na area de Agronomia

Supervisdo, coordenacdo e orientacdo técnica; estudo de viabilidade técnico-econdmica;
assisténcia, assessoria e consultoria; direcdo de obra e servigo técnico; vistoria, pericia,
avaliacdo, laudo e parecer técnico; desempenho de cargo e fun¢do técnica; ensino, pesquisa,
andlise, experimenta¢do, ensaio e divulgacdo técnica; elaboragdo de orcamento; padronizacao,
mensuragdo e controle de qualidade; execu¢@o de obra e servigo técnico; fiscalizacdo de obra e
servico técnico; producio técnica e especializada; condugdo de trabalho técnico; condugdo de
equipe de instalacdo, montagem, operagdo, reparo ou manuten¢do; execucdo de instalagdo,
montagem e reparo; operagdo e manutengdo de equipamento e instalacdo; execugdo de
desenho técnico, atividades essas referentes a engenharia rural; construgdes para fins rurais e
suas instalagdes complementares; irrigacdo e drenagem para fins agricolas; fitotecnia e
zootecnia; recursos naturais renovaveis; ecologia, agrometeorologia; defesa sanitaria, quimica
agricola; alimentos; tecnologia de transformacdo (acucar, amidos, dleos, laticinios, vinhos e
destilados); beneficiamento e conservacdo dos produtos animais e vegetais; zimotecnia;
agropecudria; edafologia; fertilizantes e corretivos; processo de cultura e de utilizac@o de solo;
microbiologia agricola; biometria; mecanizacdo na agricultura; implementos agricolas;



nutricdo animal; economia rural e crédito rural; seus servigos afins e correlatos. (Descricdo
acrescida pela Lei Complementar n°® 96, de 26.11.2014)

Na area de Eletricista

Executar, desenvolver, fiscalizar, coordenar, propor e avaliar projetos na area de engenharia
elétrica;executar, desenvolver, fiscalizar, coordenar, propor e avaliar servico técnico de
instalacdo, montagem e reparo referentes a geracao, transmissdo, distribui¢do e utilizagao de
energia elétrica; executar, desenvolver, fiscalizar, coordenar, propor e avaliar manutencao
corretiva e preventiva em equipamentos elétricos, edificacdes Publicas e rede de iluminacdo
Publica; fiscalizar obras, emitir laudo e parecer técnico; supervisionar equipe de instalagdo,
montagem, operacdo, reparo, € manutencdo de equipamentos elétricos, de sistemas elétricos,
de Rede de lluminagdo Publica e edificagdes Publicas; participar, na qualidade de instrutor, de
curso, treinamento ou similar, quando solicitado por autoridade superior; desenvolver
atividades laborativas segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade,
higiene e preservacdo ambiental; Elaborar documentagao técnica de sistemas ou equipamentos
elétricos; analisar propostas técnicas referentes a sistemas elétricos, equipamentos elétricos e
edificagdes Publicas; executar outras atividades correlatas; (Descricao acrescida pela Lei
Complementar n° 96, de 26.11.2014)

FARMA CEUTICO-BIOQUIMICO

Controlar estoque de farmacos, medicamentos e outros produtos de apoio farmacéutico;
preparar pedidos de reposicdo; preparar relacdo de medicamentos com prazos de validade
vencidos ou com outros problemas que os tornem impréprios para uso, providenciando destino
correto, conforme a lei; receber e conferir requisicdes de material, organizando
e providenciando seu encaminhamento; efetuar controle de qualidade de medicamentos e
informar vigilancia sanitaria os lotes que apresentem problemas; preparar, organizar e
atualizar lista de medicamentos disponiveis; assessorar licitacdes para aquisicdo de
medicamentos.

Participar de Comissdao de Controle de Infeccdo Hospitalar; selecionar medicamentos e
correlatos.

Controlar medicamentos, orientar usudrios e proceder controle de freqiiéncia de distribuicao
de medicamentos a hipertensos e diabéticos.

Supervisionar coleta de materiais para exames € respectivos registros; preparar € supervisionar
a preparacao de reagentes e insumos necessarios a realizagdo de exames; realizar testes e
andlises e registrar resultados de exames de apoio diagndstico, emitir laudos e pareceres de
resultados.

Controlar o uso de psicotropicos no Municipio e a numeracdo de receitudrio especifico;
controlar boletins mensais de transfusdo sangiiinea emitidos por hospitais; realizar inspecoes
em estabelecimentos de interesse para a saude; verificar e protocolar processos de registro de
produtos e de autorizacdo de funcionamento.

FISIOTERAPEUTA
Avaliar e elaborar programas de atendimento fisioterapéuticos de educandos, emitindo
parecer-diagndstico; atender educandos e encaminhd-los para servigos ou profissionais



especificos; orientar corpo docente e administrativo de unidades de ensino quanto as
caracteristicas de desenvolvimento dos educandos; orientar familias quanto a atitudes e
responsabilidades no processo de educacdo e/ou reabilitagdo do educando; acompanhar o
desenvolvimento do educando na escola de ensino regular e especial; analisar e elaborar
relatdrios sobre o desenvolvimento do educando na sua area de atuacao.

Proceder avaliacdo de pacientes e indicar procedimentos a adotar; prestar atendimento
fisioterapéutico a pacientes; avaliar e indicar alta dos tratamentos fisioterapéuticos; orientar
familias quanto a atitudes e responsabilidades no processo de reabilitacio na area de
fisioterapia.

FONOAUDIOLOGO

Realizar avaliacbes de educandos, encaminhando-os para servicos ou profissionais
especificos; prestar tratamento de reabilitacdo a educandos; orientar professores e familias;
acompanhar o desenvolvimento do educando; participar de programas de prevencao,
identifica¢do, encaminhamento e atendimento de educandos portadores de deficiéncia; realizar
assessoramento psicoeducacional junto a outros profissionais; atuar com grupos de alunos de
classes especiais, com alunos em programas especiais, e em creches, propondo atividades
especificas; assessorar € ministrar cursos a professores do ensino especial e regular.

Realizar anamnese voltada a deficiéncia auditiva, inspecionar meato acustico externo e efetuar
encaminhamento para tratamento do problema auditivo dando orientacdo e conduta; realizar
avaliacdo auditiva; analisar caracteristicas de aparelhos auditivos dentro da fisica-acustica,
bem como selecionar, indicar, regular e adaptar aparelhos auditivos; orientar pais quanto ao
uso, manuseio e manutengao dos aparelhos e molde auricular.

Avaliar e elaborar programas de atendimento da comunicacdo oral e escrita, voz e audicdo,
emitindo parecer-diagnostico; prestar atendimento a pacientes ou efetuar encaminhamentos;
avaliar e acompanhar a evolucio de quadros e indicar alta em tratamentos; orientar familias.

MAESTRO

Propor e planejar atividades com coral e banda de musica; coordenar ensaios e apresentacoes
publicas, acompanhando equipe e ministrando orientacdes técnicas; preparar arranjos
instrumentais de diversos gé€neros musicais; reger coral e banda; avaliar necessidades e
encaminhar instrumentos para consertos e reparos.

MEDICO

Na area de medicina do trabalho

Analisar exames admissionais; avaliar a capacidade laborativa de servidores; instruir
processos em geral relativos a freqiiéncia e questdes de satide e/ou incapacidade para o
trabalho; analisar situagcOes e estabelecer caracterizacdo nexo-causal em acidentes do trabalho
e doengas profissionais, e quantificagdo de seqiielas e capacidade laborativa residual; emitir
pareceres e recomendagdes para readaptacao funcional.




Na area de neuropediatria

Efetuar diagndstico e abordagem medicamentosa em quadros de distirbio de conduta,
epilepsia e outros; efetuar orientacdo, estudos, avaliacdes e integracdo de acdes no
atendimento a criancas portadoras de necessidades especiais; efetuar acompanhamento da
evolucao de criangas atendidas; realizar atendimento clinico.

Na éarea de clinica geral

Analisar liberacdes de Autorizacdo de Internamento Hospitalar; acompanhar processos de
internamentos e analisar procedimentos técnicos adotados; analisar, conferir e liberar laudos
de emissdo de AIH para cirurgias eletivas; analisar guias, prontuarios € documentos relativos a
liberacdo de pagamentos ao Sistema Integrado a Traumas - SIATE.

Na drea de atendimento hospitalar

Prestar atendimento médico ambulatorial; participar com colegas na avaliacdo e elaboragdo de
diagnésticos e indicagdo do tipo de intervencdo necessaria junto a pacientes do hospital;
indicar necessidade de internacdo hospitalar; acompanhar quadro evolutivo de pacientes
internados, orientar tratamento e prescrever alta; realizar cirurgias.

Participar de Comissao de Controle de Infeccao Hospitalar.

Na area de saiide publica e vigilancia epidemioldgica

Desenvolver acdes de vigilancia sanitaria/epidemiolégica, e de saide do trabalhador.

Analisar, mapear e repassar a Regional de Satide notificagdes referentes a doencas infecto-
contagiosas; indicar a realizacao de bloqueio, vacinacao, quimioprofilaxia, interdi¢do e coleta
de material; repassar normatizacdes profissionais de saide do Municipio; desencadear acdes
de investigacdo, vacinacdo de bloqueio e bloqueio quimioprofilatico; realizar confirmacao
diagnostica de doencas infecto-contagiosas e interpretar exames laboratoriais; desenvolver
acoes especificas de bloqueio em doengas infecto-contagiosas; monitorar casos de ocorréncia
de colera; efetuar vigilancia epidemioldgica para profilaxia da raiva e nos acidentes com
animais peconhentos; prestar apoio a hospitais no diagnéstico das meningites; produzir dados
de morbi-mortalidade do Municipio; elaborar treinamentos na darea de vigilancia
epidemioldgica; participar na investigagao de toxinfec¢des alimentares.

Analisar e encaminhar documentos referentes a saide do trabalhador; vistoriar
preliminarmente estabelecimentos, avaliando condi¢cdes de trabalho nos segmentos
ergondmico, fisico, quimico, encaminhando relatdrios a Delegacia Regional do Trabalho;
orientar empregadores quanto as necessidades de implantacdo dos Programas de Controle
Médico de Saide Ocupacional (PCMSO) e de Prevencao de Riscos Ambientais (PPRA).

Na area de atendimento em postos de satude

Prestar atendimento médico e ambulatorial, examinando pacientes, solicitando e interpretando
exames complementares, prescrevendo e orientando tratamento, acompanhando evolugio, e
encaminhando-os a servicos de maior complexidade; executar atividades médico-sanitarias,
exercendo atividades clinicas e procedimentos cirdrgicos de pequeno porte.




Na irea de abrangéncia do SIATE

Triar solicitacdes de socorro e determinar orientagdo e tipo de atendimento necessario; prestar
atendimento médico pré-hospitalar a pacientes com lesdes traumdticas decorrentes de
acidentes de transito, explosdes, desabamentos, incéndios, tiroteios, catistrofes, e demais
eventos de magnitude e posteriormente encaminha-los para atendimento hospitalar; ministrar
treinamento tedrico-pratico a equipe de socorristas e supervisionar suas atividades.

Além das atribui¢des acima arroladas, qualquer ocupante do cargo Médico devera prestar
servicos a Junta Médica Oficial do Municipio, quando solicitado.

Na area de Anestesiologia: Prestar atendimento médico ambulatorial e hospitalar como Anestesista;
recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; desempenhar
fun¢des de medicina preventiva e curativa; realizar consultas, exames, diagndstico, terapéutica e
acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade que, por sua natureza,
esteja inserida no ambito das atribui¢cdes pertinentes ao cargo e a area; atuar como médico especialista
em equipe multiprofissional inclusive com residentes em treinamento; atuar como médico no
desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos em Unidades de Satide e
nas comunidades locais realizando clinica ampliada; realizar atendimento ao acidentado do trabalho;
emitir atestado de dbito; realizar procedimentos cirtirgicos simples, primeiros socorros € urgéncias com
encaminhamentos com ou sem preenchimento dos prontudrios; articular os recursos intersetoriais
disponiveis para diminuicio dos agravos a satde dos pacientes; estar disponivel como apoio matricial
de capacitagdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo._(Descricdo acrescida pela Lei
Complementar n° 55, de 16.07.2010)

Na area de Auditoria: Analisar o faturamento da rede SUS; proceder a auditorias analiticas e/ou
operativas in loco de procedimentos médicos em unidades hospitalares e ambulatoriais da rede SUS;
analisar fichas clinicas, prontuarios, exames e demais documentos de pacientes, para avaliar o

procedimento executado, conforme normas vigentes do SUS; avaliar a adequacdo, a resolutividade e
qualidade dos procedimentos e servigos de saide disponibilizados a populacdo no dmbito técnico e
cientifico; solicitar ao médico assistente esclarecimentos necessdrios ao desempenho de suas
atividades; executar qualquer outra atividade que, pd sua natureza, esteja inserida no admbito das
atribui¢Oes pertinentes ao cargo e a area; atuar como médico especialista em equipe multiprofissional;
estar disponivel como apoio matricial de capacitagdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo.

(Descricdo acrescida pela Lei Complementar n°® 55, de 16.07.2010)

Na area de Cirurgia Geral: Prestar atendimento médico ambulatorial e hospitalar como Cirurgido
Geral; recepcionar e identificar o paciente; explicando os procedimentos a serem realizados;
desempenhar fungbes de medicina preventiva e curativa; realizar consultas, exames, diagndstico,
terapéutica e acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade que, por sua
natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e a area; atuar como médico
especialista em equipe multiprofissional, inclusive com residentes em treinamento; atuar como médico
no desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos em Unidades de Satde
e nas comunidades locais realizando clinica ampliada; realizar atendimento ao acidentado do trabalho;
emitir atestado de dbito; realizar procedimentos cirtirgicos simples, primeiros socorros € urgéncias com
encaminhamentos com ou sem preenchimento dos prontudrios; articular os recursos intersetoriais
disponiveis para diminuicio dos agravos a satide dos pacientes; estar disponivel como apoio matricial
de capacitagdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo. (Descricdo acrescida pela Lei
Complementar n° 55, de 16.07.2010)




a area de Cirurgia Pediatrica: Prestar atendimento médico ambulatorial e hospitalar como Cirurgido
Pediatra; recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados;

desempenhar fun¢des de medicina preventiva e curativa; realizar consultas, exames, diagndstico,
terapéutica e acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade que, por sua
natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e a area; atuar como médico
especialista em equipe multiprofissional, inclusive com residentes em treinamento; atuar como médico
no desenvolvimento de projetos terapé€uticos individuais, familiares e coletivos em Unidades de Satide
e nas comunidades locais realizando clinica ampliada; realizar atendimento ao acidentado do trabalho;
emitir atestado de dbito; realizar procedimentos cirtirgicos simples, primeiros socorros € urgéncias com
ou sem preenchimento dos prontudrios; articular os recursos intersetoriais disponiveis para diminui¢do
dos agravos a sadde dos pacientes; estar disponivel como apoio matricial de capacitagdo. Desempenhar
outras atividades afins ao cargo. (Descricdo acrescida pela Lei Complementar n® 55, de

16.07.2010)

Na area de Ginecologia e Obstetricia: Prestar atendimento médico ambulatorial e hospitalar como
Ginecologista e Obstetra; recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem
realizados; desempenhar fungdes de medicina preventiva e curativa; realizar consultas, exames,
diagnéstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade
que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e a area; atuar
como médico especialista em equipe multiprofissional, inclusive com residentes em treinamento; atuar
como médico no desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos em
Unidades de Satde e nas comunidades locais realizando clinica ampliada; realizar atendimento ao
acidentado do trabalho; emitir atestado de 6bito; realizar procedimentos cirdrgicos simples, primeiros
socorros e urgéncias com encaminhamentos com ou sem preenchimento dos prontudrios; articular os
recursos intersetoriais disponiveis para diminui¢do dos agravos a saide dos pacientes; estar disponivel
como apoio matricial de capacitacdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo. (Descricdo
acrescida pela Lei Complementar n° 55, de 16.07.2010)

Na area Medicina Intensiva: Prestar atendimento médico ambulatorial e hospitalar como Intensivista;
recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; desempenhar
funcdes de medicina preventiva e curativa; realizar consultas, exames, diagnéstico, terapéutica e
acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade que, por sua natureza,
esteja inserida no mbito das atribui¢Oes pertinentes ao cargo e a area; atuar como médico especialista
em equipe multiprofissional, inclusive com residentes em treinamento; atuar como médico no
desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos em Unidades de Saude e
nas comunidades locais realizando clinica ampliada; realizar atendimento ao acidentado do trabalho;
emitir atestado de dbito; realizar procedimentos cirtrgicos simples, primeiros socorros € urgéncias com
encaminhamentos com ou sem preenchimento dos prontudrios; articular os recursos intersetoriais
disponiveis para diminui¢do dos agravos a satide dos pacientes; estar disponivel como apoio matricial
de capacitagdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo._(Descricdo acrescida pela Lei
Complementar n° 55, de 16.07.2010)

Na area de Neuro Cirurgia: Prestar atendimento médico ambulatorial e hospitalar como
Neurocirurgido, recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados;
desempenhar fun¢des de medicina preventiva e curativa; realizar consultas, exames, diagndstico,
terapéutica e acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade que, por sua
natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e a area; atuar como médico
especialista em equipe multiprofissional, inclusive com residentes em treinamento; atuar como médico
no desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos em Unidades de Satde
e nas comunidades locais realizando clinica ampliada; realizar atendimento ao acidentado do trabalho;




emitir atestado de dbito; realizar procedimentos cirdrgicos simples, primeiros socorros e urgéncias com
encaminhamentos com ou sem preenchimento dos prontudrios; articular os recursos intersetoriais
disponiveis para diminui¢do dos agravos a saide dos pacientes; estar disponivel como apoio matricial
de capacitagdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo. (Descricdo acrescida pela Lei
Complementar n° 55, de 16.07.2010)

Na area de Neurologia: Prestar atendimento médico ambulatorial e hospitalar como Neurologista;
recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; desempenhar
funcdes de medicina preventiva e curativa; realizar consultas, exames, diagndstico, terap€utica e
acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade que, por sua natureza,
esteja inserida no dmbito das atribui¢Oes pertinentes ao cargo e a area; atuar como médico especialista
em equipe multiprofissional, inclusive com residentes em treinamento; atuar como médico no
desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos em Unidades de Saude e
nas comunidades locais realizando clinica ampliada; realizar atendimento ao acidentado do trabalho;
emitir atestado de dbito; realizar procedimentos cirtrgicos simples, primeiros socorros € urgéncias com
encaminhamentos com ou sem preenchimento dos prontudrios; articular os recursos intersetoriais
disponiveis para diminuicao dos agravos a satide dos pacientes; estar disponivel como apoio matricial
de capacitagdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo. (Descricdo acrescida pela Lei
Complementar n° 55, de 16.07.2010)

Na area de Oftalmologia: Prestar atendimento médico ambulatorial e hospitalar como Oftalmologista;
recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; desempenhar
fun¢des de medicina preventiva e curativa; realizar consultas, exames, diagndstico, terapéutica e
acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade que, por sua natureza,
esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e a area; atuar como médico especialista
em equipe multiprofissional, inclusive com residentes em treinamento; atuar como médico no
desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos em Unidades de Satide e
nas comunidades locais realizando clinica ampliada; realizar atendimento ao acidentado do trabalho;
emitir atestado de dbito; realizar procedimentos cirdrgicos simples, primeiros socorros e urgéncias com
encaminhamentos com ou sem preenchimento dos prontudrios; articular os recursos intersetoriais
disponiveis para diminui¢do dos agravos a satide dos pacientes; estar disponivel como apoio matricial
de capacitagdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo. (Descricdo acrescida pela Lei
Complementar n° 55, de 16.07.2010)

Na area de Ortopedia: Prestar atendimento médico ambulatorial e hospitalar como Ortopedista;
recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; desempenhar
funcdes de medicina preventiva e curativa; realizar consultas, exames, diagnéstico, terapéutica e
acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade que, por sua natureza,
esteja inserida no dmbito das atribui¢Oes pertinentes ao cargo e a area; atuar como médico especialista
em equipe multiprofissional, inclusive com residentes em treinamento; atuar como médico no
desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos em Unidades de Satde e
nas comunidades locais realizando clinica ampliada; realizar atendimento ao acidentado do trabalho;
emitir atestado de 6bito; realizar procedimentos cirdrgicos simples, primeiros socorros e urgéncias com
encaminhamentos com ou sem preenchimento dos prontuarios; articular os recursos intersetoriais
disponiveis para diminui¢do dos agravos a saide dos pacientes; estar disponivel como apoio matricial
de capacitagdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo. (Descricdo acrescida pela Lei
Complementar n° 55, de 16.07.2010)

Na area de Ortopedia Pediatrica: Prestar atendimento médico ambulatorial e hospitalar como
Ortopedista Pediatrico; recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem




realizados; desempenhar fungdes de medicina preventiva e curativa; realizar consultas, exames,
diagnéstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade
que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e a drea; atuar
como médico especialista em equipe multiprofissional, inclusive com residentes em treinamento; atuar
como médico no desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos em
Unidades de Satde e nas comunidades locais realizando clinica ampliada; realizar atendimento ao
acidentado do trabalho; emitir atestado de &bito; realizar procedimentos cirdrgicos simples, primeiros
socorros e urgéncias com encaminhamentos com ou sem preenchimento dos prontudrios; articular os
recursos intersetoriais disponiveis para diminui¢do dos agravos a saide dos pacientes; estar disponivel
como apoio matricial de capacitacdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo. (Descricdo
acrescida pela Lei Complementar n° 55, de 16.07.2010)

Na_ area de Otorrinolaringologia: Prestar atendimento médico ambulatorial e hospitalar como
Otorrinolaringologista; recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem
realizados; desempenhar funcdes de medicina preventiva e curativa; realizar consultas, exames,
diagnéstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade
que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e a area; atuar
como médico especialista em equipe multiprofissional, inclusive com residentes em treinamento; atuar
como médico no desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos em
Unidades de Satide e nas comunidades locais realizando clinica ampliada; realizar atendimento ao
acidentado do trabalho; emitir atestado de 6bito; realizar procedimentos cirdrgicos simples, primeiros
socorros e urgéncias com encaminhamentos com ou sem preenchimento dos prontudrios; articular os
recursos intersetoriais disponiveis para diminuicdo dos agravos a satide dos pacientes; estar disponivel
como apoio matricial de capacitacdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo. (Descricdo
acrescida pela Lei Complementar n° 55, de 16.07.2010)

Na area de Patologia: Coordenar e atuar na execugio e interpretacdo de exames laboratoriais, orientar
tecnicamente sobre coleta e manipulagdo de materiais bioldgicos, calibrar e operar aparelhos utilizados
na realizacdo de exames laboratoriais, executar exames e interpretar resultados obtidos das
determinacdes, fisico-quimicas bioldgicas, hematoldgicas, microbiolégicas e imunobioldgicas;
executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes
pertinentes ao cargo e a area; atuar como médico especialista em equipe multiprofissional, inclusive
com residentes em treinamento; atuar como médico especialista em equipe multiprofissional, inclusive
com residentes em treinamento; atuar como médico no desenvolvimento de projetos terapéuticos
individuais, familiares e coletivos em Unidades de Sadde e nas comunidades locais realizando clinica
ampliada; realizar atendimento ao acidentado do trabalho; emitir atestado de Obito; realizar
procedimentos cirdrgicos simples, primeiros socorros € urgéncias com encaminhamentos com ou sem
preenchimento dos prontudrios; articular os recursos intersetoriais disponiveis para diminui¢do dos
agravos a satide dos pacientes; estar disponivel como apoio matricial de capacitacdo. Desempenhar
outras atividades afins ao cargo. (Descricdo acrescida pela Lei Complementar n® 55, de

16.07.2010)

Na area de Pediatria: Prestar atendimento médico ambulatorial e hospitalar como Pediatra;
recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; desempenhar
fungdes de medicina preventiva e curativa; realizar consultas, exames, diagndstico, terapéutica e
acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade que, por sua natureza,
esteja inserida no ambito das atribui¢cdes pertinentes ao cargo e a area; atuar como médico especialista
em equipe multiprofissional, inclusive com residentes em treinamento; atuar como médico no
desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos em Unidades de Satide e
nas comunidades locais realizando clinica ampliada; realizar atendimento ao acidentado do trabalho;




emitir atestado de dbito; realizar procedimentos cirdrgicos simples, primeiros socorros e urgéncias com
encaminhamentos com ou sem preenchimento dos prontudrios; articular os recursos intersetoriais
disponiveis para diminui¢do dos agravos a saide dos pacientes; estar disponivel como apoio matricial
de capacitagdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo. (Descricdo acrescida pela Lei
Complementar n° 55, de 16.07.2010)

Na irea de Psiquiatria: Prestar atendimento médico ambulatorial e hospitalar como Psiquiatra;
recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; desempenhar
funcdes de medicina preventiva e curativa; realizar consultas, exames, diagnéstico, terapéutica e
acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade que, por sua natureza,
esteja inserida no ambito das atribui¢cdes pertinentes ao cargo e a area; atuar como médico especialista
em equipe multiprofissional, inclusive com residentes em treinamento; atuar como médico no
desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos em Unidades de Satide e
nas comunidades locais realizando clinica ampliada; realizar atendimento ao acidentado do trabalho;
emitir atestado de dbito; realizar procedimentos cirdrgicos simples, primeiros socorros e urgéncias com
encaminhamentos com ou sem preenchimento dos prontudrios; articular os recursos intersetoriais
disponiveis para diminui¢do dos agravos a saide dos pacientes; estar disponivel como apoio matricial
de capacitagdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo. (Descricdo acrescida pela Lei
Complementar n° 55, de 16.07.2010)

Na area de Urologia: Prestar atendimento médico ambulatorial e hospitalar como Urologista;
recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; desempenhar
fun¢des de medicina preventiva e curativa; realizar consultas, exames, diagndstico, terapé€utica e
acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra atividade que, por sua natureza,
esteja inserida no dmbito das atribui¢Oes pertinentes ao cargo e a area; atuar como médico especialista
em equipe multiprofissional, inclusive com residentes em treinamento; atuar como médico no
desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos em Unidades de Saude e
nas comunidades locais realizando clinica ampliada; realizar atendimento ao acidentado do trabalho;
emitir atestado de dbito; realizar procedimentos cirtirgicos simples, primeiros socorros € urgéncias com
encaminhamentos com ou sem preenchimento dos prontudrios; articular os recursos intersetoriais
disponiveis para diminuicao dos agravos a satde dos pacientes; estar disponivel como apoio matricial
de capacitagdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo. (Descricdo acrescida pela Lei
Complementar n° 55, de 16.07.2010)

Na area de Regulacfo: Gerenciar, definir e operacionalizar os meios disponiveis e necessarios para
receber as solicitacdes demandadas a central de regulagdo, utilizando-se de protocolos técnicos e da
faculdade de arbitrar sobre os equipamentos de satide do sistema necessarios ao adequado atendimento
do paciente; exercer a regulacdo médica do sistema; conhecer a rede de servicos da regiao; manter uma
visdo global e permanentemente atualizada dos meios disponiveis para o atendimento pré-hospitalar e
das portas de urgéncia, checando periodicamente sua capacidade operacional; recepcionar os chamados
de auxilio; analisar a demanda; classificar em prioridades de atendimento; selecionar os meios para
atendimento; acompanhar o atendimento local; determinar o local de destino do paciente; orientar o
usudrio pelo telefone; manter contato didrio com os servicos médicos de emergéncia integrados ao
sistema; exercer o controle operacional da equipe assistencial; preencher os documentos inerentes a
atividade do médico regulador e de assisténcia pré-hospitalar; garantir a continuidade da atencdo
médica ao paciente grave, até a sua recep¢do por outro médico nos servigos de urgéncia; estar
disponivel como apoio matricial de capacitacdo. Desempenhar outras atividades afins ao cargo.
(Descricdo acrescida pela Lei Complementar n° 55, de 16.07.2010)




MEDICO VETERINARIO:

Desenvolver agdes de vigilancia sanitaria/epidemiolégica, e de saide do trabalhador;
programar e coordenar atividades relativas a higiene de alimentos; participar na padronizacao
de normas, métodos e técnicas de inquérito epidemiologico de zoonoses, de doencas de
veiculagdo hidrica, de origem bacteriana e virdtica; realizar palestras informativas sobre
zoonoses de interesse humano, toxicoses agudas e cronicas e demais assuntos relacionados ao
controle sanitirio de alimentos; analisar e protocolar processos para registro de alimentos,
especialmente de origem animal; emitir laudos e pareceres no ambito da satdde publica;
acompanhar e orientar os servi¢os de alimentagdo de creches e 6rgaos do Poder Executivo
Municipal; desenvolver acOes para a prevencdo da febre aftosa e raiva animal, através de
elaboracdo e realizacdo de campanhas; atuar na prevencdo da brucelose e tuberculose no
rebanho bovino do Municipio, através de vacinagdo de bezerras, realizacio de exames de
brucelose e tuberculose; desenvolver atividades de prevencdo da BSE; desempenhar agdes
diversas no Programa de Sanidade Animal; atuar no planejamento e assessoramento para
instalacdo de pequenas queijarias, fabricas de conservas, embutidos diversos e outros produtos
de origem animal; atuar no servi¢o de controle da qualidade dos produtos de origem animal,
como produtos carneos, ovos, mel, leite e derivados, monitorando e inspecionando a sanidade
do rebanho, o local e a higiene da industrializacdo; acompanhar estudo de problemas de saiude
relacionados as industrias de produgao de alimentos de origem animal, incluindo o destino
adequado dos dejetos; promover melhoramento genético em bovinos leiteiros; aplicar aspectos
zootécnicos e sanitarios a programas de incentivo a producdo animal no Municipio; realizar
inspe¢des higiénico-sanitarias nas unidades das Feiras de Abastecimento; elaborar relatorios e

pareceres técnicos sanitdrios relativos as feiras; instaurar e acompanhar processos
administrativos sanitarios; monitorar os equipamentos dos permissiondrios e orientar
tecnicamente projetos e alteragdes nos equipamentos; atender solicitacdes e/ou dentincias da
populacdo em relacdo a falta de higiene em feiras e tomar as medidas cabiveis; promover
acoOes educativas na area de Vigilancia Sanitaria de Alimentos; interditar, apreender e inutilizar
produtos alimenticios imprdoprios para consumo; realizar coleta de produto alimenticio para
andlise laboratorial. (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 96, de 26.11.2014)

NUTRICIONISTA

Planejar, organizar e avaliar servicos e/ou programas de alimentacdo e nutricdo em ambientes
administrados pela Prefeitura; especificar dietas e elaborar cardipios especificos; fazer
previsdo de consumo de gé€neros alimenticios; treinar, orientar e inspecionar atividades de
cozinheiras, lactaristas e auxiliares; pesquisar informacgdes técnicas e orientar a aquisicao
qualitativa de alimentos pela comunidade e pelo Poder Executivo Municipal.

Desenvolver acdes de vigilancia sanitaria/epidemiolégica, e de saide do trabalhador.

Analisar processos para registro de alimentos que ndo sejam de origem animal; participar de
investigacdo epidemioldgica de surtos de doencas transmitidas por alimentos; planejar e
executar planos e programas de trabalho de natureza alimentar, envolvendo a populagdo de
baixa renda.

Participar de Comissao de Controle de Infeccao Hospitalar.



PSICOLOGO

Orientar e encaminhar clientela para atendimento curativo e/ou preventivo no ambito da satde
mental; orientar pais e responsiveis sobre processos de integracdo em unidades sociais e
programas de atendimento especificos de criancas e adolescentes; realizar diagndstico e
atendimento psicoldgico; elaborar laudos psicologicos; promover acdes de prevencdo da
excepcionalidade.

Realizar avaliacdes e entrevistas com pacientes em hospital e familiares; acompanhar e avaliar
estado psicolégico de pacientes na evolucdo do processo de atendimento desses no ambiente
hospitalar; avaliar vinculo de dependéncia de pacientes com o hospital; orientar familiares.
Orientar e participar da elaborac¢do de programas nos aspectos de desenvolvimento emocional
e relacdes humanas das pessoas envolvidas; orientar tecnicamente servidores; propiciar
vivéncias e dinamicas grupais; fazer supervisao e observar casos individuais com dificuldades
especificas.

Desenvolver programas de educagdo preventiva para a populacdo na area de AIDS-DST,
efetuando entrega de exames com resultados positivos, orientando e encaminhando pacientes e
familiares; promover e realizar oficinas e treinamentos para formacao de multiplicadores de
informacdes; realizar e participar de programas educativos para pais e educadores, voltados a
prevencao e solugdo de problemas relacionados a dependéncias quimicas; distribuir
preservativos a populacdo; realizar visitas de investigacdo de HIV e visitas de apoio a
soropositivos de AIDS.

Realizar diagndéstico psicolégico em pacientes; proceder atendimento psicolégico clinico de
criancas, adolescentes e adultos; orientar familiares.

TERAPEUTA OCUPACIONAL

Atuar no tratamento das patologias apresentadas pela populagdo assistida, as quais, de maneira
geral sdo distirbios neuromotores, como: paralisia cerebral, sindromes, distrofias,
mielomeningocele, entre outros.

Viabilizar a independéncia dos pacientes nas atividades de vida diaria.

Realizar as orientagdes necessarias as familias destes pacientes, visando facilitar o convivio da
familia com o individuo e, quando possivel, tornar a familia um agente facilitador no
tratamento destes pacientes;

Facilitar a re-inser¢@o social da populagdo assistida a sociedade atual.

Motivar e desenvolver a auto-estima e a auto-confianga nestes pacientes.

Melhorar a aceitagdo da patologia e a aceitagdo do individuo como ele realmente €.

Melhorar a qualidade de vida do paciente e o convivio com a patologia.

Incentivar o paciente a ser o principal responsavel pelo tratamento.

TECNICO ESPORTIVO:

Ensinar os principios e as regras técnicas das atividades desportivas, orientando a prética
dessas atividades; desenvolver atividades desportivas, com estudantes e outras pessoas
interessadas; ensinar as técnicas de atividades esportivas; treinar atletas nas técnicas de
diversos jogos € outros esportes; instruir os atletas sobre os principios e regras inerentes a cada
um deles; encarregar-se do preparo fisico dos atletas; acompanhar e supervisionar as praticas
desportivas; planejar, desenvolver e participar das atividades ligadas, ao entretenimento,



esportes, recreacdo e qualidade de vida. (Incluido pela Lei Complementar n® 96, de

26.11.2014)

ZOOTECNISTA:

Promog¢dao do melhoramento dos rebanhos, abrangendo conhecimentos bioclimatologicos e
genéticos para producdo de animais precoces, resistentes e de elevada produtividade;
supervisdo e assessoramento na inscri¢do de animais em sociedades de registro genealdgico e
em provas zootécnicas; formulacdo, preparacdo, balanceamento e controle da qualidade das
racOes para animais; desenvolvimento de trabalhos de nutricio que envolva conhecimentos
bioquimicos e fisioldgicos que visem melhorar a producdo e produtividade dos animais;
elaborar, orientar e administrar a execuc¢do de projetos agropecudrios na area de producio
animal; supervisao, assessoramento e execu¢cdo de pesquisas, visando gerar tecnologias e
orientagdes a criacdo de animais; supervisdo, assessoramento e execucdo de exposi¢des e
feiras agropecudrias, julgamento de animais e implantagdo de parque de exposicdes; avaliar,
classificar e tipificar carcagas; planejar e executar projetos de construcdes rurais especificos de
producdo animal; implantar e manejar pastagens envolvendo o preparo, adubacdo e
conservacdo do solo; desenvolvimento de atividade que visem a preservacdo do meio
ambiente. (Incluido pela Lei Complementar n® 96, de 26.11.2014)




ANEXO I - LEI COMPLEMENTAR N° 02 DE 25 DE MARCO DE 2004.
ATRIBUICOES DE CARGOS EFETIVOS e FUNCOES GRATIFICADAS
GRUPO OCUPACIONAL MAGISTERIO







PROFESSOR

Participar na elaboracdo, execu¢do e avaliacdo do curriculo; Proposta Pedag6gica, Regimento
Escolar e Plano Anual de metas da Unidade de Ensino, considerando a melhoria no processo
ensino-aprendizagem; Participar de reunides sistematicas de estudos, cursos, assessoramentos,
semindrios, oficinas, reunides e outros eventos promovidos pela Secretaria Municipal de
Educacdo e/ou outros, visando aperfeicoamento pedagdgico; Planejar, organizar, executar e
avaliar o trabalho de sala de aula, fundamentado no Curriculo/Proposta Pedagogica e
Regimento Escolar; Desenvolver os contetidos a serem trabalhados, responsabilizando-se pela
aprendizagem de todos os alunos; Cumprir fielmente os horarios estabelecidos para suas aulas,
registrando no Livro Registro de Classe a freqiiéncia dos alunos e o desenvolvimento do
conteido programatico; Detectar casos de alunos que apresentem problemas especificos,
proporcionando atendimento adequado ou proceder encaminhamentos ao pedagogo e/ou
diretor da Unidade de Ensino; Participar de Conselhos de Classe; Manter bom relacionamento
com 0s pais ou responsaveis por alunos, informando sobre o desempenho na aprendizagem,;
Manter bom relacionamento com os profissionais da Unidade de Ensino, alunos e
comunidade; Desenvolver projetos pedagdgicos para o enriquecimento do processo ensino-
aprendizagem; Atender o chamado da Secretaria Municipal de Educac¢do, quando assim
ocorrer; Participar da entrega dos boletins dos alunos.

PEDAGOGO

Assegurar o cumprimento do Regimento Escolar de acordo com as diretrizes da Secretaria
Municipal de Educagdo; Acompanhar a apoiar a pratica pedagédgica desenvolvida na escola,
assessorando o professor em seu planejamento, pesquisando e sugerindo atividades
diversificadas de acordo com a Proposta Pedagdgica e o Curriculo Municipal; Coordenar
reunides pedagodgicas juntamente com a Direcdo e Direcdo Auxiliar e Profissionais da Unidade
de Ensino; Acompanhar o desenvolvimento da aprendizagem dos alunos, organizando a
recuperacdo de estudos sempre que necessdrio, e/ou atendimentos individualizados com
procedimentos metodologicos adequados, em conjunto com o professor; Participar das
reunides e atividades propostas e desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Educacgido e
outros; Encaminhar os alunos para servigos especializados e para outros programas quando
necessario; Participar da coordenacio, elaboracdo, acompanhamento e execucido da Proposta
Pedagdgica/Regimento Escolar, Plano de Acdo e Plano Anual de Metas; Manter bom
relacionamento com diretor, profissionais da Unidade de Ensino, alunos e comunidade;
Proporcionar encontros com pais sobre diversos temas; Manter canal de informacdo sobre os
resultados e necessidades de cada turma com o Diretor e Diretor Auxiliar; Verificar se o
profissional realiza os registros escolares corretamente e os mantém atualizados; Acompanhar
a pratica pedagdgica do professor e o processo de avaliacdo das diferentes areas do
conhecimento; Acompanhar e analisar os resultados atingidos pelas turmas em relacdo a notas
e freqiiéncia de alunos; Participar das reunides do Conselho Escolar e APM/APPS, bem como
da prestacao de contas dos mesmos referente aos recursos da Unidade de Ensino; Participar da
entrega dos boletins dos alunos. (Redacdo dada pela L.ei Complementar n° 24, de 14.11.2006)




ANEXO I - LEI COMPLEMENTAR N° 02 DE 25 DE MARCO DE 2004.
ATRIBUICOES DOS INTEGRANTES DO PROGRAMA ESTRATEGIA DE SAUDE DA
FAMILIA

MEDICO

Realizar consultas clinicas aos usudrios de sua area adscrita; participar das atividades de
grupos de controle de patologias como hipertensos, diabéticos, de saide mental, e outros;
executar acdes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianca, adolescente,
mulher, adulto e idoso; realizar consultas e procedimentos na Unidade de Saide da Familia -
USF e, quando necessario, no domicilio; realizar atividades clinicas correspondentes as areas
prioritarias na intervencdo na Atencao Basica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia
a Saidde- NOAS 2001; realizar busca ativa das doencas infecto-contagiosas; aliar a atuacdo
clinica a pratica da saide coletiva; realizar primeiros cuidados nas urgéncias e emergencias
clinicas, fazendo a indicagao para a continuidade da assisténcia prestada, acionando o servico
destinado para este fim; garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de
referéncia e contra-referéncia para os casos de maior complexidade ou que necessitem de
internacdo hospitalar; realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; promover a imunizacido de
rotina, das criangas e gestantes encaminhando-as ao servigo de referéncia; verificar e atestar
obito; emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia; supervisionar
os eventuais componentes da familia em tratamento domiciliar e dos pacientes com
tuberculose, hanseniase, hipertensdo, diabetes e outras doengas crOnicas; acompanhar o
crescimento e desenvolvimento das criangas de O (zero) a 5 (cinco) anos, especialmente
criancas menores de 01 (um) ano, consideradas em situacdo de risco; identificar e encaminhar
gestantes para o servico de pré-natal na Unidade de Saidde da Familia; realizar acdes
educativas para preven¢do do cancer cérvico-uterino € de mama encaminhando as mulheres
em idade fértil para a realizacdo de exames periddicos nas unidades de referéncia; outras a¢des
e atividades a serem definidas de acordo com prioridades locais durante o desenvolvimento do
Programa. (Incluido pela Lei Complementar n° 85, de 09.10.2013)

ENFERMEIRO

Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a
indicacdo para a continuidade da assisténcia prestada, acionando o servigo destinado para este
fim; realizar consultas de enfermagem, solicitar exames complementares, rescrever/transcrever
medicacdes, conforme protocolo, estabelecidos nos Programas do Ministério da Satde e as
disposicdes legais da profissdo; executar acdes de assisténcia integral em todas as fases do
ciclo de vida: crianga, adolescente, mulher, adulto e idoso; executar assisténcia basicas e acoes
de vigilancia epidemioldgica e sanitaria, no ambito de sua competéncia; realizar acdes de
saude em diferentes ambientes, na Unidade de Saide da Familia, e quando necessario, no
domicilio; realizar as atividades correspondentes as areas prioritarias de interven¢do na
Atenc¢do Basica, definidas na NOAS/2001, ou outra que vier a substitui-la; aliar a atuacdo
clinica a pratica da saide coletiva; organizar e coordenar as criacdo de grupos de controle de
patologias, como hipertenso, diabéticos, de saide mental, e outros; realizar, com os
profissionais da unidade de satde, o diagndstico e a defini¢do do perfil s6cio econdmico da



comunidade, a descricao do perfil do meio ambiente da area de abrangéncia, a realizacdo do
levantamento das condi¢des de saneamento basico e do mapeamento da area de abrangéncia
dos Agentes Comunitario de Satdde sob sua responsabilidade; supervisionar e coordenar as
acOes para capacitagdo dos Agentes Comunitarios de Saidde e de Auxiliares de Enfermagem,
com vistas ao desempenho de suas func¢des; coordenar, acompanhar, supervisionar e avaliar
sistematicamente o trabalho dos Agentes Comunitarios de Saide; coordenar a programacio
das visitas domiciliares a serem realizadas pelos Agentes Comunitarios de Satde; realizar
busca ativa das doencas infecto contagiosas; outras acdes e atividades a serem definidas de
acordo com prioridades locais durante o desenvolvimento do Programa. (Incluido pela Lei
Complementar n°® 85, de 09.10.2013)

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Realizar procedimentos de enfermagem, dentro de suas competéncias técnicas e legais;
realizar procedimentos de enfermagem nos diferentes ambientes, Unidades de Saudde da
familia e nos domicilios, dentro do planejamento de ac¢les tracadas pela equipe; preparar o
usudrio para consultas médicas e de enfermagem, exames e tratamento na Unidade de Saude
da Familia; zelar pela limpeza e ordem do material, do equipamento e das dependéncias da
Unidade de Satide da Familia, garantindo o controle de infec¢do; realizar busca ativa de casos
como tuberculose, hanseniase e todas demais doencas de cunho epidemioldgico; executar
assisténcia basica e acdes de vigilancia epidemioldgica e sanitdria, no ambito de sua
competéncia; realizar agdes de educagdo em saide aos grupos de patologias especificas e as
familias de risco, conforme planejamento da Unidades de Satude da Familia; realizar atividades
de enfermagem, conforme competéncia legal, correspondentes 4s areas prioritarias na
intervencdo na Atencdo Basica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia 4 Saude-
NOAS 2001, ou outra que vier a substitui-la; outras acdes e atividades a serem definidas de
acordo com prioridades locais durante o desenvolvimento do Programa. (Incluido pela Lei
Complementar n° 85, de 09.10.2013)

CIRURGIAO - DENTISTA

Realizar levantamento epidemioldgico para tracar o perfil de satide bucal da populacio
adscrita; realizar os procedimentos clinicos definidos na NOB/SUS/96 e NOAS 2001, ou
outras que vierem a substitui-las; realizar o tratamento integral, no ambito da atenc¢do basica
para a populagdo adscrita; encaminhar e orientar os usuarios que apresentarem problemas mais
complexos a outros niveis de assisténcia assegurando seu acompanhamento; realizar
atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias; realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;
prescrever medicamentos e outras orientacoes na conformidade dos diagnoésticos efetuados;
emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia; executar as acoes de
assisténcia integral, aliando a atuag¢do clinica a satde coletiva, assistindo a familia, individuos
ou grupos especificos de acordo com o planejamento local; coordenar agdes coletivas, voltadas
a promogao e preven¢do da saude bucal; programar e supervisionar o fornecimento de insumos
para as acdes coletivas; capacitar as equipes de saide da familia no que se refere as acdes
educativas e preventivas em satide bucal; realizar atividades de educacdo de satde bucal na
familia com €nfase no grupo infantil; supervisionar o trabalho desenvolvido pelos membros
que compdem a equipe de saide bucal; outras agdes e atividades a serem definidas de acordo
com prioridades locais durante o desenvolvimento do Programa.



Conhecer as realidades das familias pelas quais sdo responsiveis, com énfase nas suas
caracteristicas sociais, econdmicas, culturais, demograficas e epidemioldgica; identificar os
problemas de saude e situacdes de risco mais comuns aos quais aquela populagdo esta exposta;
promover a interacdo e integracdo com todas as acdes executadas pelo Programa de Saide da
Familia com os demais integrantes da Equipe da Unidade de Saide da Familia; elaborar,
com a participacdo da comunidade, um plano local para o enfrentamento dos problemas de
saude e fatores que colocam em risco a saide; executar, de acordo com a sua atribui¢io
profissional, os procedimentos de vigilancia epidemioldgica, nas diferentes fases do ciclo da
vida; valorizar a relacio com o usuirio e com a familia, para a criacdo de vinculo de
confianca, de afeto de respeito; resolver 85% dos problemas de saide bucal no nivel de
atencdo bdsica; garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de
referéncia e contra-referéncia para os casos de maior complexidade; prestar a assisténcia
integral a populacdo adscrita, respondendo a demanda de forma continua e racionalizada;
coordenar, participar de e/ou organizar grupos de educacdo para saude; promover acdes
intersetoriais e parcerias com organiza¢des formais e informais existentes na comunidade para
o enfrentamento dos problemas identificados; fomentar a participacao popular, discutindo com
a comunidade conceitos de cidadania, de direito 4 saide e suas bases legais; incentivar a
formacdo e/ou participagdo ativa da comunidade nos Conselhos Locais de Saide e no
Conselho Municipal de Sadde; auxiliar na implantagdo do Cartdo Nacional de Satde; executar
assisténcia bdasica e acdes de vigilancia epidemioldgica e sanitdria, no ambito de sua
competéncia; participar das atividades de grupos de controle de patologias como hipertensos,
diabéticos, de saide mental, e outros; executar acdes de assisténcia integral em todas as fases
do ciclo de vida: crianga, adolescente, mulher, adulto e idoso; realizar as atividades
correspondentes as 4areas prioritarias de intervengdo na Atencdo Bésica, definidas na
NOAS/2001, no ambito da competéncia de cada profissional; participar da realizacdo do
cadastramento das familias; participar da identificacdo das micro-areas de risco para
priorizacdo das agdes dos Agentes Comunitarios de Satde; executar em nivel de suas
competéncias, agoes de assisténcia basica na unidade de saide, no domicilio e na comunidade;
participar do processo de educacdo permanente, técnica e gerencial; participar da

consolidagdo, andlise e divulgacdo mensal dos dados gerados pelo sistema de informagdes do
programa; participar do processo de programacgdo e planejamento das ac¢des, da organizacdo do
trabalho da unidade de saide, considerando a analise das informacdes geradas pelos Agentes
Comunitarios de Saudde; participar da definicio das acOes e atribui¢des prioritarias dos
Agentes Comunitarios de Saude para enfrentamento dos problemas identificados, alimentando
o fluxo do sistema de informagdes, nos prazos estipulados; incentivar o aleitamento materno
exclusivo; orientar dos adolescentes e familiares na prevencdo de Doengas Sexualmente
Transmissiveis- DST/AIDS, gravidez precoce e uso de drogas; realizar o monitoramento, dos
casos de diarréia, das infecgdes respiratorias agudas, dos casos suspeitos de pneumonia, de
dermatoses e parasitoses em crianga; realizar o monitoramento dos recém nascidos e das
puérperas; realizar visitas domiciliares periddicas para monitoramento das gestantes,
priorizando atencdo ao desenvolvimento da gestacdo; colaborar nos inquéritos
epidemioldgicos ou na investigacdo de surtos ou ocorréncia de doencas ou de outros casos de
notificacdo compulsdria; incentivar a comunidade na aceitacdo e inser¢ao social dos
portadores de deficiéncia psicofisica; orientar as familias e a comunidade na prevencdo e no
controle das doencas endémicas; realizar a¢des para a sensibilizacdo das familias e da
comunidade para abordagem dos direitos humanos; estimular a participagdo comunitiria para
acOes que visem a melhoria da qualidade de vida da comunidade; realizar a¢des educativas: a)



sobre métodos de planejamento familiar; b) sobre climatério; c¢) nutricdo; d) saide bucal; e)
para preservacdo do meio ambiente; f) para prevencdo do cancer cérvico-uterino e de mama
encaminhando as mulheres em idade fértil para a realizacio de exames periddicos nas
unidades de referéncia; outras acdes e atividades a serem definidas de acordo com prioridades
locais durante o desenvolvimento do Programa. (Incluido pela Lei Complementar n® 85, de

09.10.2013)




ANEXO I - LEI COMPLEMENTAR N° 02 DE 25 DE MARCO DE 2004.
ATRIBUICOES DE CARGOS EFETIVOS e FUNCOES GRATIFICADAS
FUNCAO GRATIFICADA







DIRETOR

Coordenar, acompanhar e executar as acOes pedagdgicas da Unidade de Ensino: Curriculo,
Proposta Pedagdgica e Plano Anual de Metas; Assegurar o cumprimento do Regimento
Escolar, Calendario Escolar, bem como as Diretrizes definidas pela Secretaria Municipal de
Educagdo; Organizar o funcionamento da Unidade de Ensino; Orientar e acompanhar o
processo de desenvolvimento, rendimento e freqiiéncia dos alunos, comunicando aos pais ou
responsaveis; Coordenar agdes técnicas-administrativas, adotando procedimentos legais,
visando o cumprimento da legislacdo vigente; Promover a integracdo escola-comunidade;
Participar de reunides sistematicas de estudo, cursos, assessoramentos, semindrios, oficinas,
reunides e outros eventos promovidos pela Secretaria Municipal de Educacio e/ou outros,
visando aperfeicoamento pedagdgico; Responsabilizar-se pela atuacdo do Conselho Escolar,
APM e APPS; Participar da entrega dos boletins dos alunos; Elaborar plano de aplicacdo dos
recursos financeiros recebidos e geridos pela Escola, realizando prestacio de contas em
conjunto com a APM, APPS e o Conselho Escolar aos 6rgdos competentes; Zelar e
responsabilizar-se pelo patrimdnio publico sob a guarda da Unidade de Ensino; Manter e
apresentar o inventario atualizado do patrimonio da Unidade de Ensino sob sua
responsabilidade; Permitir a participacdo, com sugestdes da comunidade interna e externa em
acOes que visem o desenvolvimento e a melhoria do seu trabalho; Estabelecer relacionamento
que facilite a comunicacdo e execu¢do do trabalho com pedagogos, diretor auxiliar e
profissionais da Unidade de Ensino; Cumprir leis, regulamentos e atribui¢des da sua funcdo;
Entregar os documentos solicitados pela Secretaria Municipal de Educacdo nos prazos
estabelecidos; Acompanhar e responsabilizar-se pela freqiiéncia, pontualidade e assiduidade
dos profissionais de sua Unidade de Ensino; Coordenar, realizar e acompanhar as avaliacdes
dos profissionais; Participar das Devolutivas da Avaliacio Diagnoéstica e de outros
encaminhamentos necessarios aos alunos avaliados; Ser pontual e assidua no cumprimento do
seu horéario de trabalho e na participacdo de eventos promovidos pela SEMED; Realizar a¢coes
técnicas e administrativas, adotando procedimentos legais e medidas cabiveis; Oportunizar aos
profissionais da Unidade de Ensino a circulacdo de informagdes recebidas da SEMED; Manter
os pais informados dos recursos recebidos dos Governos Municipal, Estadual e Federal, bem
como, onde estdo sendo investidos; Atender todas as determinagdes da SEMED e do
Ministério Publico; Comunicar 8 SEMED qualquer fato ou irregularidade que venha ocorrer
dentro da Unidade de Ensino; Acompanhar diariamente o preparo, distribuicdo e conservacao
dos alimentos servidos aos alunos, seguindo cardapio estabelecido pelas nutricionistas da
SEMED; Acompanhar o trabalho administrativo, responsabilizando-se pelo servigo de
escrituracdo, documentagdo, registros e arquivos, garantindo o fluxo de documentos e
informacdes necessarias ao processo educacional, bem como, assinar os mesmos; Gerenciar a
Educacdo de Jovens e Adultos (EJA) conforme estabelecido em lei; Cumprir as propostas
contidas no Plano de Acao.



REQUISITOS PARA DIRETOR

Ser servidor efetivo, estavel, em exercicio na Unidade de Ensino que pretende concorrer ao
cargo de Diretor; Ter formacao superior em Pedagogia ou em nivel de Graduagdo na area de
Educacdo; Participar da elei¢do direta e obter o maior nimero de votos; Ter formacdo superior
em Pedagogia ou em nivel de graduacdo na area de Educacdo e Curso de P6s-Graduagao em
nivel de Especializacio em Educacdo Especial, para as Escolas Especiais e o Centro
Municipal de Atendimento Especializado na area visual; Ser designado, pelo Chefe do Poder
Executivo, para exercer a funcdo de Diretor.

DIRETOR AUXILIAR

Participar da coordenacdo, acompanhamento e executar as agdes pedagdgicas da Unidade de
Ensino: Curriculo, Proposta Pedagdgica e Plano Anual de Metas; Co-responsabilizar-se com o
cumprimento do Regimento Escolar, Calendario Escolar, bem como as Diretrizes definidas
pela Secretaria Municipal de Educagdo; Participar da organizacdo do funcionamento geral da
Unidade de Ensino; Participar da orientagdo e acompanhamento do processo de
desenvolvimento dos alunos, comunicando aos pais ou responsiveis sobre o rendimento e
freqiiéncia escolar; Co-responsabilizar-se da coordenacdo acdes técnicas-administrativas,
adotando procedimentos legais, visando o cumprimento da legislacdo vigente; Auxiliar na
promocao da integracdo escola-comunidade; Participar de reunides sistematicas de estudo,
cursos, assessoramentos, semindrios, oficinas, reunides e outros eventos promovidos pela
Secretaria Municipal de Educagdo e/ou outros, visando aperfeicoamento pedagdgico; Co-
responsabilizar-se pela atuagdo do Conselho Escolar, APM e APPS; Participar da entrega dos
boletins dos alunos; Participar na elaboracdo do plano de aplicacdo dos recursos financeiros
recebidos e geridos pela escola, realizando prestacdo de contas em conjunto com a APM,
APPS e o Conselho Escolar aos 6rgaos competentes; Auxiliar no zelo e co-responsabilizar-se
pelo patrimodnio publico sob a guarda da Unidade de Ensino; Colaborar na manutengdo
atualizada do inventario do patrimdnio da Unidade de Ensino; Co-responsabilizar-se pela
participacdo, com sugestdes da comunidade interna e externa em agdes que visem O
desenvolvimento e a melhoria do seu trabalho; Estabelecer relacionamento que facilite a
comunicacdo e execucdo do trabalho com pedagogos, diretor e profissionais da Unidade de
Ensino; Cumprir leis, regulamentos e atribui¢des da sua funcao; Ser pontual e assidua no
cumprimento do seu hordrio de trabalho e na participacdo de eventos promovidos pela
SEMED:; Gerenciar a Educacao de Jovens e Adultos — EJA, conforme estabelecido em lei;
Cumprir as propostas contidas no Plano de A¢do; Assumir todas as atribui¢des do (a) Diretor
(a) quando da sua auséncia.

REQUISITOS PARA DIRETOR AUXILIAR

Ser servidor efetivo estavel, em exercicio na Unidade de Ensino que pretende concorrer ao
cargo de Diretor Auxiliar; Ter formacdo superior em Pedagogia ou em nivel de Graduacao na
area de Educacdo; Ser integrante da chapa, devidamente registrada, vencedora da eleicdo
direta; Ter formagao superior em Pedagogia ou em nivel de graduacdo na area de Educagao e
Curso de P6s-Graduacdo em nivel de Especializacdo em Educacdo Especial, para as Escolas
Especiais e o Centro Municipal de Atendimento Especializado na area visual; Ser designado,



pelo Chefe do Poder Executivo, para exercer a fun¢do de Diretor Auxiliar. (Redacdo dada pela
Lei Complementar n° 24, de 14.11.2006)

FUNCAO GRATIFICADA PARA MOTORISTA DE VEICULOS DE URGENCIA -
Conduzir veiculo terrestre de urgéncia destinado ao atendimento e transporte de pacientes;
conhecer integralmente o veiculo e realizar manutengdo basica do mesmo; estabelecer contato
radiofénico (ou telefébnico) com a central de regulacdo médica e seguir suas orientacdes;
conhecer a malha viaria local; conhecer a localizacdo de todos os estabelecimentos de saude
integrados ao sistema assistencial local, auxiliar a equipe de saide nos gestos basicos de
suporte a vida; auxiliar a equipe nas mobilizacdes e transporte de vitimas; realizar medidas de
reanimacdo cardiorespiratoria bésica; identificar todos os tipos de materiais existentes nos
veiculos de socorro e sua utilidade, a fim de auxiliar a equipe de saude, participar
integralmente de capacitacdo, atualizacdo e reciclagem.

REQUISITOS PARA: ) A
FUNCAO GRATIFICADA PARA MOTORISTA DE VEICULOS DE URGENCIA:

Ser maior de 21 anos;

Ter disposicao pessoal para a atividade;

Ter equilibrio emocional e autocontrole;

Disposi¢do para cumprir acdes orientadas;

Possuir habilitagdo profissional como motorista de veiculos de transporte de pacientes, de
acordo com a legislagdo em vigor (Cédigo Nacional de Transito);

Capacidade para trabalhar em equipe;

Submeter-se e ter aprovacao na capacitacio especifica determinada pela Administracao;
Submeter-se a re-certificacio periddica.(Criada pela Lei Complementar n°® 28, de 16.07.2007)

FUNCAO GRATIFICADA DE CARGO EFETIVO:

Exercer funcdo de direcdo, chefia ou assessoramento prevista na Estrutura Regimental da
unidade administrativa correspondente.



ANEXO I - LEI COMPLEMENTAR N° 02 DE 25 DE MARCO DE 2004.
ATRIBUICOES DE CARGOS EFETIVOS e FUNCOES GRATIFICADAS
CARGOS PARA OS QUAIS NAO HAVERA MAIS CONCURSO

CARGOS PARA OS QUAIS NAO HAVERA MAIS CONCURSO

AJUDANTE

Auxiliar na limpeza de locais a serem pintados; preparar misturas de tintas e massas; auxiliar
nas atividades de reparo e confeccdo de modveis e outros artefatos de madeira; auxiliar em
instalacdes e reparos elétricos e hidraulicos; descarregar, transportar e auxiliar na organiza¢ao
de materiais.

ALMOXARIFE

Receber e conferir materiais e respectivas notas fiscais na entrada de almoxarifado; separar,
organizar e guardar material, conforme normas e especificagdes; separar, agrupar e entregar
materiais requisitados ao almoxarifado; efetuar controle de estoque de materiais e solicitar
compras para reposi¢des; manter registros de controle de entrada e saida de materiais, elaborar
relatérios de consumo e realizar inventarios de estoque.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO A

Executar, sob orientacdo, trabalhos burocriticos em geral, tais como: datilografar, digitar,
arquivar, separar, distribuir e controlar documentos; efetuar calculos simples; lancar, conferir e
atualizar dados; organizar arquivos; atender publico e prestar informacdes gerais; receber,
conferir e entregar materiais; receber, protocolar e encaminhar documentos.

ATENDENTE DE CRECHE

Receber e entregar criangas aos responsaveis de acordo com horarios estabelecidos, e controlar
freqiiéncia dessas; promover a adaptacdo de criancas recém-admitidas na unidade de
atendimento; atender criangas em sala e em atividades externas, no que tange a:
educacgdo,higiene, satide, alimentagdo e repouso, bem como dar banho, trocar fraldas, dar
mamadeiras e refeicdes para criancas em idade especifica; organizar e manter a ordem e
seguranca no ambiente; orientar e acompanhar criancas nas refei¢cdes e nos cuidados com a
higiene pessoal, na utilizacdo de medicamentos e dieta conforme orientacdo médica; prestar
apoio em outras atividades desenvolvidas na unidade, contribuindo no processo educativo e
formativo das criancgas atendidas.

ELETRO-TECNICO

Inspecionar equipamentos elétricos e eletronicos para verificar necessidades de manutencdes;
programar atendimento de necessidades de manutencdo de equipamentos; controlar estoque de
materiais de manutencao e solicitar respectivas compras; realizar medi¢des, consertos e trocas
de componentes elétricos e eletronicos de equipamentos; manter registros de controle de



manuten¢cdo e de vida util de componentes dos equipamentos; programar, distribuir e
supervisionar atividades de pintura, reparos de alvenaria, hidraulicos, elétricos e de carpintaria
para equipe interna de manutenc¢ao

ENCARREGADO DE CEMITERIO

Prestar informacdes relacionadas aos lotes existentes em cemitério, conforme arquivos ou
observacao “in loco”; acompanhar traslado de corpos em cemitério, observando as etapas do
processo para seu adequado cumprimento; controlar a arrecadacdo de taxas referentes aos
servicos de sepultamento e translado; verificar servigos a serem executados para execugdo de
limpeza do cemitério, sepultamentos e traslado de corpos, distribuindo, orientando e
fiscalizando a execug¢do das atividades pela equipe subordinada; fiscalizar a venda ambulante
no cemitério, conforme licencgas concedidas.

ENCARREGADO DE OBRAS

Verificar servigos de obras e manutencdes a serem executados em escolas, creches, postos de
saude, pontes, ruas, estradas, valetas, pontes, galerias de &4guas pluviais, terraplanagem,
aterros, etc, definindo e distribuir as atividades para cada equipe, orientando sobre detalhes a
observar, material disponivel e prazos estabelecidos; controlar a execugdo das atividades das
equipes em campo, prestando orientagdo sobre detalhes e definindo procedimentos especificos
de execucdo conforme situacdes detectadas e recomendagdes do técnico responsavel;
apresentar alternativas de execucdo de situacdes especificas em campo, conforme solicitagdes
de projetos e condicdes detectadas.

ENCARREGADO DE TURMA

Distribuir atividades para cada membro de uma equipe na execucdo de servicos de obras e
manutengdes a serem executados em escolas, creches, postos de satide, pontes, ruas, estradas,
valetas, pontes, galerias de &4guas pluviais, terraplanagem, aterros, etc, liderando-a e
executando com esta as respectivas atividades; orientar membros da equipe sobre detalhes a
serem observados, qualidade, materiais e tempos de execugdo; verificar e solicitar
providéncias quanto a materiais € equipamentos necessarios a execugdo das atividades.

FARMACEUTICO

Administrar o abastecimento de farmacia, conservando e controlando o fluxo de
medicamentos, materiais médico-cirirgicos e demais itens e proceder a distribuicio conforme
dosagem e apresentagdo farmacéutica requerida na solicitacdo ou prescricdo médica; manter o
controle sobre produtos entorpecentes de acordo com disposi¢cdes legais de cada Portaria;
subsidiar profissionais de saide e pacientes com informacgdes atualizadas sobre medicamentos,
bem como orientar sobre conservacgao e utilizacdo de farmacos inerentes a terapia e as sua
possiveis reacdes adversas e interagdes; participar de programas de farmacovigilancia,
objetivando detectar, recorrer, notificar e avaliar, de forma sistematica, reacOes adversas
produzidas pelos medicamentos; controlar freqii€éncia de distribuicio de medicamentos a
hipertensos e diabéticos para subsidiar a execucdo de programas de satde; orientar o trabalho
do pessoal auxiliar sob sua responsabilidade e administrar as tarefas ligadas a escalas de



horario e férias, freqiiéncia, entre outros; compor Comissio de Controle de Infeccdo
Hospitalar, objetivando o estabelecimento de acgdes de saude; selecionar medicamentos e
correlatos, através de comissdo de trabalho especifica; assessorar area de compras na
realizag¢do de processos de licitagdo de medicamento.

FOTOGRAFO

Executar trabalhos de carater fotografico e de filmagem em solenidades, visitas, encontros,
festividades, etc, de interesse da Prefeitura, conforme pauta definida e orientacdes para
cobertura jornalistica; revelar e selecionar fotos, e editar fitas de video para utilizacdo nos
trabalhos de reportagem.

RECEPCIONISTA

Recepcionar pessoas que se dirigem as dependéncias da Prefeitura, encaminhando-as as areas
conforme assunto e orientacdes padrdes definidas; operar e controlar utilizacdo de maquina
fotocopiadora de documentos; atender e repassar ligagdes telefonicas; receber, protocolar e
repassar documentos a setores; executar outras atividades de apoio administrativo a unidade,
conforme solicitacdes e disponibilidade.

SUPERVISOR DE OBRAS

Interpretar plantas e projetos de obras e manutencdo de proprios municipais (escolas, creches,
postos de sadde, etc), e de manutencdo e recuperacdo de ruas, estradas, valetas, pontes,
galerias de aguas pluviais, terraplanagem, aterros, etc, para dimensionamento e distribui¢do de
equipes voltadas a execucdo das atividades de campo; programar atividades de equipes de
obras e manutencdo em campo, conforme projetos, croquis, materiais € equipamentos
disponiveis e cronogramas estabelecidos; fiscalizar a execucdo das atividades em campo,
equacionando necessidades e solicitacdes de materiais, inspec¢des de recebimento desses,
definindo deslocamentos de maquindrio, materiais e equipes, definindo alternativas de
alteracoes técnicas de projetos em campo conforme situacdes detectadas e nivel de autoridade
técnica delegada; anotar alteracdes em projetos efetuadas em campo e de quantitativos
executados nas respectivas obras e manutengdes.

TECNICO EM APARELHOS ODONTOLOGICOS

Realizar a manutencao de equipamentos odontoldgicos e de inalagcdo, reparando, recuperando
ou substituindo pecas danificadas e/ou com defeito; apresentar, para fins de controle, relatério
dos servigos realizados.

TECNICO EM DESENHO e TECNICO EM DESENHO I

Elaborar desenhos técnicos, diagramas, quadros, fluxogramas, graficos, mapas, plantas e
outros projetos relacionados a engenharia, arquitetura e cartografia, de acordo com esbogos
gerais, rascunhos ou orientagdes fornecidos; manusear dados e informagdes para elaboragao de
seu trabalho, através de instrumentos especificos de utilizacdo manual e de equipamentos e
aplicativos de informatica.



TECNICO EM PROGRAMACAO

Projetar e desenvolver programas de computador elaborando fluxogramas e decodificando-os
em linguagem especifica; testar programas, verificando sua consisténcia; implantar e liberar
programas para os usudrios e treina-los para a operacio; fazer a manuten¢do dos programas,
alterando-os de acordo com procedimentos definidos.

Lancar dados alfa-numéricos, acompanhar processamento e dispor informagdes através da
interligacdo de dados, para subsidiar a elaboracdo de cartas topograficas, mapas cadastrais
tematicos e estatisticos voltados a analises, estudos e elaboragao de projetos urbanos; atualizar
e disponibilizar informagdes, tais como: localizacdo de camadas de populagdo por area
delimitada, definicdo de unidades residenciais, comerciais, educacionais, quantidade de
terrenos, nimero de criancas em idade escolar, tltimos dados do censo por regido e outros.

VIGIA

Exercer a vigilancia em dareas definidas, controlando a entrada de pessoas, adotando
providéncias tendentes a evitar roubos e furtos, incéndios e danificagdes na area sob sua
guarda; orientar o publico, fornecendo informacdes conforme procedimentos definidos;
controlar a utilizagdo de estacionamento interno de veiculos; efetuar a limpeza do local de
trabalho; apresentar relatorio de ocorréncias, para fins de controle e providéncias.



